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Budget/Prognos

Inledning

Budget/Prognos i systemet ar en avancerad modul som anvands for att prognostisera sina projekt
for framtiden, under hela projektets livstid. Genom att géra detta kan man fa en éverblick dver
hela foretagets planerade resultat for framtiden. Modulen féljer hela organisationsstrukturen
vilket gor att ni kan arbeta fran lagsta niva anda upp till féretagsniva. Ni kan jamfora aktuell
prognos med tidigare prognoser och kommande budgetar, titta pa upparbetat eller fakturerat, per
ar eller totalt.

Modulen ger stora mojligheter att planera sitt framtida resultat for ett foretag med manga projekt!

Har foljer en FAQ 6ver hur arbetet i Budget/Prognos fungerar och vad ni ska tanka pa.

Aven om texten nedan talar om Projekt, sa finns mojligheten att arbeta pa en dnnu lagre niva,
Uppdragsniva. Det valjer ni sjdlva. Texten nedan galler samma for bade projekt och uppdrag.

Las mer i Budget/Prognos pa projekt langre fram i denna lathund.

OBS! Denna artikel galler enbart om rutinen Budget/Prognos ar aktiverad i er uppsattning.

FAQ Budget/Prognos

OBS! Innan budget och prognos startas skall verkligt utfall vara avstamt t.o.m. den period som
anges i utfall period. Alla projekt som skall avslutas skall vara avslutade innan prognosen startas.

Hur ofta ska vi gbéra prognos?

En del foretag gor 4 per ar, andra varje manad. Ni kan gora upp till 12 prognoser per ar, hur
manga ni gor ar helt upp till er!

Vem kan starta och stoppa prognosarbetet?

Det kan enbart en anvandare med behdrighet Ansvarig gora.
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Prognosstart

Hur startar man en prognos?

Du startar en prognosomgang genom att ga till menyn Projekthantering -> Budget/Prognos -
> Hantera Budget/Prognos

€ Budget/Prognos ¥ Q B O rrrpojekedovisning  §

FAVORITER

RAPPORTER
START/STOP  EXTRAFUNKTIONER

SALJ OCH OFFERT

Infa -~
PROJEKTHANTERING
Vid start av prognos Iases alla aktiva projekt dwer ill prognosmodulen. Andringar som sker i
projekten (1ex namnbyten, prognosstart s
prognosmodulen. Det r viktigr att projekien ar kormekta innan stan Vid avsiut prognos stangs
majligheten att jobba med prognasen ach prognosvardena summeras till PP7. Summering
sker antingen mot Aktivitetens prognoskonto eller mot definierad intaki- och kostnadskonton
for prognosen. Detta beroende pA uppsattaing av systemet

Instéliningar

21 10

Prognos 10 2021

2107 2108

@D  rr som bakgrundsprocess Avsiuta

TID RESOR OCH UTLAGG

Ni maste ange Ar, Prognosnummer, Beskrivning samt Utfallsperiod. Prognosperioden blir
automatiskt perioden efter angiven utfallsperiod. Utfallsperioden maste vara stangd for att
prognosen ska kunna startas. Klicka sedan pa Starta-knappen.

Ni kan aven valja om prognosstarten skall ske i bakgrunden (markera Kér som
bakgrundsprocess), vilket innebar att du fortsatta arbeta med andra uppgifter medan
prognosen startar och blir notifierad nar processen ar fardig. Om du avmarkerar denna flagga
sa startas prognosen direkt och ditt system blir I3st till dess att processen ar fardig.

OBS! Om du vet om att processen att starta prognos hos er tar valdigt lang tid, sa
rekommenderar vi er att anvanda Kor som bakgrundsprocess!

Vad sker vid prognosstart?
Nar du startar ett prognosarbete i systemet sa sker foljande saker:

e Projekt lases over till prognosen

o Utfall pd projekten hamtas fran redovisningen till och med vald utfallsperiod. Dessa varden
laggs ut i prognosfordelningen i respektive projekt i korrekt utfallsperiod.

e Den prognos som ligger pa respektive projekt da du startar prognosomgangen kommer att
ligga till grund for prognosarbete

e Vid arsbokslut och utldsning av nya IB-varden sa skapas ocksa automatiskt en forsta
budget for aret, med nummer 00 (t ex 1900).
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Indirekta kostnader
Ni kan arbeta med Indirekta kostnader pa olika satt i prognosarbetet i systemet.

e Om parametern 'Ta e med interna projekt’ ar markerad sa lases all redovisningsdata som
ar knuten till interna projekt ut till fliken Indirekt kostnader i Prognosjamférelsen. Detta
innebar alltsa att interna projekt inte tas med i prognosen.

e Du kan ocksa markera rutan Berakning av indirekta kostnader om ‘Ta ej med
interna projekt’ ar markerad. Om denna ruta ar markerad vid start sa fordelas alla
indirekta kostnader (ej projekt) jamt dver arets resterande perioder.

e Om parametern 'Ta ej med interna projekt’ EJ ar markerad sa lases ingenting over till fliken
Indirekta kostnader. | stallet kommer era indirekta projekt att hamna i Prognosen.

Varfor kommer inte alla projekt med i prognosen?

Baserat pa grundparametern Ta ej med interna projekt’' s kommer €] Interna/Franvaro-projekt
med - i detta fall bér man arbeta med fliken ‘Indirekta kostnader' i prognosjamférelsen. Tank
aven pa att OBS-projekt aldrig ska komma med i prognosen!

Hur hanteras avslutade projekt?

o Definitivt avslutade projekt dar avslutsdatum infaller EFTER (>=) utfallsperiodens
startdatum kommer med pa samma satt som déppna projekt.

 Definitivt avslutade projekt dar avslutsdatum infaller FORE (<=) utfallsperiodens
startdatum, men INOM samma ar, kommer med pa samma satt som 0ppna projekt.

e Definitivt avslutade projekt och franvaroprojekt (om de & med i prognosen) som kommer
med i prognosen far status godkand direkt vid prognosstart

» Ovriga definitivt avslutade projekt slas ihop till ett tillfalligt klumpat prognosprojekt med ID
99999990. Detta galler projekt som finns med i féregaende period, under féregaende ar,
som nu ar avslutade.

e Preliminart avslutade projekt kommer ALLTID med i prognosen, men de behandlas pa
samma satt som definitivt avslutade projekt under prognosarbetet.

Under prognosens gang

Kan jag justera projektets prognos?

Ja, den vanliga projektprognosen kan du andra under hela prognosarbetets gang. Naturligtvis
kommer en diff att uppsta i prognosférdelningsfliken som du maste justera manuellt. Men om
projektet eller ndgon niva dver ar godkant, sa kan du inte justera den diff som uppstar i
prognosfordelningen. Om det bara ar projektet som ar godkant sa kan du 6ppna det igen for att
justera diffen.

Man vill 6ppna ett avslutat projekt under prognosens gang?

e Enbart personer med ratt behoérighet kan 6ppna projekt under prognosens gang (se
nedan).

e Projekt som kommit med i prognosen, dvs om de varit avslutade EFTER utfallsperiodens
start, kommer EJ att markeras i prognosjamforelsen som dppet.

e Projektet kommer att behandlas som ett 6ppet projekt i prognosen och vid avslut prognos.
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e OM projektet raknats med i det tillfalligt klumpat prognosprojekt, kommer INGEN
forandring ske i prognosen - dvs projektet kommer inte att visas i prognosen och summan
av de klumpade projektet kommer EJ att paverkas. Om projektet sedan far nytt utfall, sa
kommer det hamna som ett eget projekt i nasta prognos.

Man vill stdnga ett projekt under prognosens gang?

e Enbart personer med ratt behorighet kan stanga projekt under prognosens gang (se
nedan).

e Projektet kommer EJ att markeras i prognosjamforelsen som stangt.

e Projektet kommer att behandlas som ett 6ppet projekt i prognosen och vid avslut av
prognos.

e Vid nasta prognos kommer projektet sa klart att behandlas som ett avslutat projekt.

e OBS!Tank pa att om ni avslutar ett projekt under prognosens gang, och EJ har godkant
prognosen, sa kan ni inte sedan godkdanna den, eftersom projektet ar avslutat!

Vem kan 6ppna/stanga projekt under prognosens gang?

Det finns en parameter i grundparametrarna dar man styr vilken behorighet som far
Oppna/stanga projekt under prognosarbete.

Projektens/Suspektens prognosférdelning
Godkannande ej mdjligt i prognosférdelning, vad goéra?

Om prognosfordelningen uppvisar en differens, ar det ej mojligt att godkanna projektet/suspektet.
Se till att differensen forsvinner genom att justera fordelningen.

Projektstart/-slut behdver justeras under prognosens gang

Fordelning av ett projekts prognos baseras pa projektets planerade livstid. Om denna livstid
foérandras under prognosens gang, maste projektet prognos vara éppen for att ny férdelning kan
ske. Andra start/slut och klicka p& Uppdatera-knappen. Vilj att:

e Fordelajamt - prognosen sprids ut jamt 6ver hela projektets livstid baserat pa den nya
forandringen

e Kopiera féregaende fordelning - fordelningen kopieras fran foregdende prognos och
tillkommande perioder Iamnas blanka vilket innebér en differens som maste manuellt
justeras.

Ta bort fordelningsrader

Det ar ej mojligt att ta bort fordelade rader i projektet. Justera projektets livstid och gor en ny
fordelning for att fa bort o6nskade perioder.
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Prognosjamfdrelsen
Upparbetat

Upparbetat visar hur det ser ut med den successiva vinstavrakningen som sker automatiskt i ditt
bolag.

Fakturerat

Fakturerat visar intakter och kostnader som du i prognosen har sagt att det skall vara olika
manader

Vad innebar PO prognoser?

Du kan valja att jamfora aktuell prognos med de fem féregaende prognoserna, samt PO pa de fem
prognoserna. PO innebar att det &r den prognosens nastkommande ars varden. Alltsa budgeten
for kommande ar, som den sag ut vid prognostillfallet.

Om man vill godké&nna en niva utan att allt ar godkant under den nivan?

Det ar mojligt att godkanna prognosen trots att t ex inte alla projekt ar godkanda under
resultatenheten. En frageruta maste dock godkannas for sakerhets skull. Projekt/Resultatenheter
som ej ar godkanda blir sdledes godkdnda med de varden de har vid godkdnnande-tillfallet.

Om nivan sedan Oppnas igen, sa ar projektet/resultatenheten markerat som godkant.

Det finns projekt i prognosjamforelsen som jag INTE vill ha dar, vad géra?

Hogerklicka pa projektet och valj Ta bort post. Projektet rors sa klart inte, bara projektposten i
budget/prognos-modulen.

Nivaer for budget/prognos

Hela organisationsstrukturen kan féljas i budget/prognos-arbetet, med start pa uppdragsniva och
hela vagen upp till foretagsniva.

Reservera en viss del sa att inte hela upparbetade prognosen utnyttjas
Stall dig pa det projekt som du vill reservera en viss procent av prognosen for.
OBS! Du maste ha valt "Upparbetat” och ej “Fakturerat” i filtren.

Hogerklicka pa projektet och valj "Justera projekt”. | rutan som visas anger ni en procent.
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Alla varden verkar fel?

Det finns en rutin i Hantera Budget/Prognos som heter Rakna om som du kan kéra. Den raknar
om hela den aktuella prognosen med korrekta varden, baserat pa projektens fordelningar.

VITEC PP7 55 & Budget/Prognos ¥ Q B @ rerpojekuedovisning  }
ver. 2021.83

Maxcon v

RAPPORTER
START/STOP  EXTRAFUNKTIONER

SALJ OCH OFFERT

Valj funktion
PROJEKTHANTERING
Om du vill makulera hela den aktiva/senaste prognosen.
Makulera \ @D  Kor som bakgrundsprocess

Foljande funktioner gar enbart att anvanda om en prognos & aktivt

Om prognosvardena verkar fel kan du hiar gora en omrakning av hela organistionstrukturen
upp i prognosmodulen. Detta gors automatiskt nar du klickar pa Uppdatera i
Prognosjamfsrelsen pA ResEnh-nivA, samt &ven vid avsiut av hela prognosen

[ @D o1 som bakgrundsprocess

Om du il starta om aktuell prognos med nya utfallsvarden kan du har lasa ut utfall igen tll
budget/prognos modulen. Aktuell prognos fortsatter som tidigare, men med nya verkliga
vérden pa alla projekt. OBS! Prognosen ppnas om den & stéingd!

Las ut nytt utfall @D o1 som bakgrundsprocess

TID RESOR OCH UTLAGG

Jag insag att utfallet pa projekten inte var ratt nar jag startade prognosen

Da kan du kora rutinen Las ut nytt utfall som du hittar i Hantera Budget/Prognos. Rutinen laser
ut nytt utfall till alla projekt i aktuell prognosen, vilket i stort sett betyder att du kan ‘starta om’
prognosen. Du kan dven anvanda funktionen Makulera i samma vy. Den tar helt sonika bort hela
den aktuella prognosen och du maste bérja om fran bérjan. OBS! Makulera-funktionen skall
anvandas med stor omsorg och eftertanksamhet!

VITECPT * x I € Budget/Prognos ¥ Q B @ rerpojekedovisning  }
Ver. 2021.83

FAVORITER iascon v

RAPPORTER

START/STOP  EXTRAFUNKTIONER
SALJ OCH OFFERT )

Vilj funktion

Om du vill makulera hela den aktiva/senaste prognosen

Makulera @D  Kor som bakgrundsprocess

Fofjande funktioner gar enbart at anviinda om en prognos & aktivt

PROJEKTHANTERING

Om prognosvardena verkar fel kan du har gora en omrakning av hela organistionstrukturen
upp i prognosmodulen Detta gors automatiskt nar du Klickar pa Uppdatera i
Prognosjamfarelsen pa ResEnh-niva, samt Aven vid avsiut av hela prognosen

Rakna om ] @D Ko som bakgrundsprocess

'Om du vill starta om aktuell prognos med nya utfallsvarden kan du har 1asa ut utfall igen tll
budget/prognos modulen. Aktuell prognos fortsatter som tidigare. men med nya verkliga
vérden pa alla peojekt. OBS! Prognosen ppnas om den # stéingd!

Las ut nytt utfall @D Ko som bakgrundsprocess

TID RESOR OCH UTLAGG
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Upparbetade intakter
Nar raknas upparbetade intakter?

Upparbetade intakter beraknas om projektet har totala prognosintakter som ar positiva och totala
prognoskostnader som ar negativa.

Nar sker ingen upparbetning utan beraknad fakturering hamtas?

Om totala prognosintakter saknas eller ar negativa eller totala prognoskostnaden ar positivt. Da
hamtas beraknad intakt.

Nar projektet ar definierat som internt eller franvaro.
Nar utnyttjas inte hela upparbetningen?

Om en reserveringsprocent ar inlagd i grundparametrar projekt, eller nar justering gjorts pa
projektet.

Hur sker berakningen?
TG beraknas pa prognosvardet. Om det skett en reservering minskas TG med detta.

Verklig intakt, kostnad och upparbetning hamtas vid start av prognosarbetet. Verklig upparbetning
ingdr sedan i berakningen av upparbetningen per period.

Prognosavslut

Nar prognosen stangs (av behdrig anvandare) stangs all mojlighet till fortsatt arbete med
prognosen. Avslut gérs genom att klicka pa knappen Avsluta i Hantera Budget/Prognos.

e Resultatberdkning (SVA) kommer att ske pa varje projekts godkanda prognos.

e Prognosens slutliga varden lases tillbaka till redovisningen och gors tillganglig for
resultatrapporter och rapportgenerator.

e Beroende pa installningar i grundparametrarna (‘Godkand prognos flyttas vid avslut’) sa
flyttas den nu godkanda prognosen till kolumnen “GodkProg” i projektet. Om den
installningen ej ar gjord, sa flyttas prognosen till GodkProg i projektet nar projektledaren
godkanner sitt projekts prognos.

e Intakter pa projekt laggs pa konto 3000 och kostnader pa konto 4000, alternativt de konton
som angivits pa respektive projekttyp.

e Indirekta kostnader fordelas jamt 6ver aret.
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Budget/Prognos pa projekt

Nar en prognosomgang startas i systemet (gors av PP7 ansvarig), sa blir fliken Prognosférdelning
pa projektet aktiv. Har kan du nu férdela ut de resterande intakterna och kostnaderna pa ditt
projekt, framat i tiden, till projektets slutperiod.

Har nedan ser du hur det ser i projektbilden nar en fordelning ska goéras.

Aven om texten nedan talar om Projekt, sa finns mojligheten att arbeta pa en annu lagre niva,
Uppdragsniva. Det valjer ni sjdlva. Texten nedan galler samma for bade projekt och uppdrag.

> Projekt ¥ Q B @ rerpopekiedovisning

TID, RESOR OCH UTLAGG

10.

11.

M 4> ) &b X

1 Byqq och Mark 100 Service och mindre uppdrag 2017 Kalle Olsson

OVERSIKT  PROJEKTDATA  KALKYL/PROGNOS/UTFA

KALKYLPERAKT  KALKYL PERKONTO  PROGNOSFORDELNING

= o Prognos ° utftom 2107 °i«(ers(a o Fordelat ° iff o \manmzna Rest (2022-) A

Intakt 800 000 142556 657 444 657 444 335921 464 07"

2110 1601 2212 Kostnad: -577319 184705 302614 392614 300175

Timmar o [ 0 0 0

A UPPDRAGSFORDELNING

2108 Period: 210¢ 38673 23004
2109 F 2109 38673 23004
2110 Pe 1 100 23094
2 pe ° 38673 23004
2112 Pe 2 38673 23004
2201 Pe 38673 23004

2202 Pe ) 38673 23094

> o oo 0o 0o o @
‘ s

Detta ar den prognos du har lagt pa projektet just nu

Har ser du det totala utfallet pa projektet, fran projektstart till prognosstart - OBS! Om du
staller muspekaren éver denna ruta sa visas en hjalptext med utfall for enbart aktuellt ar!
Skillnaden mellan din prognos och det totala utfallet.

Hur mycket av det dterstaende vardet har du fordelat ut pa kommande perioder?

Om du inte har fordelat ut hela aterstaende beloppet sa far du en diff som visas

har. OBS! Prognosférdelningen kan ej godkannas om du har en diff!

Fordelat belopp for innevarande ar.

Fordelat belopp for kommande ar, om det finns nagra. Placera muspekaren over detta falt
for att se fordelningen per ar, om resterande perioder spanner éver manga ar.

Nar du klickar har far du fragan om du vill fordela prognosen jamt dver tiden (till
projektslut) eller inte. Valjer du nej, s hamtas foregdende fordelning (om nagon finns) och
du far manuellt justera eventuella diffar.

Om fordelningen ar korrekt, sa finns inga diffar, och du kan godkénna prognosen. Finns
diffar kan du ej godkannal

Om du har godkant prognosen sa kan du 6éppna den igen - under forutsattning att inte
dvernivaerna ar godkanda - da kan du inte langre 6ppna din prognos!

Har ligger fordelningen per period, fram till projektet sista period. Du kan manuellt justera
alla belopp och aven lagga till perioder sa lange de inte gar forbi projektslut.
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Hantering

Kan jag justera projektets prognos?

Ja, den vanliga projektprognosen kan du andra under hela prognosarbetets gang. Naturligtvis
kommer en diff att uppsta i prognosférdelningsfliken som du maste justera manuellt. Men om
projektet eller ndgon niva éver ar godkant, sa kan du inte justera den diff som uppstar i
prognosférdelningen. Om det bara ar projektet som ar godkant sa kan du 6ppna det igen for att
justera diffen.

Kan jag 6ppna ett avslutat projekt under prognosens gang?

Enbart personer med ratt behorighet kan 6ppna projekt under prognosens gang (se nedan). Det
ar inte rekommenderat att Oppna ett avslutat projekt under prognosens gang.

Kan jag vill avsluta ett projekt under prognosens gang?

Enbart personer med ratt behdérighet kan stanga projekt under prognosens gang (se nedan). Det
ar inte rekommenderat att avsluta ett projekt under prognosens gang.

Vem kan 6ppna/stanga projekt under prognosens gang?

Det finns en parameter i grundparametrarna dar man styr vilken behorighet som far
Oppna/stanga projekt under prognosarbete.

Projektens prognosférdelning
Godkannande ej mdjligt i prognosférdelning, vad goéra?

Om prognosfordelningen uppvisar en differens, ar det ej mojligt att godkanna projektet. Se till att
differensen foérsvinner genom att justera férdelningen.

Projektstart/-slut behover justeras under prognosens gang

Fordelning av ett projekts prognos baseras pa projektets planerade livstid. Om denna livstid
forandras under prognosens gang, maste projektet prognos vara oppen for att ny fordelning kan
ske. Andra start/slut och klicka p& Uppdatera-knappen. Vélj att:

e Fordela jamt - prognosen sprids ut jamt dver hela projektets livstid baserat pa den nya
forandringen

e Kopiera féregaende fordelning - fordelningen kopieras fran foregdende prognos och
tillkommande perioder Iamnas blanka vilket innebar en differens som maste manuellt
justeras.

Ta bort fordelningsrader

Det ar ej mojligt att ta bort fordelade rader i projektet. Justera projektets livstid och gér en ny
fordelning for att fa bort odnskade
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