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Reserdkningsinstaliningar

Reserakningsinstallningar

Det finns ett antal instadllningar som kravs for att reserdkning skall fungera korrekt i systemet. Folj dessa
instruktioner for att se till att allt &r ratt installt. Nar en reserdkning sparas av en anvandare, sa ar det dessa
installningar som rdknar ut beloppen som galler for just den reserdkningen.

Installningar

Alla installningar for traktamente kraver ett Giltig from-datum. Vanligtvis justeras dessa installningar per
kalenderar.

VITEC PP7 83 Traktamenteparametrar

> s Q B @ rrrpojekedovisning  §
Ver. 202183
Ej attesterad tid och reserikning * Rrzemtag
Testforetaget AB v 4> M B X
Tid for attest
Tid for attest projektiedare Gitig from Notering
Reserakning 2022:01-01 Traktamente for 2022
INSTALLNINGAS  TRAKTAMENTE PER LAND
Reserékning for attest
Personalliggare
Traktamente "

Tidrapport per leverantér

Tidsgranser trakt Belopp inrikes trakt Artiklar trakt
Utlasning till I6nesystem

Ener Kocksiag Haivdag Halvaag inrike
Registervard

19.00 B 10500 TRAKTDELDAG

Fore klockslag Heldag Heidag innikes Heldag utrikes

1200 21000 TRAKTDAG TRAKTUTRIKES

Avdrag och Tillagg ”

Inrikes Avdrag Utrikes Avdrag

0BS! Avdrag anges med minus 0BS! Avdrag anges med minus

Frukost Frukost Artr Frukost % Artnr UFrukost
Traktament 38,00 TRAKTAVTILL 1500 TRAKTAVTILL
- Lunch A Luch s

stallan
76,00 TRAKTAVTILL -35,00 TRAKTAVTILL .
PLANERING OCH INKOP ¥

KUNDRESKONTRA

e o (ST

Tidsgranser trakt
Ange fore och efter vilka klockslag som traktamente skall utga.

Belopp inrikes trakt

Ange de belopp som ska gélla for inrikes halv- och heldagstraktamenten. Beloppen for utrikes traktamenten
laggs in i fliken Traktamente per land.

Artiklar trakt

Ange vilka artiklar som skall anvandas for In- och Utrikes, Hel- och Halvdagstraktamenten. Artiklarna maste

finnas upplagda i tabellen for Interna artiklar, som du hittar i Registervdrd -> Artiklar -> Interna artiklar.
Artiklarna skall vara méarkta med Typ av artikel: Standard.
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Reserdkningsinstaliningar

Avdrag och tillagg

Inrikes

Ange de belopp som skall dras av for frukost, lunch och middag. Ange beloppet i minus.

Ange ocksa de artiklar som skall anvdandas for detta. Liksom ovan sa maste artiklarna finnas i tabellen
Interna artiklar.

Utrikes

Ange den procent som skall dras av for frukost, lunch och middag. Ange procenten i minus.

Ange ocksa de artiklar som skall anvandas for detta. Liksom ovan sa maste artiklarna finnas i tabellen
Interna artiklar.

Skattepliktig del
Ange om den skattepliktiga delen ar pa Totalen eller utéver den skattefria delen.
Ange Skattepliktigt tillaggsbelopp samt Artikel for detta.

Moms
Ange vilken artikel som skall anvdndas fér moms.

Traktamente per land

Har fyller nii de belopp som géller for varje enskilt land som ni anvander i systemet.

Landkoder

Innan du lagger upp belopp for utlandstraktamente sa maste du ldagga upp Landkoder i systemet for de
lander ni vill arbeta med. Du hittar dit genom att navigera till Redovisning -> Registervdrd -> Landkoder. Det
finns ocksa en genvags-knapp fran Traktamenteinstéllninar till denna tabell. Tank pa att det ar viktigt att

kolumnen Namn innehaller ett korrekt svenskt namn pa landet for att hamtningen av traktamentesbelopp
skall fungera.

VITEC PP7
Ver, 2021,83

Q. B @ rerpoearedosing

PLANERING OCH INKOP e . MH <> M B X

KUNDRESKONTRA
LEVERANTORSRESKONTRA . =
Tyskland
REDOVISNING - DK Danmark
NO Norge
Registrering och Bearbetning
Es Spanien
Anlaggningsredovisning
Periodsiut
Frigor
Export/import
Arsru
Registervird
opla
...... teter Red a
itet
wild
Landkod =
Konton for likviditetsrappart TABORT _
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Reserdkningsinstaliningar
Belopp

Nu kan ni borja lagga in belopp for traktamenten. Detta gors i fliken Traktamente per land.

Fyll i landkod, i kolumnen for Lkod, for de lander du vill jobba med genom att valja i listan 6ver landkoder
och fyll sedan i ett belopp. Dessa belopp kommer nu att anvandas for att berdakna utlandstraktamenten.

Det finns ocksa majlighet att hamta uppdaterade utlandstraktamenten fran Skatteverkets API (kraver att
Landkod i systemet &r satt till Sverige). Pa detta satt behover ni inte manuellt fylla i uppgifterna i systemet
utan enbart klicka pa en knapp om ni vill hamta dem.

VITEC PP7 8% ¢ Traktamenteparametrar ¥ Q H @ rripojeiaredovisning

Ver, 202183
id Tor afte:

Testtketager AB 2 H <> M B X

Tid for attest projektiedare

Reserakning ——
022-01-01) Traktamente for 2022
INSTALLNINGAR  11AK TAMENTE PR LAND
= N

0K
ES

NO Norge

PLANERING OCH INKOP Y ¥

Landkoder Hamia belopp ]

KUNDRESKONTRA

LEVERANTORSRESKONTRA KOPIERA U s |

Né&r ni hamtar uppgifterna, sa tittar systemet forst i tabellen med Landkoder som ni har lagt upp. Vi hamtar
sedan traktamentebeloppet for alla de landkoder som finns i systemet. Finns inte alla landkoder upplagda i
traktamentestabellen sa gors det automatiskt.

Valj forst, eller skapa aret genom att skriva in ett datum i rutan Giltig from, for vilket beloppen skall gélla
och klicka sedan pa knappen Uppdatera. Du far da frdgan om du vill hdmta fran Skatteverket och da du
klickar Ja sa sker hdmtningen. Nar hamtning ar gjord sa fylls Notering i med datum, tid och anvandare som
gjorde uppdateringen.

OBS! Det ar viktigt att lander i Landkoder har en korrekt bendmning da Skatteverkets API inte innehaller
landkoder, utan enbart hela namnet pa landerna.
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Reserdkningsinstaliningar

Kopiera

For att kopiera instéllningarna fran ett ar till ett annat, sd anvander ni knappen Kopiera langst ned pa sidan.
N&r ni klickar pa den far ni upp en ruta dar ni kan valja ett nytt Giltig from-datum. Klicka sedan pa OK for att

fa alla instéllningar kopierade till det nya datumet. Ni kan nu dndra uppgifterna fér det nya datumet och
spara.

VITECPP7

& Traktamenteparametrar

Q B @ rerpojekiedovisning

Foresag
Testforetaget AB v M <4 > M B X
Tid for attest projektiedare
Reserikning Gittig from Notening
Reserakning for attest 20220101 Traktamente for 2022
Personalliggare TRAKTAMENTE PER LAND
Tidrapport per leverantsr
Traktamente
Utldsning till Ionesystem
Registervird - Tidsgranser trakt trakt
Efter Wockstag Vilj datum s
1900 1
Valj datum som instaliningama skall gata frin
Fore kiockslag Heldag utries
Resurser (j anstéllda) 1200 TRAKTUTRIKES
2023-01-01 5
Avdrag och Tillagg
arter/Tidkod
er land Inrikes Avdrag Utrikes Avdrag
0BS! Avdrag anges med minus 08! Avdrag anges med minus
Traktamenteparametrar
Frukost Frukost Artnt Frukost % Aty UFrukost
38,00 TRAKTAVTILL 1500 TRAKTAVTILL
Lunch Lunch Artnt Lunchs Aftoe ULunch
PLANERING OCH INKOP =
7600 TRAKTAVTILL 3500 TRAKTAVTILL
KUNDRESKONTRA

LEVERANTORSRESKONTRA
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