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Byte resurs på ärenden 
När du vill byta resurs på många ärenden tillexempel när det börjar och slutar personal. 
 

1. Stå i resursvyn och fliken avrapportering 
2. Markera den resurs som inte ska ha kvar ärendena 
3. Ha urval datum från inget datum till dagens datum 
4. Välj alla aktiva statusar och alla ärendetyper 
5. Uppdatera, du får nu ut lista på alla aktiva åtgärder som ligger på resursen du ej vill ha kvar. 
6. Markera en åtgärdsrad och tryck ctrl+a så att alla rader blir markerade. 
7. Högerklicka och välj resurs. 
8. Dialogruta där du kan välja ny resurs kommer upp, välj önskad resurs och avsluta med OK. 

Du har nu bytt resurs på alla aktiva åtgärder. 
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Byte resurs på Kontroller 
När du vill byta resurs på redan bokade kontroller tillexempel när personal slutar eller byter område. 

1. Stå i resurs vyn och fliken kontroller 
2. Markera den resurs du inte längre ska ha kontrollerna 
3. Sätt status planerade i urvalet 
4. Bocka ur Alla enheter och bocka i Alla kontroller 
5. Uppdatera 
6. Markera total summeringen i högra hörnet 
7. Markera alla rader genom att trycka ctrl+a 
8. Högerklicka och välj resurs 
9. Ny dialogruta kommer upp där du väljer den resurs du önskar ha på kontrollerna och avslutar 

med OK 
Du har nu bytt resurs på alla markerade kontroller. 
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Byte resurs på drift/rondering 
När du vill byta resurs på redan bokade ronderingar tillexempel vid personal byte eller byte av 
driftområden. 

1. Stå i trädvyn och fliken Drift 
2. Markera önskad nivå(Visat exempel är hela beståndet) 
3. Sätt urvalet till planerade 
4. Bocka i Alla åtgärder och ha Alla enheter ur bockade 
5. Uppdatera 
6. Markera totalsumman 
7. Sortera efter resurs 
8. Markera rader med önskade ronderingsåtgärder att byta resurs på 
9. Högerklicka och välj resurs 
10. Ny dialogruta kommer upp där du kan välja önskad resurs avsluta med OK 

Du har nu bytt resurs för de ronderingsåtgärder du valt. 
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Byte resurs på besiktningar 
Vid byte av resurs på besiktningar finns ingen massredigering av resurs, utan man får manuellt ändra 
varje bokning. 

1. Stå i resursvyn och fliken besiktning 
2. Markera den resurs du vill ta bort 
3. Ha urval inga datum och status de statusar som är aktiva tex bokad, påbörjad osv. 
4. Uppdatera 
5. Markera rad för rad de bokningar som finns och byt besiktningsman. 
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Byte av standardresurs 
Om ni använder er av standard resurs, kan dessa vara kopplade på antingen byggnad eller 
fastighetsnivå, för att byta standardresurs, nedan följer exempel på byte av standardresurs på 
fastighet. 

1. Stå i trädvyn 
2. Välj en sökordning som listar den nivå ni har era standardresurser på.(exempel Fastighet) 
3. Markera den översta fastigheten  
4. Högerklicka och välj egenskaper 
5. Välj standardresurs 
6. Välj spara och sedan nästa om du vill gå till nästa fastighet i listan 
7. Välj spara och stäng om du vill välja vilken fastighet som helst att redigera eller är klar. 

 
 


