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Leverantorsbetalningar

“ 3LPro

2 Kontrollista avibetalningar
-~ Uppdatera betalningar
i Ej attesterade fakturor
/2 Betalningar per satt & datum

° (3 ) &
Lista bngra Ltsbert Brer-
skapade skapade betpinings-  rapportering
betainingar  befalningar forslag betainingar
el [ SV @
) Skapa betainingar ]
Fakturor med fodalodstum  Lo.m DO00-0000 [ Scpabatshingsl  © Inkdudera klerter )]
Endast leverantorer med bet_satt  Alla = Godkanna betaningsr ()
Uppdatera betainngar )
B (18) | Komgera / Skacka (1) | Aterapportering (51) |
Lew.nr Mamn Falkduranummer Fedalodatum a i SEK Status B-saft a
YIT SVERIGE AB DIV RS 420030808 5 000.00 5000.004testerad B F
YT SVERIGE AB DIV R 11 20050808 ¢ g ] A { B F
YIT SVERIGE AB DIV 123456 12002005 50000000  500000.00Atesterad  BAG |F 500
/AB SVENSK UPPLYSNI1 120111119 ° 1 1 Miestersd  BG  F 501
/B SVENSK UPPLYSNIZ3 220111119 - 50 000.00 50000,00testerad  BG  |F 501
/BB SVENSK mmiu&a 3119 20 000.00 40 Miestersd  BG F 501
Swedbank 123145436379 120130215 * 10 000,00 10000 00Atesterad  BG  |F 501
AC GOLV & PLATTSA 1] 20090515 - 45 000 45000.00Ktcsterad  BAG F 501
SVEGS BYGG & INTERI 32165438 0120531 ° 12500000 125 000.00A d B F 501
CERTIFIED LABORA 20090505 47 000.00 47000.00Atesterad KV F 501
CERTIFIED LABORATO 569 0030527 - 68 500.00 68 500,00/ d BAG F 501
HARNOSANDS AIK 300 B2M121231 ° 5000.00 500000Mtesterad | BG  [F| 501
(CARL THORSSELL AB 1004 120081031 - 1 000.00 1000.00Mtesterasd  BG | 502
CARL THORSSELL AB (1002 4920081031 ° 4 000,00 400000Atestend  BG |F 502
(CARL THORSSELL AB 1003 20081031 - 2 000.00 2000.00Mtesterad  BG  |F %
CARL THORSSELL 2B 1001 a_aumzm F 5000.00 500000Anestead | BG  |F
SAMI 100 2020090131 500.00 500.00testerad B = 504
Grand Tata Totah valda 52136700 (18) & e "%
Totak forfalna S21867.00 (18)  Svenskabet, 404 300,00 (14) W | . 1921 0
El attesterade 0,00 (0) Utiandska bet | Sek 517 567,00 (4) '_fgm 25“3 %
i Godkant belopp 20000 (1) Spawade 0.00 . 503 e s
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Installningar foér funktionen kan géras under Systemrutiner — Anvandare/grupper — Anvandare
- Installningar — Programinstallningar - Leverantorsreskontra

Genom att ange huvudbokskonton fér
PG och BG kan man fa information vid
|everantirsbetalningarna.

Genom alt ange en skvag till en exe-fil
ellar en internatsida kan man fa denna
startad automatiskt nar filen ar skapad.

Leverantorsbetalningar

Leverantorsreskontra — Betalningar - Leverantorsbetalningar

Leverantorsbetalningar innehaller i samma bildfunktion for: betalningsunderlag, korrigera
skicka, skapa betalningar samt godkanna uppdatera betalningar.

For att flera personer samtidigt ska kunna vara inne i bilden och titta, samtidigt som det bara
ar 1 person per foretag som ska kunna gora en bearbetning ar det viktigt att man i rutan till
hoger i den 6vre delen av bilden valjer vilket moment man vill arbeta med just nu.

Fakduror med forfalodatum  tom 00000000 [<] ]
Betalningsunderlag (18)  Komgera / Skicka (0) | Aemapportenng (31) | -
Levrr Namn Fakduranummer Bsatt oretag
F2010 YIT SVERIGE AB DIV R 1357 - 8 F 500
V1010 YIT SVERIGE AB DIV R B 8 F| 50
|[V]010 YIT SVERIGE ABDIVR 11 2 erad 3 F ﬁ
~ : g 50000000 500 000,00/ };f Fl 500
1000,00 1000.00 F 501
50 000,00 50 000,00 d B8G F 501
1000000 10 000,00 BG F| 501
B0 SO0 0Nk B £ S0T
125 000,00 125 000,00 Attesterad IF 501
7o o
59 68 500,00 68 500,00 F 501
115233333 HARNOSANDS 300 5000,00 5000,00 G F %
1%7 CARL THORSSELL AB 1004 1000.00 1 000,00 BG F 0
|[v]1607217 CARL THORSSELL AB 1002 4000,00 4000,00 G 52
v]1607217 CARL THORSSELL AB 11003 200000 ~—=a0aas — L —
|[7]1607217 CARL THORSSELL AB 1001 500000 | Ganom att tala om vilka konton
[v]o30 SAMI 100 800.00 som &r PG och BG i 504
instaliningama kan du se
aktuellt saldo har.
Grand Total Totat valda 921 867.00 (18) | !
Totak fadaina 921867.00 (18) Swenska bet. 404 300,00 (14)
El attesterade 0,00 @ Utlandska bet. | Sek 517 567.00 4)
Ej Godkant belopp 200,00 (1) Spamade 0,00 @)
| Kat.
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Betalningsunderlaget ar en skarmutskrift (dvs. ingen uppdatering sker) och ger information
om vilka fakturor som ar attesterade och som betalning kan skapas for. Man genererar vilka

fakturor som finns i systemet med F10 eller Sz?rt‘a..,, urval gérs med forfallodatum. Fliken visar
aven fakturor som ar sparrade for betalning och fakturor dar hela beloppet ej ar godkant for
betalning. | instaliningarna for leverantorer finns mojlighet att fa betalningsforslaget summerat
per klient. Om det finns ett betalningssatt registrerat pa leverantéren sa visas det pa
betalningsunderlaget.

Betalningsforslaget kan skrivas ut for valfria klienter fran huvudbolaget.

Genom att klicka i ‘avancerat urval’ kan ytterligare urval goras.

] [10] Leverantorsbetalningar
Lista Angra
betalningar  betalningar
2 Endast Visning O]
Leverantorsnummer Skapa betaini 0O
Fakturor med forfallodatum Skma w“ﬂua C.
Endast leverantorer med bet. satt Alla [v] Endast debetfakturor O Godkanna betalningar O
Endast fakturor | valuta Ala o] Endast kredtfakturor O Uppdatera betalningar ()
Undanta leverantorer med negativt saldo O _
Alla fakturor O
Visa aven ej attesterade fakturor ] e S ~
Visa aven fakturor for ej godkanda leverantarer | | SN sa (1
Visa aven spamade fakturor/ leverantorer ] Endastwlandska

Skapa betalningar

Leverantdrsreskontra - betalningar — leverantorsbetalningar — flik betalningsunderlag

Valet skapa betalningar maste vara valt for att man ska fa skapa betalningar. Knappen for att
skapa betalningar visas da langst ner.

Markera de fakturor for vilka betalningar ska skapas genom att se till att de har en bock i
rutan. Du avmarkerar enkelt en faktura genom att klicka i rutan. Ingen betalning skapas da for
denna faktura vid detta tillfalle.

E_____-___-I-
| b ROLAND WIKSTEN FASTIGHET 80265347 2042008-1029 - £07.00 Attssterad

Skapa betalningar genererar betalningstransaktioner utifran attesterade obetalda/ej fullt
betalda fakturor i reskontran. Momentet kontrollerar ocksa mot ev. redan skapade
betalningstransaktioner for att inte dverbetalning ska ske.
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Klicka pa knappen 'Skapa Betalningar’ langst ner nar aktuella fakturor ar valda.

Apportenng

betakingar  betabingar  fomlag  claooos

et 1] oy O
Fabcturmr med fref m Lom 00000000 [o] = Inkludera kierter =l
Uppdatera betainngar

i

F 500

F 500

£l

1T SVERIGE AB DIV F; 123456 120120105 |* F 500
|88 SVEMSK UPPLYSNIT 120171119 |~ F 501
012 AB SVENSK UPPLYSNITZ 2201-1118 F 501
1456 2111 ¢ F El

123145436879 120130215 |~ F 501

46541 BE2005-05-15 F 501

12165438 22051 - F 50

478 A0 F|_ 50

CERTIFIED LABORATO565 TR2005-05-27 - F 501
RNOSANDS 300 G212z " F| sm
1004 120081031 |~ F 502

1002 2008103 F 502

1003 502008-10-31 F 502

100 4B20081201 | F| =2

100 2020080131 * F 504

Grand Tetal Totsh valda 921 B67.00 (18) Eﬂ

Totat fifalina 921 BE7.00 (18 Swenska bet. 404 300,00 {14) [ 1521

EJ attasierade 0.00 5 : -1 646 605 2500 500
Pl D I =

B Godkint belope 20000 (1)  Spamade mﬁ mﬂ

| momentet skapa betalningar skapar programmet betalningsposter for de fakturor som ar
aktuella for betalning enligt betalningsforslaget. Ett antal urval gar att gora, men det som ar
tvingande ar att ange med vilket betalningssatt fakturorna ska betalas.

Klicka Fortsatt.
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{52 Skapa betalningar

) Satt betalningssatt till
Betalningsdatum 13-05-06 —
Ersait forfalledatum med betalningsdatum Ta hansyn till val pa leverantor V] Faktum [¥]

| Rskertft il
1 Fi @
] Ao () Tahansyntil val pa leverantoren

N (@Y
Under fliken korrigera / skicka ser man nu de skapade betalningarna, dvs de har flyttat sig dit
fran foregaende flik.

° ¥ o =)
Lisin Aogm Lkskeri®t ber
‘shapade: skapade belainngs-  rapporening
beisdnngar  betsimnger forsdag betshingar
Lev

e Encizat Vaning ® Klienthantering

GOLY & PLATTSATTHNING
L1
‘CERTIFIED LABORATORIES M7H
'CAHL THORSSELL AB
HARNGSANDS A

BRI Y — =

W oR ® o8 @ & dgmy

En summering per betalningssatt

fior de skapade betalningarna visas
hr.

Totak belopp 773 000,00 (B}
Wy g
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Vid skapande av leverantorsfakturor finns det en angra/backningsfunktion for skapade
leverantorsbetalningar.

VARNING! Funktion angra/backningsfunktion skapade leveratérsbetalningar ar kraftfull och
skall ej anvéandas da fil ar skickad till bank. Om man 6nskar att backa en skapad fil, se utskrift
skapade betalningar nedan.

Varje korning far ett jobb-id som man senare kan anvanda for att backa en felaktig korning.
(Jobb Id for skapade leverantdrsbetalning ar inte samma som for utskrift skapade
betalningar).

Fyll i aktuellt jobb Id och klicka pa starta. Langst ner i skapade betalningar visas sedan en
bekraftelse pa att betalningar med ett aktuellt jobb-Id ar makulerade.

Héar kan man ocksa skriva ut en rapporter éver betalningarna.

Fakturor med fofallodatum  tom 00000000 [+]
Endast leverantorer med bet_ satt  Alla
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Lista skapade betalningar

Leverantorsbetalningar — Lista skapade betalningar

Ger en utskrift av skapade betalningar. 3L rekommenderar att man skriver ut denna lista for
betalningar med status 'ej utskrivna’ direkt efter att momentet 'skapa betalningar’ genomforts.
Totalbeloppet pa denna lista skall vara detsamma som godkanda betalningar pa
betalningsforslaget for att verifiera att det ar just dessa betalningar som skapats. Inget urval
ska da goras i rapporten.

Manga skriver ut denna lista for attest/kontroll.

Inkludera kiienter
Utskriftstyp Mla typer [] Sorteing
Betalningssatt Ala = Leversrtorsnummer @
Status B utskrivna | = Leversntorsnamn
Jobb-ID skapa Alla forekommande [=] Betalinaedehun €
Jobb-1D utskrift Az forekommande [«]
Jobb-ID inlasning Alla frekommande [=]
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Korrigera/skicka skapade betalningar

Om man vid utskrift av lista skapade betalningar’ upptécker att ndgon betalning ar felaktig
kan korrigering goras av betalningen innan utskrift till fil sker.

Leverantorsreskontra — Betalningar — leverantorsbetalningar — flik korrigera skicka.

Har kan korrigering av t ex belopp, betalningsdag, betalningssatt ske.

Valj alla leverantorer eller endast en viss leverantor. Tryck pa F10 tangenten St:a...
(starta/bearbeta) for att fa fram de skapade betalningarna.

Om korrigering skall ske. Sta pa raden och tryck ENTER. Korrigeringsbilden visas.

Lew. nummer s S o Endast Visning a Klenthanienng
d ! Skapa batalningar —
Mam Buisaivna @ e s Seana betairngsi ) ridudara kianer i
Lisksivra Betain lista Godkcinna betainingar
Grodeanda F Uppdaera bt gnigs
| Batarngaunderiag (10) | Komgera / Siacka (8)) | kemappotesng (31) |
[Lewre Famn ktumrommer Fabcturabedapn| Hr Ver e Bt datum Betalbelopp Baas  Status U [Vahta
o |¥IT SVERIGE AB DIV 12456 12030506 | S0000000BAG  Huswmwen | L [*
mna AB SVENSK LPPLYSHINGS T 1455 3200 3-05-06 40 000,00BG i ulseriven F &
014 Swndbank 145436878 120130506 | 1IJIIIJ.HBE 5 utskotven F|* s
] AC GOLW & PLATTSATTNING [548541 520130506 4SD0000BAG = Husawen | L 501
218 220130506 125000006G  |Eusoiven  F [ |
e -
1607217 £
52339330 1 C
SVEGS EYGG & INTERIIR AR Miert | 501
JobbiDsespa  B1B
God. bedopp JobbD st 0
1 Fessidd 000 Jobb-AD ildsring 0
Htem 7]
ama— et o
Fodaliedatum 2012051
Tt belogs TT3 00000 (@) Betainngssat Barkogm BGmax =]
Varv godk Utskri®t pd Al =
S B utskriven [=] Ewtainingsiom Chack [=]
Wart . B 125000.00 *
Barkioorto
Barkdocatnad SEK !}
Belsrmgmmotisgan
SYSADM 20130503
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| styrparametrarna for leverantorsfakturor kan man valja om det skall ga att andra
bevakningsdatum for kreditfakturor i visa/andra skapade fakturor.

Utskrift skapade betalningar

Leverantorsreskontra — Betalningar — Leverantorsbetalningar

Har sker utskriften till fil. (‘Skapa betalningsfil/lista’ maste vara markerat i rutan) Klicka pa
knappen ‘'Skapa betalningsfil/lista’ Iangst ner. Nytt fonster 6ppnas.

o e el iy -
(o e . oy O
Hn LS. - :
= T~ iemblete
Ustwrs 7 Betdinbsta ) {Godkarna betsinnger ()
Gokinda 0 A [ <] Uppimesy besginingar )
| Betmungmndstag ) | Womigera  Sidcka (8] | smepstenng ®1) |
Leww v o iar.rw Bt cladum Betabeip: B488  Saes U v 3,
5] [T SVERKGE Al RO T - 3 b 10504 L Bl G wsoteer F | -
2 AB SWENSGK UPFLYSNINGET. 1456 400000 o ML A0M000IB5  |Guseten |F El
0 Srediank 26T 0000 1 NI0EIE 0 D03.03BG Gulseteen | F ° | .
2 AL GOLY B PLATTSATTRING [5e6¢ (5 S0 1 A | 5 0000AG  (Eusktesn | L[ o
65 SVEGS EYGE & INTERKIR ABG 16583 s omoy 1 HIHISE 135 000,00 85 Husetsan | F |* [ Ll
033 CERTFED LABDAATOAIES K7 47 o000 1 A6 ATMODOKN | Gusaven | F 521
CARL THORSEEL 1 L B udeen [ F 7| 5
Eierhe] HARKOEARDS Al s comm o HLIIELE SOO00BE  |Busern | F ° 52
Tetall baicrr: T73000,00 ()
W
-
Bt

Klienthantering

) Uhekrit ol 6 kil

(3 Utshores ol Cevbet\bgedman |

7 Betakringshsta

() Phusgire Aver kerisinsaliniga: o

® Berkegim Medawserng O EF Bankan 0
(2 SHE UTLI - Local Paymerts: (4O, FI) S

() 5HE UTLI - Crees Border Paymenis Fover Pusgrobetsiingar o Utiardska betakringar []
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Starta utskrift till fil med F10 eller swa.. Filen skapas och laggs i det bibliotek som visas i
bildens sokvag, (kan andras pa anvéndarniva av systemansvarig). En avstamningsuppgift
skrivs ut pa skrivaren.

Nar filen ar skapad sands den i vag till Bank- respektive Plusgiro med separat
kommunikationsprogram. Om installning gjorts kan programmet/internetsidan startas med
automatik.

W RHpeaes e

P Sars A

e Vol dhi phickn Flen?
] (e

Privat

Darefter behdver man inte gora mer i 3L tills man far en aterrapportering fran
Bankgirot/Plusgirot att betalningen ar utford.

P& samma satt som for de skapade betalningarna gar det aven att angra/backa en utskrift av
en skapad fil. Klicka pa knappen 'Skapa betalningsfil/lista’ langst ner.

mm e m

Baalt  _ Belopp Faelag -
Tetal baicep: 73 000,00 ) ﬁ ] 5‘::3 : ::! C]
Vem ok Shapa batskingal s E3 I BN 500

h 1 il I ¢
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Nytt fonster 6ppnas. Valj angra utskrift via 6vriga funktioner och ange Jobb Id. (Jobb Id finns
pa avstamningsuppgiften da filen skapades)

Arkiv Redigera  Verkbyg  Fonster | Owrigs funktioner | Hilp m.m

: ﬁ = - < Sk a Lild, v Gl [ie= F ﬂ 3 | @
: Stangfa., Meny  Forstag.. e Soara tl SETLR Starta.. Interakh.. Akth skr.. CrossHair Owverlapp.. Sida vid.. Kal
= Ervgra utskaift ingfil/lista ==/
'
{i} Ukshert il Fil Bibkotek / filnar
) Unskeift il i Cilevbet'bgodata in
() Betalningslista
) Pusgiro HFoven kontoinsattningas [+
() Bankgio Med avisering I.::E SE Banken D
() SHE UTL - Local Payments (NO, F Hhan B
)8 IT Cross Barder Payments LI j ™ [
SHEB UTLI - Cross Bo ment Fuven Plusgimbetainingsr [+ M & Angra utskrift =|a]x]
Jobb-ID I
Antal betalningar 1]

Godkanna betalningar

Leverantorsreskontra — Betalningar — Leverantorsbetalningar

Nar betalningen ar utférd hos Bankgirot/Plusgirot skall den godkannas for att kunna bli
uppdaterad till reskontran och bokford.

Funktion finns for att 1asa in godkénda betalningar pa fil frdn Bankgirot eller Plusgirot, se
nedan knapp val aterrapportering betalningar.

Om det av ndgon anledning ar sa att betalningsdatum i aterrapporteringsfilen inte stammer
med det betalningsdatum som fakturan hade i 3L Pro, s uppdateras betalningsdatumet i 3L
Pro, sa att det stdmmer 6verens med det datum som pengarna drogs enligt filen.

Den inlasta filen déps om, med tillagg for datum och klockslag fore det ursprungliga filnamnet
utifrdn nér inldsningen gjordes. Formatet pa tilldagget pa filnamnet blir enligt foéljande YYYY-
MM-DD-HH-MM-SS_ foljt av det ursprungliga filnamnet. Den inlasta filen sparas dessutom
ner i underkatalogen “inlasta”.

vitecsoftware.com 13 (18)
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Observera att en aterrapporterad fil bara godkanner betalningarna i 3L Pro, ingenting
uppdateras till bokféringen. Man kan angra en inldst aterrapportering under 6vriga funktioner.

Fyll'i jobb-id och tryck Enter. | ruta “Antal betalningar” visas antalet inldsta betalningar som
kommer backas. (Avvisade betalningar backas inte, eftersom de aldrig lasts in)

Observera att en aterrapporterad fil bara godkanner betalningarna i 3L Pro, ingenting
uppdateras till bokforingen.

Programmet scannar nu bankgiro-filen for att bedéma vilken sort det ar och om den kan ldsas
in. Om filen inte kan lasas in meddelas det. Om det ar en inldsningsbar fil syns det genom att
en beskrivning dyker upp efter radioknapp Bankgiro.

Utforda betalningar ldses in som tidigare. Vid inlasning av nagon av foljande tre typer andras
status till Ejoutskriven. Orsak skrivs pa journal. Typer som ger Ej utskriven: Avvisade;
Stoppade; Aterférda kontantutbetalningar.

20 [500] Leverantorchetalningar I_:
o )
Lista Angra
seapace skapade:
betalningar  betainingar
Tom Uthet dabum  D000-00-00 Endast Visning @ m
) Skapa betalningar 8 )
Bet satt Al Skapa hetainingsli § Irkdudors Kaertes
st ke =% EOR =~
| Ken s |

Marn s | Foretag
38 SVE]| N T
AR SVE 501
Swechey 501
JAMTLY Biblotek  CNDEFLIEN 501
Herr G 501
Sihim V4 Filnamn | 501
Vabeet s
JAMTLA 50
Oitis AB 51
Otis AB Sortera per @ Miertfaretag @ Bankgin 501
TeliaSar] Leverariar Plusgira 50
TedizSon 51
Bymmeds 501
Bymmedy 501
Tela 2 501
BRFMet 501
Fartum . 501
JAMTLANDS LANS BRANDFOR 5458447 1 37 2005-05-11 45 800,00 BG L = L]
Hane Salle AIBREITTIAT 1 TEE MAARTLI 1 &4 MR r = Em

Du kan ocksa gora detta manuellt:
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‘Godkanna betalningar maste vara markerat i rutan ange datum for tom utbet datum.

Nar betalningen ar utford hos Bankgirot/Plusgirot skall den godkannas for att kunna bli
uppdaterad till reskontran och bokford.

Funktion finns for att Idsa in godkdnda betalningar pa fil frdn Bankgirot eller Plusgirot. Du kan
ocksa gora detta manuellt:

Anger man tom utbet datum sa kommer endast betalningar med det angivna datumet fram.

Det finns en instélining som flyttar ej godkanda betalningar till ndsta bankdag alt flyttar €]
godkanda betalningar till angiven dag.

[<a %
= Programinstaliningar
e o] Lewerantorsreskontra
s R % Myit betalningsdatum
|1 = Fiyttar ej godkanda betalningar till nasta 2

bankdag i “"Godkanna betalningar”.

2 = Fiyttar e godkanda betalningar till angiven
dag i "Godkanna betalningar”

Tryck pa F10 tangenten o (starta/bearbeta) for att fa fram betalningar till godkannande.
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- [5M] Leversnétrsbetskinger j= EcE ==
0 | 3. - &
Lisia Agya LT
wkoapuade gy
belpiningey  betainingy bestgningay
Tom et DB 3] Erdos by
Bl it ™ = xwm' o [TPE— 7
Ercast: fnkturor [= Sodarnsbelshgar @
Lpodae: befabra g ar
| rossgern / Becka | | Memappeteng (56) ]:|
mimema— [ Verrr Bet datum Beloop sl U Welids Fomtag -
L (S T —
HINGSTAA 1856 1 32001056 000000 BG F = il
T o Swmedbenk: 12NA5EMETS 1 12001150 W 02,00 B3 F* b E
o I3 JAMTLANDS LANS DRANDFOR 414 1 W2 24055 SETT00BG F = |
| EArasaN e Gerige, Erpeirugtior & TR 1 203 2000-10-26 Indoe F = 5
CjE T ke, Visdhary HUESIEM. 1 22200002 52 M2Me F 5
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Om alla skall godkénnas klicka pa Gk eller godkann varje rad genom att markera raden.

3

Raden markeras med en bock. Valj darefter spara (F2) eller 3para2  gjler klicka pa knappen
‘Godk markerade betalningar’ langst ner. Bilden for uppdatering av leverantoérsbetalningar
Oppnas da med automatik om installning ar gjord.

Godkann betalningar vid delkreditering

Om avtal med banken finns, bevakar den kreditfakturor i ett visst antal manader tills en
debetfaktura kommer som den kan kvittas emot. Om bevakningsdatum pa fakturan har
passerats skickas krediten tillbaka. Om debetfaktura inkommer som inte motsvarar hela
beloppet pa kreditfakturan dras debetfakturans belopp fran kreditfakturans och resterande
del av kreditfakturan ligger kvar till ndsta debetfaktura inkommer fér samma leverantor.

| delrutinen godkanna betalningar andrar du kreditbelopp som redan skapats, dar banken inte
har dragit hela kreditbeloppet. Dubbelklicka pa den faktura rad som ska korrigeras. Korrigera
till ratt kreditbelopp i faltet ‘belopp’ i bilden ’korrigera betalningar av lev.fakturor. Glom inte att
spara posten efter andring. Nar den dndrade posten &r sparad kommer du att fa
meddelandet: Ett lagre belopp an det ursprungliga har angetts. En ny betalning har skapats
med belopp -XXXX och datum XXXX-XX-XX. Ange betalningsdatum och klicka p& OK
symbolen. En ny betalningspost har nu skapats med det resterande kreditbeloppet som annu
ej dragits av banken.

vitecsoftware.com 16 (18)



Vitec Software Group Leverantorsbetalningar - Lathund, 3L Pro

Tag for vana att hantera alla kreditfakturor forst, godkann darefter dvriga fakturor!

Etlagre belopp an det urspungliga har
anpsls
Enmy betalning kan
skapas med balopp  -75000
ochdour 150101

[os | [Avbrye]

Uppdatera betalningar

Leverantorsreskontra — Betalningar — Leverantorsbetalningar
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Markera i valrutan “uppdatera betalningar” och fliken Aterrapportering kommer att bli aktiv.

Genom att klicka pa ‘Uppdatera betalningar visas dialogrutan for att uppdatera godkanda
betalningar.
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Leverantorsbetalningar - Lathund, 3L Pro

Leverantorsreskontra — betalningar — uppdatera betalningar

Har uppdateras alla godkanda betalningar till reskontran och till redovisningen. Om man valjer
att uppdatera per dag summeras betalningarna per konto och datum. Om man istallet valjer
att uppdatera per betalning skapas konteringar for varje betalpost.

Starta med F10 eller sr.:,_..

Estakrmgacdatm pom0000 [=] (20081090}
- 00D [] (20120531
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