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Redo for betalfil

Du ser i den bla bollen hur manga betalningar du har som é&r redo for betalfil

Lev. betalningar o 4

©  Redo for betalfil &

| denna siffra ingar dven de som ska skrivas till betalningslista. Du hanterar dem samtidigt
som de betalningar som ska skrivas till fil.

Om ni inte anvander attest av leverantdrsbetalningar kan du komma till ‘'Redo for betalfil
direkt nar du har skapat dina betalningar. Tank pa att om du anvander Inyettkopplingen utan
att anvanda attesten sa bor du inte ga direkt till Redo for betalfil eftersom betalningarna da
aldrig hinner skickas till Inyett.

(]
= L] € Urval av betalningsunderlag ¥ B O demot
Alla bolag -’ A - Tt Avencerat urval

At skapa: 1

1Vitec Bostider AB 53072607 AB Fortum Vérme 123456 100 000,00 SEK 10000000 SEK Attesterad 202212-09 202201123

Nar du véljer 'Redo for betalfil’, oavsett om det ar fran dashboard eller fran dar du skapar dina
betalningar visas denna vy. Inget bolagsurval ar gjort, men du kan gora ett om du vill. Hansyn
tas dock till bolagsrattigheter.

(]

= n € Redo fér betalfil Py
_ L’ i hngra batakningsr (3 Uppdatera
i Totalt per vl =
9 184 530,00 ¥
it I
|Vitec Bostider AB 3333333 Ikea AB 987654 2023011-30 2023-12-01 1025000 SEK 1025000 SEK Fil 150 5 12400000 SEK (bas)
53072807 AB Fortum Varme 123456 202201123 2023-12-04 10000000 SEK 10000000 SEK Fil 150 8 00 SEK (bes)
53842212 EL Firman A8 astfatuor @ 2023-12-04 1375000 SEK 1375000 SEK il 150 5653000 SEX (ba3) 3 Vilac H-Dosad AB
stigheler AB 123458 Tradgérdshidlp AB  TESTFAKTURAS 0230117 2023127 200000 SEK Lista B 6
& 123456 Traogiroshidip AB 652152 @ 20200111 2023128 853000 SEK 853000 SEK il 150 60
3vite H-bostad AB 53842212 EL Firman AB 987987 0220112 2022130 5000000 SEK 5000000 SEK il 8 45

Skapa och leverera belalfil

Uppdatera gor att bolagsurvalet far effekt

o
tec Bostader AB = £

Antal Totalt per valu / =]
9 184 530,00 SEK

Vitec Bostader AB 3333333 lkea AB 987654 2023011-30  2023-12-01 1025000 SEK 1025000 SEK Fil 150 124 000,00 SEK (bas) 1 vitec BostBder AB

vitec-fastighet.com 3 (17)



Vitec Fastighet Leverantorsbetalningar — redo for betalfil - Lathund Ekonomi

Till héger ser du en summa per valuta och bolag. Du kan minimera summablocket genom att

klicka pa = Da far du se detaljerna i fulloredd och summablocket ligger langst ned till hoger.
Darifrdn kan du valja att visa det igen om du vill.

853000 SEl

NN

50000,00 SE

1R4 K3NNN SFK

Skapa och leverera betaifil

Alla kolumner ar sorteringsbara.

Du kan andra en betalning genom att klicka pa pennan under rubriken 'Redigera’ 4

Redigera betalning

Du kan &ndra utbetalningsdatum samt belopp pé enskilda betalningar. Ar betalningen satt
som att skrivas till fil kan du ocksé &ndra den till att skrivas pa lista i stéllet. En betalning som
redan star som lista kan inte andras till fil. Har du gjort fel med den maste du radera den och
skapa om den. Notera att systemet i vissa fall satter lista automatiskt. For de flesta banker
géller det tex ISO-betalningar som blir 0 kr, endast Nordea tar emot dessa. Aven fakturor som
betalas med ett autogiro-betalningssatt blir automatiskt satta till lista.

Redigera betalning

1 Vitec Bostader AB 2023-12-01 ]

lkea AB 10 250
987654 @ Fiil O Lista

Om ni anvander attest av betalningar sa far du veta att betalningens forutsattningar dndras
och den kommer darfor ga tillbaka till ny attest.

vitec-fastighet.com 4(17)
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Redigera betalning
Bolag Betalningsdatum
1 Vitec Bostader AB 2023-12-01 [}
Leverantir Belopp (SEK)
lkea AB 10 250
aktura-ID ) ‘
987654 @ Fil O Lista
Betalningens forutsattningar &ndras och skickas darfor
tillbaka for ny attest! Avoryt

Om det ar flera betalningar som hor ihop, dvs debetfaktura som matchats med en eller flera
kreditfakturor sa visas det sa har:

v GFbraltning Vitec AB 3199073 HI3G Access AB 2 st fakturos 2020-06-24 9950000 SEK 9950000 SEK Fil B 21792 ’ ]

Genom att klicka pa den lilla haken langst till vanster faller du ner och ser mer information

Faktura-ID
9321513
65413541
2875098

Att betala
~1000,00
1000,00
3750,00

For dessa betalningar kan du inte dndra belopp, men utbetalningsdatum och fran fil till lista
om du vill det.

Anledningen &r att dessa har matchats ihop pa ett sadant satt att banken tar emot dem. Om
vi skulle dndra nagon férutsattning finns risken att betalningen stoppas pa banken.

Ta bort betalning

Du kan ta bort en betalning via papperskorgen B under rubriken ‘Ta bort’. Du far d3
information om att fakturan kommer att aterga till obetald och kommer att behdva ga igenom
hela flodet inklusive eventuell attest av betalning igen. Det ar alltsd inte faktura-attesten som
avses har utan attesten av den skapade betalningen.

Vill du angra markerad betalning?

Det innebér att fakturan blir obetald cch behéver ga
igenom hela flodet inklusive eventuell attest igen.

Avbryt Angra betalningar

vitec-fastighet.com 5(17)
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Skapa och leverera betalfil

Valj ‘'Skapa och leverera betalfil’ for att skapa betalningsfiler och skriva betalningar till lista.
Bada sakerna sker har

= W € Redoforbetalf B @ oemo-L

al Totalt per valuta -]

184 280,00 SEK

2023011-30  2023-12-01 1000000 SEK 1000000 SEK

202201123  202312-04 100 000,00 SEK 10000000 SEK 150 68

1375000 SEK 1375000 SEK

F
[
F

20230117 2023-11-27 200000 SEK 200000 SEK Lista BG 84
F

A1 20231128 853000 SEK B530,00 SEK 150 60

20220112 2022-11-30 5000000 SEK 50000,00 SEK Fil B3 a5

Skapa och leverera betalfil

Programmet kdnner vad som ar vanligaste typen av betalfil och foreslar det. Du kan andra i
bilden om du vill.

Under informations-i finns information om vad som ingar nar man valjer Bankgiro.

Bankgiro

Valj typ av betalfil

Valjer man bankgiro ingar automatiskt
* Plusgirobetalningar

Samtliga betalningar, bade de som ska till fil och dg * Utlandska betalningar

som ska till betalningslista kommer att behandlas « Kontoinsattningar utan avisering

och flyttas till nasta steg i processen. /

@® 150 20022xML (O Bankgiro (5)

Avbryt Leverera betalfil

Enbart de betalningar som har ett betalningssatt som matchar den filtyp du har valt kommer
att tas med nar du valjer 'Hamta betalfil. Det gor att du tex kan vélja att skapa din bankgirofil
forst och darefter ga in i ‘Redo for betalfil igen och skapa ISO-filen.

Nér det géller LB-filen skapar vi 1 fil fran alla de betalningar som visas i bilden.

Vad galler ISO20022 XML sa skapar vi 1 fil per unik kombination av bank och signerID enligt
instélining pa system eller foretagsniva i 3L Pro. Alla filer som blir aktuella med tanke pa

vitec-fastighet.com 6 (17)
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foretagsurvalet skapas samtidigt. Flera kundid:n kan férekomma inom en fil. Alla banker
anvander inte begreppet.

Nar du valt 'Skapa och leverera betalfil’ visas en statussida dar du ser vilka filer som skickats
till SFTP (och vilken SFTP) eller till Pagero beroende pa vad ni anvander, och om det gar/gatt
bra eller daligt. For de filer som inte gar via SFTP eller Pagero eller dokumentarkivet utan
fortfarande hamnar i download visas aven detta.

Om allt gatt bra

Nar allt gatt bra ser det ut sa har:

= m & Re r betalf B e:

Hantering av leverantdrsbetalningsfiler nar ni inte vill anvanda SFTP, Pagero

eller download

For er som inte skickar era leverantorsbetalningsfiler direkt till SFTP (dvs direkt till banken)
eller till Pagero via API, sa finns en annan mojlighet. Som ni kan Idsa om nedan s &r det
mojligt att 1ata leverantdrsbetalningsfilerna hamna direkt till download pa er dator men
eftersom det finns begrénsningar i webbldsaren som slar till ibland sa finns risken att ni inte
alltid far hem alla filer. Det intraffar framst for er som skapar manga filer pa en gang.

Virekommenderar att ni anvander detta satt i stallet for download sa att ni &r sdkra pa att
alltid fa alla filer. Aven ni som vill att filerna ska vara atkomliga for fler anvandare anvander
med fordel detta satt.

Har visar vi hur du som anvandare gor. Las mer om installningarna langre ner.

Hamta skapade lev.betalningsfiler i direkt anslutning till skapandet

Nar du véljer att skapa filerna med denna mojlighet (till dokumentarkivet) sa behdver du ju fa
hem dem till din dator for att kunna distribuera dem till banken. Den mdjligheten finns darfor i
direkt anslutning till filskapandet.

| vyn dar du ser vad filen fick fér namn och vart den har tagit vagen (och hur det gick) har du

mojlighet att hamta hem filer som skapades vid detta tillfalle. De filer som ar skapade till
dokumentarkivet ar default markerade, men du kan avmarkera (och sen eventuellt markera
igen..) om du vill. Filer som &r skapade till SFTP eller Pagero ar inte mdjliga att markera.

Default ar att alla markerade filer hamtas till en zip, men du kan sla av det om du vill. Da
kommer systemet varna dig for att det finns risk att inte alla filer laddas hem eftersom
webbldsarens begrénsningar kan sla till. Vi rekommenderar darfér att du inte slar av 'till Zip'.
Om du sladr av 'till Zip' s& hamtas alla filer rakt av till din download. Om 'till Zip' ar paslaget sa
hamtas alla filer i en zip till din download och du far packa upp zippen dar innan du
distribuerar filerna till banken — om inte banken kan ta emot en zip forstas.

vitec-fastighet.com 7 (17)
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Zippen heter Levbet_YYYYMMDD_HHMMSS, tex Levbet_20250402_090010 (tiden for
nedladdning av zip)

]
= = € Redo for betalfil @ Tesimis B ® e

Hamta skapade filer senare

Om du inte laddade hem filerna i samband med att du skapade dem, eller om ndgon annan
anvandare &n den som skapade leverantdrsbetalningsfilerna vill fa tag pa dem sa finns
mojligheten under Administration att 'Hamta skapade filer’

Administration

Mina urval

Anvéndare

Systeminstaliningar

Aktiva lev.betalningslds

Ladda hem dokument
Redigera taggar
Betalningstider for rapportering
Behandlingshistorik

Hamta inbetalningsfiler till Hyra

Rensa utgdngna koddelar

Hémta skapade filer

Det finns en behorighet som styr vem som har tillgang till menypunkten. Det finns dven en
behdrighet som styr om rollen har ratt att radera filer har eller inte.

Har borjar du med att valja vilken uppkoppling du vill se filer for (1). Du kan jag se vilka filer
som finns skapade oavsett vem som har skapat dem. Du kan hamta hem filerna till din dator
for vidare uppladdning pa banken (2). Har du behdérighet sa kan du radera filerna (3).

vitec-fastighet.com 8 (17)
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Hamta extern fil Uppkoppling Q e @@ Arkivera hamtad fil
- M Radera hamtad fil (frn sftp-server)
¥ Hamta till download
Uid_28412_pain001_NDEA_7777799999_RSID407.xml 2025-04-2514:49 a
O uid_28405_pain001_NDEA_7777799999_RSID407.xml 2025-04-2514:30 e
O  uvid_28400_pain001_NDEA 7777799999 RSID407.xmi 202504251419
O  uid_28395_pain001_NDEA_7777799999_RSIDA07.xm 2025-04-2514:08
[  uid_28390_pain001_NDEA_7777799999_RSIDA07.xml 2025-04-251353 g
O  via_28385_pain001_NDEA_7777799999_RSIDA07.xmI 2025-04-2513:47
O  uid_28380_pain001_NDEA_7777799999_RSIDA07.xm 2025-04-2513:26
O  uid_28373_pain001_NDEA_7777799999_RSIDA07.xmI 2025-04-2511:43
[0  uid_28372_Bg_LB VitecEkonomi_RSID407.txt 2025-04-251122
O uid_28371_Bg_LB_VitecEkonomi_RSIDA07.txt 2025-04-251102 |
O  uvid 28370_Bg LB VitecEkonomi_RSIDA07.xt 2025-04-257102 |
O uid_28369_Bg_LB_VitecEkonomi_RSID407.txt 2025-04-2510:31 |
O uid_28368_Bg_LB_VitecEkonomi_RSIDA07txt 2025-04-2510:23
[0 vid_28366_Bg_LB_VitecEkonomi_RSID407.txt 2025-04-251016 |
O  uid_28363_pain001_NDEA_7777799999_RSID407.xm 2025-04251010 |
O uid_28362_Bg_LB_VitecEkonomi_RSIDA07.txt 2025-04-2510:06
[0  uid_28361_Bg_LB_VitecEkonomi_RSID407.txt 2025-04-2509:44  §
O uid_28360_Bg_LB_VitecEkonomi_RSIDA07.txt 2025-04-2509:41
O  vid 28359 Bg_ LB VitecEkonomi_RSIDAOZ.Ixt 2025-04-2509:36
O uid_28358_Bg_LB_VitecEkonomi_RSIDA07.txt 2025-04-250850
[0  uid_28357 Bg_LB VitecEkonomi_RSID407.txt 2025-04-2508:24
O  vid_28352_pain001_NDEA_7777799999_RSIDA07.xmI 2025-04-2508:22
v Betalfiler
v Sisaynartfa =

Rapporter

De rapporter du far ar en detaljrapport som visar vilka betalningar som skrivits till fil och vilka
som skrivits till lista. Den far filnamnet Uid_XXXXX-XXXXX_details.pdf dar Uid betyder
utskriftsID och XXXXX-XXXXX ersatts med det intervall utskriftsID som just skapats.

Utskriven av: MARIE, Demo-Lisa
¢ H H Utskriftsdatum: 2023-12-01 Sid: 1(1)
Detaljer, Leverantdrsbetalningar et SR
Bolag Lev. ID Lev. Namn Faktura-ID Verifikat Bet.datum Belopp Betsitt Valuta Bet.omg, skapa

Betalning till lista

Basvaluta (SEK)

2 Vitec Fastigheter AB 123456 Tradgardshjalp AB TESTFAKTURA3 202301 1-7 2023-11-27 200000 BG SEK 64
Summa: 2000,00

GRAND TOTAL: 2 000,00

Och ett sammandrag som du kan anvanda for avstamning mot nar du skickar éver filen till
banken. Den far filnamnet Uid_XXXXX-XXXXXX_summary.pdf dar Uid betyder utskriftsID och
XXXXX ersatts med intervallet av de utskriftsID som just skapats.

Varje fil far sitt eget utskrifts-ID.

Det ar ocksa mojligt att fa en detailsrapport, en summarapport och en errorrapport per
utskrifts-1D. Las mer under avsnittet Val om rapporter per utskrifts-ID ska skapas

vitec-fastighet.com 9 (17)
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Totalt

Betalning till lista
Betalningar i basvaluta(SEK)

Tatalbelopp: 200000
Antal betalningar: 1

2 Vitec Fastigheter AB

Betalning till lista
Betalningar i basvaluta(SEK)

Tatalbelopp: 200000
Antal betalningar: 1

Rapporten bryter pa

o Fil

o Ettavsnitt per fil med antal transaktioner och totalt belopp i filen

e Bolag

Utskriven av: MARIE, Demo-Lisa

Sammandrag, Leverantdrsbetalningar Ubshoifisdstumts 2023 12 41

Betalningsomgang: 79

sid: 1 (1)
Skapad: 2023-12-01 15:45

o fil eller lista (blir tva olika avsnitt, fil kommer forst)

sa om du har flera avsandande konton och flera valutor s& kan det t.ex. se ut sa har:

vitec-fastighet.com

avsandande konto

= gvsandande valuta

mottagande valuta
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Totalt

Betalning till fil
Avsindande konto 1234566
Avsindande valuta SEK
Betalningar i basvaluta (SEK)

Totalbelopp: 689 B2E,00
Antz| betalningar: 42
Avsindande konto 1234566
Avsindande valuta SEK
Betalningar i NOK

Totalbelopp: 20 000,00
Antz| betalningar: 1
Avsindande konto 1234566
Avsindande valuta SEK
Betalningar i USD

Totalbelopp: 250,00
Antz| betalningar: 1
Avsindande konto 4079535
Avsindande valuta SEK
Betalningar i basvaluta (SEK)

Totalbelopp: 3 745,00
Antzl betalningar: 4
Avsindande konto 53550158
Avsindande valuta SEK
Betalningar i basvaluta [SEK)

Totalbelopp: 100 000,00

Antz| batalningar: 1

Du kan ocksa fa en felrapport som talar om varfor vissa betalningar inte kunde skrivas till fil
eller betalningslista. Den far filnamnet Uid_XXXXX_error.pdf dar Uid betyder utskriftsID och
XXXXX ersatts med det utskriftsID som just skapats.
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Felrapporten kan se ut sa har:

Betalningen &r kategoriserad som Plusgiro men Plusgironummer saknas

Leverantorsbetalningar — redo for betalfil - Lathund Ekonomi

11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 6545646 202001 I-2 2020-09-17 100 000,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 6554654 202001 1-3 2020-09-17 -80000,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 656565 202001 I-4 2020-09-17 25000,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 45757184 201601 1Z-1682 2020-09-17 13750,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 619 201601 1Z-1648 2020-09-17 5716500 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 620 201601 1Z-1647 2020-09-17 5716500 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 7783 201601 1Z-1732 2020-09-17 31500,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e KF16-92820 201601 12-1705 2020-09-17 332,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e KF16-92851 2017011Z-23 2020-09-17 1696,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e KF16-92863 201701 12-32 2020-09-17 917,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 25241 201601 12-1729 2020-09-17 1496300 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 2002-618502 201701 1Z-21 2020-09-17 709,00 B SEK 22219
Antal: 12

Bara positiva belopp ar tillatna

11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 56565 202001 I-6 2020-09-17 -800,00 B SEK 22219
11 Byggnadsstallningar Vitec AB e 85131 202001 I-5 2020-09-17 1000,00 B SEK 22219

Antal: 2

Och mgjliga felorsaker kan tex vara:

Bolaget, betalningssattet alternativt valutakod saknar avsandarkonto
Avsandarkonto far max vara 10 tecken vid betalning via Bankgirot

Leverantoren ar sparrad for betalning (kan ha skett efter att betalningen skapades)
Fakturan ar sparrad for betalning (kan ha skett efter att betalningen skapades)
Betalningar i euro maste skickas via ISO20022.XML

Betalningen ar kategoriserad som Plusgiro men Plusgironummer saknas

Bara positiva belopp &r tillatna

Bara positiv total per leverantor och dag ar tillatet

Betalning kategoriserad for kontoinsattning, men kontonummer saknas

For att fa i vag dessa betalningar maste du korrigera de felaktiga forutsattningarna och skicka
dem igen. Ibland maste du skapa om betalningen och ibland racker det att du &ndrar en
uppgift, tex avsandarkontot och valjer att '"Hamta betalfil’ igen.

Om ni inte har uppkoppling till banken via SFTP eller anvander er av Pageros API eller
dokumentarkivet sa laddas filen hem till din download och du far ldgga den pa ratt plats for
att kunna skicka i vag den. Hur download fungerar kan du l&dsa mer om under avsnittet om
‘Filer som hamnar i download’ i lathunden ‘Navigering'.

Val om det inte gick bra att skicka leverantorsbetalningsfilen

Om overforingen till SFTP eller Pagero eller dokumentarkivet av ndgon anledning inte gar bra
s& far du veta det. Du har da tre mojliga val:

€ Redo fér betalf B 6

1_NDEA_D000000000_RSIDT.ami Handelsbanken SFTP A Uppladcning av fl missiyckades. Okind server

I
x

Forsok igen med alla filer som misslyckades. Det kan vara aktuellt om det ar nagot
tillfalligt kommunikationsfel

Skapa fil och hamta lokalt (till download) i stallet. Dvs anvand inte SFTP/direkt till
Pagero denna gang
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3. Avbryt — da backas betalningarna som inte lyckats skickas till SFTP/Pagero s att de
kommer komma med nésta gang du skapar fil. De filer som har skapats och lyckats
levereras backas inte. Detta val kan du tex anvéanda om du far information om felaktigt
konfigurerad SFTP eller liknande. Da maste du korrigera SFTP-instéllningarna innan du
kan forsodka igen.

Atgérd vid ‘Felaktig ocr’

Eftersom bankerna i sitt nya initiativ P27 inte kommer att ta emot betalningar med felaktiga
OCR sa gor vi en kontroll redan nar filen skapas.

Om fakturan har ett varde i faltet for OCR som inte ar godkant enligt svensk standard eller
ISO 11649 (Dessa OCR borjar pa RF och finns pa fakturor utstéllda utanfér Sverige) sa skrivs
inte betalningen till filen utan till feljournalen med texten 'Felaktig OCR’

Felaktig OCR

3 Byggholaget AB F4298U09IMU 00 202101 1-27 2021-03-30 100000 150 SEK 22861
3 Byggbolaget AB RF7801 202101 I-26 2021-03-30 10,00 150 EUR 22859

Antal: 2

Om du inte har ett korrekt OCR nar du registrerar fakturan sa lamna faltet i fakturan blankt. D3
skickas fakturanummer som referens i stallet.

Vi gor aven en kontroll att OCR éar korrekt redan nar fakturan registreras och nar den kommer
fran EFH-systemet. Det & om den har den skapats innan vi utvecklade dessa kontroller som
den komma till filskapandet med felaktig OCR.

Varfor hamnar filen i download

Att vi hamtar filen till download och inte sparar den pa er forbestamda plats som ni har stallt
ini 3L Pro beror pa att en webbklient, som Ekonomi ar, inte har samma lokala rattigheter som
ett installerat program. Dvs kod pa en webbserver som sdger at klienten att lagra data lokalt
pa ett stélle som inte ar 6ppet for anonyma anvandare kommer inte att lyckas. Just
downloads ar till for detta och har ratt installningar default. Ni kan stalla in att downloads
alltid ska fraga er var filen ska lagras. Da galler dock detta for alla downloads och inte enbart
leverantérsbetalningsfilen. Vi har ingen mojlighet att styra att downloads ska fraga just pa
denna fil utan detta maste ni stallain i er webbladsare.

Manga av vara kunder valjer att skicka filen direkt till bankens SFTP. Det kraver att ni har ett

sadant avtal med banken. Fordelen &r att filen landar direkt hos banken utan att du behover

ladda upp den via internetbanken. Du kan ocksé anvdnda dig av Pagero och skicka filerna dit
via APL.
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Val av filtyp — vad foreslas?

Programmet kdnner vilken typ av betalfil som ar den vanligaste installningen bland de bolag

som det finns betalningar for och foreslar det, dvs programmet tittar pa 'Forvalt varde for
utskrift betalningar’.

Om installning = 9 pa alla eller de flesta ingdende bolag féreslds ISO20022.XML
Om instéllning <>9 pa alla eller de flesta ingdende bolag féreslas Bankgiro

|' . -
ot =0 opp till uppdat. av betalningar
1 = Filtill bankgiro N
= Fil till plusgiro man rader i Verfikationsrader
= Fil i format 15020022 XML )
8 = Corporate File Paymerts (Nordes) lag summerat per klient
3 = Betalningslista bankgiro _ .
2 = Betalningsiista plusgio and ver. datum vid attest/omk
5 = Betalningslsta lista féreq levrr vid loviakt
6 = UTL! local payments e e g R
7 = UTLI cross border payments ntor maste godkannas fére betalning
Valet pavericar aven forvalt vards BG/PG vid ptdrsfakturor fran PRIHandel
serepporeing =1 beaiing vl A T——
o um med ENTER vid uppdatering av b
< > av leverantarsstatus
® NEJ v @ Rutin-ID 1Z istallet far |
[ @ Korttroll av férfallodatum
®1 | % Forval varde for uiskrft betalningar |

Val om rapporter per utskrifts-ID ska skapas

Du valjer under Installningar pa leverantérsbetalningskortet pd dashboard om du dven vill ha
rapporter per fil. Totala rapporter (for alla filer som skapats vid tillfallet) far du alltid.

Lev. betalningar 6

©  Redo for betalfil &

Instaliningar lev.betalningar

Redigera dashboard

= |5 4 Instaliningar Lev.betalninga

Filoverféring Filéverféring

- i

0 ar

[ Detaljrapport pe
O sur

[

+ Léigg tl bolagsunikt undantag
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Majligt att skapa en betalfil per bolag

Under ‘Instaliningar lev.betalningar’ kan du dven valja att skapa separata filer per bolag aven
om forutsattningarna ar sddana att systemet normalt skapar en enda fil med alla bolags
betalningar. Att skapa separata filer per bolag kan tex behdvas om du har Swedbank som
bank och vill skicka dina filer via Pagero.

o
= HH < Instéliningar Lev.betalningar @ Tesmilis B @oemo i
Filbverforing Fildverforing
Standard

| A o frén uppk

E [ Detalirapy r

PAINOO1_{signerid}_{bank}_{printid}_{yyyyMMdd}_{HHmmss}.xml (D
Os

®

O &n fil per bolag

O Fel tpe

En fil per bolag

Om denna & markerad skapas en fil for varje bolag

istallet for en fil med samtliga bolags betalningar.

Detta val kan till exempel anvandas om du vill skicka dina betalningar via Pagero
och har Swedbank.

Sténg

Installningar om ni inte vill anvanda SFTP, Pagero
eller download

Den mojlighet ni har &r en sa kallad Remote lagrings-funktion déar systemet anvander
dokumentarkivet for att lagra filerna. Dar kommer ingen begransning att sla till, vilket gor att
ni kan kanna er trygga med att alltid fa alla filer. Eftersom filerna inte hamnar pa en
anvandares lokala dator sa ar det ocksa fler personer som kan komma at filerna.

Kopplingarna till dokumentarkivet hanteras under Systeminstaliningar/Filtjanster.

Det finns en fardig dokumentarkivskoppling som du kan anvéanda. Den ser ut sa har:

0
= LH & Systeminstaliningar @ reswiio B ®opemo i

T Filtjanster Dokumentarkiv

SFTP

- )
Pagero filéverféring Leveraniiesbetainingar

Signering och

S Testalagringplats Ta bort
kryptaring o v F gringp! (]

Nam
Tianster och apicer ~ _ i
Leverantdrsbetalningar

Microsoft Graph
Beskrivning

Filer for leverantdrsbetalningar
Pagero API

Inyett AP1 Arbetsfiler - @  Leverantt [6)

Prenumeration
Servermapp @  #4#COMMON##/Leverantdrsbetalningar

Riksbanken

@@ Arkivera hamiace filer ¢y @) Raderahamiade fier iy @) Arkivera skickade filer ;)
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Om du inte vill anvénda den fardiga kopplingen som finns i systemet sa kan du skapa egna
kopplingar. Du kan aven andra den koppling som finns fardig i systemet har.

]
= L & Systeminstliningar @ Testmiio B FE ©om i

Filtjanster Dokumentarkiv

Filtjanster

Betalfiler

@ Activ T Testalagringplats B Tavort

Nar
Betalfiler o
Beskrivning
Lev.bet-filer
Pagero A Arbetsfiler @  Betalfiler (0}
nyett AP} ervermapp
bank @ +#COMMON##/Betalfiler/bank
Prenumeration

@ Arkivera hamtade filer 3y M Radera hamtade filer 7y B Arkivera skickade filer 5

Du namnger kopplingen

Du ger den en beskrivning

Har valjer du startmappen for var du vill att de skapade filerna ska hamna. Droplist
finns. Vi rekommenderar att du valjer "Arbetsfiler’.

Om du vill ha en undermapp till ‘Arbetsfiler’, tex Betalfiler s anger du det har

Om du vill ersatta servermappen som ar angiven pa ‘Installiningar Lev.betalningar’ som
du nar fran dashboardkortet sa anger du den har.

SENES

ok

Bild pa var servermappen anges i Instéliningar

]
= n € Instaliningar Lev.betalningar @ Tesimive B E &0

Filiwertorng Filéverféring

6. Den totala sdkvagen. ‘Arbetsfiler’ ar populdarnamnet men ##COMMON## ar det
korrekta namnet pa servern.

Stéll in att du vill anvéanda dokumentarkivskoppling for dina leverantorsbetalningar, antingen
som standard eller som bolagsunikt undantag. Skapar du tex olika filer for olika bolag sa kan
du ju skapa en koppling for varje bolag med unik undermapp och sedan kopplar du dessa som
bolagsunika undantag. Om det &r okej for dig att alla filer hamnar i samma mapp sa behover
du ju bara en koppling.

Lev. betalningar o

©®  Redofér betalfil N
Instaliningar lev.betalningar

Redigera dashboard
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Du valjer alltsa 'Leverantorsbetalningar’ (Dokumentarkivet) har. Har du skapat en egen
koppling sa anger du sjalvklart den i stallet.

= m ¢ Instaliningar Lev.betalningar @ Tesmiip B B O&oem i

Fildverforing Filéverforing

Standard

Leverantdrsbetalningar (Dok ~

o suiv
Anvand servermapp fran uppkoppling

Externt finamn [ petalirapport per fil
PAINDO1_{signerid}._{bank}_{printid}_{yyyyMMdd}_{HHmmss}.xml
[ summarapport per fil

[ &n fil per bolag
O Felrapport per fil

Om du har bolagsunikt undantag sa ar det har du éndrar:

Bolag 9, 25
@@ ixiv @ Tabot 5 Testa
Bolag Uppkoppling
9,25 e LeverantSrsbetalningar (Dok
Servermapp
[ Anvand servermapp fran uppkoppling
Externt filnamn ®

[ En fil per bolag

Né&sta gang du skapar leverantorsbetalningsfiler s& hamnar de i dokumentarkivet, med
mojlighet for den som har rattighet att hamta dem.

Lathund for hantering av ISO20022.XML

En lathund som beskriver alla installningar och férutsattningar for ISO20022.XML-filerna hittar

du har>>.
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