Rapporter

Lathund Ekonomi

Reviderad: 2023-12-13

Antal sidor. 32 Vitec Fastighet
vitec-fastighet.com

infofastighet@vitecsoftware.com

vaxel: 090 15 49 00



Vitec Fastighet Rapporter - Lathund Ekonomi

Innehallsforteckning

= 0] 010 LU= ] T U TS UR PP PUPPPPPR 1
(Ie= 4 0] o Lo B =1 (ol o] 1 o F PR SPPPPRIP 1
RF=T o] oL0] (=] PSSRSO PS PP 4
RCCTe (o) pTl ale S =T o) 010 L =T S PP P PR UPRUUPSRPPR 4
LV B AN O S AP DO I .ttt e 4
RAPPOMTAETINITION L.ttt ettt ettt e eiee s 4
LI o T =T 0] oo SP T ESSU PSR PPPRRN 8
ANATE TAANGJA et 7
Hall muspekaren dver om du inte Ser allt... ... 7

ol olofo1 =T g= =] 0] o Lo ] o SO OPPRO P PP RPPPRP 7
ViS@ FAPPOTTUINVAL .o 7
HEMTA SOM EXCEL....ieeiee ettt e et e e e iaeeeeaan 8
HEMTA SOM P ettt e e e e et e e e e e e e e e aeenees 9
NOTEINGAr I FTAPPOITEINA ..ttt et e et e e e es 10
(111 o [0) Y] o PSP SU PP PR PPPPR N
Soka transaktioner utanfor rappPOrtPEriOdEN .......covvviiiieeeieeee e 12
MOjliggor att ta ut rader i drilldown il EXCEl ..ooviiiiiiee e 12
Visa faktura i HUVUADOKEN L...o.viiiiiiiiiie et 12
Oppna verifikation frEN NUVUADOKEN ... ..o, 13
Skapa rappPOrtdefiNItioN .......ooii e 14
Rapporttyper RedoViSNINGSIAPPROMEN ...iiiiiiiiie ettt e e 15
Rapporttyper LeverantOrsrapPOIter . ..o e 16
VKO ettt ettt ettt h et a e ae ettt e e e eaa et eeenbeenee 17
(€] V10 1T = OSSPSR PP RSP 17
ANAra rapROrtAETINITION ... ... 22
Kopiera rapportdefinitioN ... ....ooiii e 23
TS & T TIX ettt ettt e e e ra e 24
(AT =T de] RS =] o] oLol AT PSSP PP PP PPPPRR 24
Avstamning (LeVerantOrSrapPOITEI) .o ittt 24
Analys reskontra (LeverantOrsSrapROIrter) ... .oouii i 25

B ATl VT e e e e e e e aaaeas 28
Kolumnerna foregdende ar visar ibland N/@........ccooovoiiieieeceeeeeeeeeeeeeeeee e 28
Berdkning av Ingdende balans i EKONOMI......c.ooiiiii oo, 28
BelOPP 1 TUSENTAL. . o e 28
RAPPOIT PEI KOUAEL ...t e et e e et e e e eaaaeeeenees 28
SAIAODAIANS . ettt 29
(VYU L= =] o] Lol 4 (=] U U PSSO P RS TU RPN 29

vitec-fastighet.com 2 (32)



Vitec Fastighet Rapporter - Lathund Ekonomi

Ange bolag som rapportkontoplan ska hamtas ifrdn dd man har sammanslagen rapport.... 30

BetalningsomgangsID pa makulerade fakturor ...........oc.oovooioioioioeeeeeeeeee e, 30
Val av ‘och’/’eller’ Vid Urval PA tag0aT. .. ...oiiiieeeeceeeeeeeeeeeee e 30
Reglage for navigering i StOrMe rapPOITeI . ...oi i 31
Information om hur 1dng tid som rapporten berdknas ta (stora rapporter)............ccccoeveuven.... 32
Begransning av antal ProJeK.. ... o e 32

vitec-fastighet.com 3 (32)



Vitec Fastighet Rapporter - Lathund Ekonomi

Rapporter

Redovisningsrapporter

Du hittar Huvudbok, Saldobalans, Resultatrakning, Balansrakning, Verifikationslista,
Avstamning periodisering, Leverantorsanalys och Bolagssammanstallning under
Rapporter/Redovisningsrapporter i menyn.

Rapporter

Redovisningsrapporter

Leverantdrsrapporter

Leverantorsrapporter

Du hittar avstamningsrapport, analysrapport, rapport over skapade betalningar samt
leverantdrsregisterrapport under Rapporter/Leverantdrsrapporter i menyn

Rapporter

Redovisningsrapporter

Leverantdrsrapporter

Rapportdefinition

Om du har favoritrapporter markerade sa foreslas den forsta som hittas nar du kommer in. Vill
du valja en annan rapport valjer du rapportdefinition i droplisten.
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= = & Rapporter ¥

Rapport Bolag Koddalsurval
ed transaktioner @ Byggbolag + 7 | Ingenbegrinsni v 7

Favoriter

% Huvudbok endast konton med trans

Rapporter
¥r Huvudbok visar motpart

3 Verifikationslista med motpart

Gemensamma rapportdefinitioner
¥r Avstamning periodiseringar

¥ Balansrékning

¥r Bokféring per leverantsr

¥r Bokféring per leverantdr - Excel

¥r Bokféring per leverantér - summera
¥r Bokféring per leverantsr med antal

¥r Bokféring per leverantdrsuppsattnir

Tillsammans med det bolagsurval och det koddelsurval du valt skapar detta din 6nskade
rapport.

Vad en rapport ska innehalla och vilka villkor som galler for den bestammer du sjalv eller
nagon i din organisation. Vid installation kommer ett antal forslag till rapporter att finnas, men
dessa kan andras eller tas bort av er.

Notera: Rapportférslagen som foljer med vid en installation eller uppgradering behdver ibland
kompletteras for att fungera, tex behdver rapportkontoplan anges i vissa fall. Titta igenom de
forslag som finns och se till att de fungerar for just er organisation.

Ta en rapport

Valj rapportdefinition, se till att dnskat bolagsurval och koddelsurval ar valt. Valj darefter
'Hamta rapport’. Om det ar majligt att gora koddelsurval, men du har valt koddelsurval ‘Ingen
begransning’ sa far du mojlighet att géra koddelsurval d& du hamtar rapporten.

L]
*
D.
@

Kompletterande urval anges. Vad som visas har ar beroende av rapporttypen och av
definitionen. Om du angav ‘Ingen begransning’ i koddelsurvalet far du mojlighet att ange ett
tillfalligt koddelsurval har.
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Kompletterande villkor for Huvudbok, Huvudbok endast konton med transaktioner
Period mellan Obligatarisk
2021-01-01 B ocn 2023-12-31 =) 5
Konty e
o @ + 4 v 2440 a
eller 5 v 2442 a u
Endast rader dar verifikationstext matchar
Ange Endast rader dér verifikationstext
Endast tfra it ar
ndast rapport frén rutin ® s .
Tillfalligt koddelsurval
“ »

Urval som anges har sparas till nasta rapport du tar. Det innebar tex att du kan anvanda
samma datum for alla rapporter som du tar under en dag utan att behdva valja samma datum
om och om igen. Vardena sparas tills du loggar ut/loggas ut.

Det finns inte nagra krav pa att vélja bokféringsdatum inom samma bokforingsar i
rapporterna. Alla rapporter kan tas for vilka datum som helst.

Vid OK skapas rapporten. Nar den ar klar visas den pa skarmen

1 Vitac Bomader A8
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Andra radhojd
Du kan vaélja radhojd for dina rapporter till skarmen. Langst till hoger finns en knapp 'Radhdjd’
dar du valjer Stor, Mellan eller Liten radhojd. Det val du gor ligger kvar tills du byter. Om du

alltid vill ha Liten radhojd sa behdver du alltsa bara vélja det en gang.

Radhojden pa PDF/Excel paverkas inte.

Uppdatera rapport Visa rapporturval Hamta som Excel Hamta som PDF

Hall muspekaren éver om du inte ser allt

Ibland innehaller rapporterna sd mycket information att allt i kolumnen inte far plats att visas.
Allt innehall i kolumnen visas nar du haller muspekaren ¢ver informationen. Denna visas alltid i
kolumner dar informationen &r mer &n 20 tecken lang och rutan med informationen kommer
nar du har haft muspekaren pa informationen i en halv sekund.

Uppdatera rapport
Om du 6nskar gora om det kompletterande urvalet kan du valja att Uppdatera rapporten via
knappen

Uppdatera rapport

Har kan du ocksa vélja att visa rapporturval, hdmta som Excel eller hdmta som PDF

Uppdatera rapport Visa rapporturval Hamta som Excel Hamta som PDF Radhdajd

Visa rapporturval
Har visas alltid alla urval oavsett om du valt att skriva ut urval eller inte

Visa rapporturval Hamta som Excel Himta som PDF Radhdjd
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Rapporturval

Rapportdefinition Huvudbok (fdrslag)
Bolagsurval Bolag 3,50ch 11

Ovriga urval Period 2016-01-01-2017-11-04

Fiktiva verifikationer: NEJ
Interna konteringar: NEJ
Rutin: JA

STANG

Hamta som Excel
Om du vill fa rapporten till Excel

Uppdatera rapport Visa rapporturval Hamta som Excel Himta som PDF Radhojd

1 1 Vite: Bostader AB, 2440 Leverantdrsskulder
2 Huvudbok endast konton med , Alla
g Period 2021-01-01 --2023-12-31 Konto: 2440, 2442
Fl Rutin | Vernr Datum Verifikationstext Belopp A
5 2021-01-01 Ingdende -20 842 319,00 0,00
6 |l T 2021-12-31 Byggarna AB -100 000,00 -20943 319,00
| & 2021-12-31 Byggarna AB -10 000,00 -209532 319,00
| i 2021-12-31 Byggarna AB -50 000,00 -21002 319,00
9 23 2022-11-09 AB Fortum Varme -100 000,00 -21103 319,00
10 24 2022-11-09 AB Fortum Varme 20000,00 -21083 219,00
1y T 2022-12-30 Byggarna AB -100 000,00 -21183 319,00
12 | & 2022-12-30 Byggarna AB -10 000,00 -21192 319,00
12 o 2022-12-30 Byggarna AB -50 000,00 -21243 319,00
14 | 25 2023-06-02 Ikea AB -100 000,00 -21 243 319,00
15 1= ] 2023-06-05 Leverantorsbetalning 1000,00 -21 342 319,00
16 I g 2023-08-11 Alviks Maleri AB -20 000,00 -21362 319,00
17 27 2023-08-20 Alviks Maleri AB -15000,00 -21 377 219,00
18 | 29 2023-08-22 Byggarna AB -2000,00 -21379319,00
19 26 2023-09-08 Stadfirman AB -1000,00 -21380 319,00
0 YI=] fo 2023-09-25 Leverantorsbetalning 15 000,00 -21 365 319,00
1 7 2023-10-27 Byggarna AB -100 000,00 -21 465 219,00
| ] 2023-10-27 Byggarna AB -10 000,00 -21 47531900
| o 2023-10-27 Byggarna AB -50 000,00 -21525 319,00
4 | 23 2023-11-09 AB Fortum Varme -100 000,00 -21 625 319,00
51 24 2023-11-09 AB Fortum Varme 20 000,00 -21 605 219,00
B f 2023-12-01 Manuell bet. levfakt 200000123 Vitec Fastigher 3000,00 -21602 219,00
27 = i3 2023-12-01 Man bet byggarna 10 000,00 -21 592 219,00
B 7 2023-12-01 Levbet 110 000,00 -21 432 219,00
9 1= ] 2023-12-01 Levbet, del saknar tackning 40 000,00 -21 442 319,00
0 |l 21 2023-12-04 Kontorsakuten AB -10 000,00 -21 452 319,00
1 M2 2023-12-04 Alviks Maleri AB 25000,00 -21 427 219,00
B f 2023-12-20 Levbet 110 000,00 -21 317 219,00
1B ] 2023-12-30 Levbet, del saknar tackning 40 000,00 -21 277 319,00
34
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Hamta som PDF
Om du vill fa rapporten till PDF for att kunna spara den eller skriva ut den

Uppdatera rapport Visa rapporturval Hamta som Excel Hamta som PDF Radhdjd

Huvudbok endast konton med transaktioner T O
Run Verr  Dotm  Verkotionstext Belopp  Adkumulerat
1 Vitec Bostidder AB
perog 2021.01.01- 20231231
2440 Leverantérsskulder
o w1231 symgama s 000000 203433180
[ w2123 symgama s 2000000 2095331900
e w213 syagarna ae soo0p0 0031900
L a0 asfortumvime acaco0c 2110331900
L u mmnm Asfortumvime w0000 2108331900
o 2221230 Syegarna 28 0000000 2118331800
[ 2221230 syagarna a8 2000000 19331900
e 2221230 syggarna a8 so0p  mamnec
s 0nsm keass 0000000 2134331500
B 2230605 Leverantérshetaining oo 3231900
1 28 20230811 Alviks Méleri AB 2000000 21362 319.00
1 27 20230820 Alviks Méleri AB -15000,00 2137731900
[ P - 20000 21393100
L% 0n0se Sidimanks do0g 213003190
B0 20035 Lewerantirbetabing sawop 213631900
o 223102 symgarmars 000000 214653180
[ 223102 symgamars 200000 2453190
e 2231027 syggarna a8 so0p  mss 9
om0 asfortumvime aac0c  a1esane
L a annm Asfortumveme w0000 2160531900
ER 20231201 Manuelbet leviokt 200000123 V.. 30000 231900
B 5 20231201 Man bet byggama 1000000 21592319,00
P om0 et 1m0 nemi0m
B s 2231201 Lovbe, dolsaknar ckning w0 214023150
n e Kenssuenas 2000000 245231900
1 2 20231204 Alviks Méleri AB 2500000 21427 319.00
B w2 e 000w 21373150
e 20231230 Lovbe, dolsaknar ackning woow  n2m73190
TaaD v Tngiende Perod Tighende
000 000 000
2084331900 a0 2127731500
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Noteringar i rapporterna

| slutet av varje bolag per rapport kan ett noteringsavsnitt forekomma. Denna notering visas
bade pa skarmen och till PDF, men inte da du hamtar rapporten som Excel. Noteringsavsnittet
kan innehalla féljande info:

Verifikationer for attest
Verifikationer som ligger for attest

Noteringar

Innehaller verifikationer som ligger for attest

Verifikationer som inte ar stangda

Har framgar tex om rapporten innehaller verifikat som inte ar stdngda (dvs som just nu har
status ‘oppen’)

Noteringar

Innehaller verifikat som inte &r stdngda. Verifikationer stdngs t.ex. vid periodbokslut.

Bolaget ar avslutat/ej aktivt

Noteringar
Bolaget &r avslutat per 2019-12-31/¢ej aktivt.

Om avslutsdatum saknas star enbart att bolaget &r Ej aktivt.

Noteringar

Bolaget &r gj aktivt.

Notera: Informationen om att bolaget ar avslutat visas enbart om avslutsdatum ar passerat
jamfort med dagens datum. Avslutsdatum framat i tiden visas inte. Vi gor heller ingen
jamfoérelse mot datumurvalet i rapporten.
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Drilldown

Du kan gora drilldown i utfallet i balans- och resultatrakningarna.

n
~
*

1 Vitec Bostider AB

Kostnader

Fastighetsskdtsel, utgift fér materislinksp

S:a fastighetsskotsel, ulgit tor materialinkip

Fastighetsskatssl, utgift fEr kipta fianster
52 fastghatsskotse, toi kopta tanster

Taxebundna kostnader

Du kommer direkt till de transaktioner som ligger till grund for rapporten. Du har mgjlighet att
gora ett snavare datumintervall (inom rapportens datum) eller ett vidare datumintervall (mer
om det nedan) samt filtrera pa konto, kontobenamning, bokféringsdatum eller
verifikationstext. Du har ocksa mojlighet att sortera i kolumnerna.

Om en inscannad leverantorsfaktura ligger till grund for transaktionen har du majlighet att
visa den harifran.
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Om du har réattighet att se verifikationer i Ekonomi sa kan du 6ppna verifikatet fran drilldown i
balans- och resultatrakningen

< Rapparter » Transaktian

Soka transaktioner utanfér rapportperioden

For att ha en mojlighet att goéra analys Over vad som hént i tidigare perioder da du gor
drilldown i Balans- och Resultatrakningarna kan du utoka periodvalet i drilldown-laget. Sa fort
du lamnar datumfalten hdmtas eventuellt nya rader upp.

Detta paverkar INTE din ursprungsrapport som fortfarande visar resultatet for
ursprungsperioden nar du lamnar drilldown-laget.

MGQjliggor att ta ut rader i drilldown till Excel
Du kan exportera drilldownraderna till Excel

& Rapportar > Transaktioner

Visa faktura i Huvudboken

Om det finns en inscannad leverantorsfaktura kopplad till verifikationen (via ett EFH-system)
sa visas beloppet understruket. Det betyder att du kan klicka pa beloppet for att visa den
inscannade fakturan.
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5000000 =

agazan

000000

b3 101 Korkesskulen AB s -n
IDEODO 21164 TS,

oo @

Oppna verifikation frdn huvudboken

Om du har behdrighet till verifikationsregistreringen kan du 6ppna verifikationen fran
huvudboksraden for att se vad verifikatet innehaller eller om du tex vill kontrollera nagot

dokument som ar kopplat till verifikatet. Verifikationsnummer blatt och understruket om du
har rattighet.

2440 LoversntBrssiuider

agazan
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Skapa rapportdefinition
Klicka pa editeringspennan for att skapa en ny definition
= [ H & Rapporter W

Rapport Bolag Koddelsurva

Huvudbok endas Alla fastighetsbe ~ ¢ Ingen begrinsni + “

Klicka pa plustecknet for att skapa en helt ny definition. Vi rekommenderar dock att du
kopierar en befintlig och modifierar den. Las mer nedan >>
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Dop definitionen och bestam vilken rapporttyp det ska vara. Bestdm ocksa om
rapportdefinitionen ska vara gemensam for alla inom organisationen eller om den ska vara din
privata.

Rapporttypen bestammer vilka villkor och kolumner som kan valjas.

Mamn Typ

Manadsrapport till Pelle Vilj = . Gemensam

| Huvudbok
Resultatrakning
Balansrakning
Verifikationslista
Avstamning periodisering
Leverantdrsanalys

Bolagssammanstallining

Rapporttyper Redovisningsrapporter

De olika rapporttyper som finns under Redovisningsrapporter ar Huvudbok, Resultatrakning,
Balansrakning, Verifikationslista, Avstamning periodisering, Leverantorsanalys och
Bolagssammanstalining. En saldobalans far du genom att vélja en summerad utskrift av
Huvudboken.

Avstamning periodisering

En rapport av typen 'Avstamning periodisering’ visar vad som ligger kvar pa dina
periodiseringskonton. Nar du bestaller rapporten anger du vilket avstamningsdatum och vilka
konton du ar intresserad av. Rapporten specificerar da upp vilka bokféringsrader som finns
bokférda pa kontot efter det datum du angivit. Dvs vad bestar saldot pa kontot av. Du far en
summa per verifikat och konto, en summa for hela kontot och en summa for bokforingsaret.
For att hjalpa dig och andra intressenter som tittar pa rapporten (tex revisorer) skrivs en text
som talar om att rapporten visar alla transaktioner som ar bokférda per dagens datum med
bokféringsdatum = [avstamningsdatum + 1 dag].

Leverantorsanalys

Denna rapport visar vad som ar bokfért pa olika konton per leverantér. Du kan vélja att se det
bokférda beloppet per bolag (default) eller per leverantérsuppsattning (ett villkor som kan
slas pa). Du kan dven valja att se en summerad rapport. D& kommer rapporten en summa av
vad som &r bokfort pa de konton du valjer per leverantor.
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Bolagssammanstallining

Bolagssammanstallning skriver ut Balans- och/eller Resultatrakning for de valda
bolagen och ldgger dem bredvid varandra. Langst till hdger far du en total for alla
bolag. Denna rapport anvands ofta for koncernsammanstallningar da du kan inkludera
bolag som du anvander som elimineringsbolag, alternativt gora egna kolumner i Excel
for koncernelimineringar.

Rapporttyper Leverantorsrapporter
De olika rapporttyper som finns under Leverantdrsrapporter ar Skapade
leverantorsbetalningar, Avstamning, Analys reskontra och Leverantorsregister.

Skapade leverantorsbetalningar

Rapporten visar betalningar pa leverantorsfakturor, bade bokforda och inte bokférda. Urval
gors pa villkor for betalningarna och sortering och gruppering kan tex goras pa betaldatum.

Avstamning och Analys av leverantorsreskontran

Det finns tva olika rapporter (rapporttyper) som visar information fran leverantorsreskontran.
Den ena anvands for avstdmning mot huvudboken och den andra anvands for olika analyser.
Tanken med det ar att det ska vara enkelt for en anvandare att veta och forsta hur
avstamningen mot huvudboken gors.

Avstamning reskontra anvands enbart for avstamning mot huvudboken. Vill du titta pa
reskontran ur andra perspektiv, tex makulerade fakturor eller fakturor med vissa fakturadatum
sa anvander du Analys reskontra. Lds mer om det nedan

Avstamning (Leverantdrsrapporter)

Rapporten av typen 'Avstamning’ visar med anledning av det som beskrivs ovan enbart
obetalda leverantorsfakturor per ett visst datum och anvands primart for att kunna kontrollera
att summan stammer med vad som &r bokfort pa leverantérsskuldkontot.

Notera att du inte kan gora urval pa taggar i avstamningsrapporten eftersom det skulle kunna
orsaka att en differens mellan reskontran och HB upplevs.

Notera: | Ekonomi hanteras belopp bade i basvaluta och i utstalld valuta i denna rapport. Av
den anledningen sa gors tva tester pa om fakturan ar fullbetald. Dels utstallt fakturabelopp
mot betalt belopp (dvs i valuta). Dels utstallt fakturabelopp omraknat till basvaluta mot betalt
belopp i basvaluta + kursdifferens. Om antingen den ena eller den andra testen ger saldo, s
visas fakturan.

Analys reskontra (Leverantérsrapporter)

For att analysera betalda och obetalda leverantorsfakturor med olika datumurval finns en
rapport (rapporttyp) for Analys reskontra.

Denna rapporttyp ar tankt att anvandas nar du vill leta efter fakturor med vissa
bokféringsdatum, vissa fakturadatum eller om du vill se mer info om dina makulerade eller €]
attesterade fakturor. Denna rapport har alltsa inte som syfte att den ska anvandas for att
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stamma av reskontran mot huvudboken. Daremot kan den anvandas om du letar diffar som
du hittat vid avstamningen.

Notera: | rapporten skrivs alla fakturor som faller inom urvalen. Notera dock att urval pa
makuleringsdatum enbart tittar pa de fakturor som &r makulerade. Tank ocksa pa att villkoren
om ej aktiva leverantorer, makulerade fakturor, ej attesterade fakturor etc. paverkar vad som
kommer ut i rapporten. Du bestdmmer sjélv om du vill ha en rapportdefinition dér du far med i
princip allt eller om du vill dela upp rapporterna sa att du har en med makulerade, en med
enbart ej attesterade etc.

Villkor

Nar du bestamt vilken rapporttyp det ska vara kan du lagga till vilka villkor som ska galla for
rapporten

€ Ny definition

Manadsrapport il Pelle i cemensam

Tips! Behover du veta mer om vad ett villkor innebar klickar du pa @ Det ar bra att ga
igenom alla villkor nar du bygger en ny rapportdefinition.

< Ny definition

-
Manadsrapport till Pelle

Rapportkontoplan al

o ~—

@ Gemensam

VILLKOR KOLUMNER

Rapportkontoplan
Ange den rapportkontoplan som bestdmmer innehallet i rapporten. Obligatoriskt.

Stang

Kolumner

Glom sedan inte att valja kolumner. Om du har valt en summerad huvudbok eller
bolagssammanstalining far du inte valja kolumner. Da bestammer systemet vilken information
som visas i rapporten.

€ Ny definition

Ménadsrapport till Pelle ¥ Gemensam
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Valj kolumner frén listan till vanster. Andra ordning pa kolumnerna med pilarna i listan till

hoger

100% (1.g. &r perioden)
100% (L.g. &r US)
100% (perioden)

100% (US)

Ack. antal

Antal

Avvikelse belopp
Awvikelse procent
Bolagsnr

Bolagsnr och namn

Budget hela dret

KOLUMNER

Valda kolumner

Konto

Kentobenamning

Perioden

Utglende sakdo

Féregdende dr, perioden

Féraghende r, tom perioden

Féregdende dr, hela dret

Spara definitionen nar du ar klar.

Kolumnval vid summerad huvudbok (saldobalans)

PDF layout: ® Liggande (O Stdende

cazept @ ]
ca12spt @ |
80pt ]

a B0F |
a BOpt | |
aospt ]
catiopt @ | ]
caospt @ ]

Da du gor en summerad utskrift av huvudboken (saldobalans) far du inte valja kolumner. Det
beror pa att vi da skriver ut summainformationen som ar hart bestamd i programmet.

Kolumnval vid rapporttypen bolagssammanstalining

| denna rapporttyp ar det inte heller mgjligt att valja kolumner. Systemet skriver alltid ut
utfallet fran och med bokféringsarets forsta dag till och med det datum du valjer nar du
bestaller rapporten.

Budgetkolumner

| balans- och resultatréakningarna kan du vélja budgetkolumner. | rapportdefinitionen finns
budgetkolumner att vélja pa bland valbara kolumner:

4 Redigera definition

Resultatrakning

100% (US)

Ack, antal

Antal

Avvikelse belopp

Avvikelse procent

Bolagsnr

Bolagsnr och namn

Budget hela Aret

Budget perioden

Budget tom perioden

Enhet

@ Gemensam

KOLUMNER

Valda kolumner

Konto

Kantobenamning

Inglende saldo

Pariaden

Utgdende saldo

3ende &, perioden

Foreghende dr, hela dret

vitec-fastighet.com

PDF layout: @ Liggande () Stdende
cazept @ ]
s cazspt (@ [ ]
ca BOpt | |
ca 80pt |
ca BOpt | ]
cagspt (@ [ ]
canopt @ [ |
cagspt @ ]
18 (32)



Vitec Fastighet Rapporter - Lathund Ekonomi

Foljande alternativ finns:

Budget hela aret — visar heldrsbudgeten

Budget perioden - visar budgetvarden for den period som rapporten avser

Budget tom perioden - visar budget fran arets start tom den period som rapporten avser

Du kan vélja budgetkolumnerna hur manga ganger som helst vilket tex medfor att du enkelt
kan se bade budget och valfritt antal prognoser.

Nér du valjer en budgetkolumn far du upp en dialogruta dar du har mojlighet att ange
budgetnummer samt en kort beskrivning

Budget perioden

Budget/progno

o
o

Kort beskrivning

0/50

Du kan ange ett budgetnummer hér. Det sparas da i rapportdefinitionen och behdver inte
anges vid varje rapportbestalining. Om kolumnen finns ar budgetnummer obligatoriskt att
ange vid rapportbestalliningen sa for att underlatta for anvandaren kan du fundera pa om du
ska hjalpa dem med att ange budgetnummer. Om ingen budget ska anges ar det battre att du
inte tar med kolumnen (eftersom den kraver ett varde da du bestaller rapporten).

Du kan ocksa lamna faltet blankt och ange en kort beskrivning for vilken budget som ar tankt.
Denna text dyker upp da du bestaller rapporten och du far hjalp att veta vilken budget du ska
valja.

Som exempel skulle man alltsad kunna spara arsbudgeten i rapportdefinitionen, medan
prognosen anges fran gang till gdng sa att man hela tiden far varden fran den prognos som &r
aktuell nu.

Valda kolumner

KKKKK cazept @ [ ]
Kontobends 25pt @ [ ]
Ingdende saldo 80p ]
Period 80pt [ ]
UtgBende saldo ~ v ca 80pt [ ]
Féregiende &r, perioden AV cagspt @ [ ]
Foregdende &, tom perioden LI ¢ catiopp @ | |
Féregiende ar, hela dret ospt @ [ ]
Budget perioden o ca 85pt ' | ]
e woosom
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Vid bestallning av rapporten behdver da endast en budget anges (den andra ar ju sparad i
rapporten). Den beskrivande texten 'Aktuell prognos’ hjalper dig med vilket budgetnummer
som ska valjas.

Kompletterande villkor for Resultatrdkning, Resultatrakning manadsrapport

Period mellan 2017-03-01 och 2017-03-31 Obligatorisk
Budget perioden
Aktuell prognos ar 1701 Q Obligatorisk

Bada budgetkolumnerna visas i rapporten. Som rubrik dverst per bolag visas namnet pa
budgeten i det bolaget.

3 Byggbolaget Vitec AB

* <inget>

Intaider
Fakturering
3016 Dellikw pagdende arbeten & mo 37905 37500 ~250 000,00 3765537500 -266560,00 ~274 89000

~
3740 Gresutjamning 1,54 0.00 152 0,00 000

[3] Budgetkoder

Budgetnr ‘I_ﬂj ﬁudge{ |

Konto Forvatningsomrade [] Avdelning O

Kostnadsstalle [0 Kategor [] Egen kod 2 O

Projekt [ Aldivitet [ ] Faenkad 2 1

Objekt [3] Budgetkoder

Vid inmg
Budgetrr 1709 Prognos 1] |

Period |

Antal pg Konto Forvaltningsomrade [] Avdelning O

Startdat Kostnadsstalle [l Kategor [] Egen kod 2 [l
Projekt [ Adtivitet [] Egen kod 3 O
Objekt [ Motpart O

Om rapporten ar en sammanslagen rapport dver flera bolag skrivs namnet och datumet ut om
namnet ar exakt likadant i alla bolag som ingar i rapporten. Annars skrivs inget ut.

Givetvis kan man vélja att spara alla budgetnummer i rapportdefinitionen om man s onskar.
Da far man byta budgetnummer i definitionen nar det ar aktuellt.

Jamfdrelsekolumner

Du kan ocksé bygga jamforelsekolumner i BR och RR. Aven jamférelsekolumnerna kan véljas
hur manga ganger som helst.
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Filtrera valbara kolumner

100% (f.g. &r perioden)

100% (f.g. &r US)

100% (perioden)

100% (US)

Ack. antal

Antal

Avvikelse belopp

Avvikelse procent

Rapporter - Lathund Ekonomi

Nar du véljer en jamforelsekolumn far du upp en dialogruta dar du far tala om vilka kolumner
som ska jamféras med varandra. Endast kolumner som finns valda i rapporten gar att valja.

En kort beskrivning samt ett alias kan anges. Alias blir rubriken i rapporten. | underrubriken ser
du vilka kolumner som jamférs med varandra.

Avvikelse belopp
Budget perioden hd
Perioden v
Budget perioden minus Perioden
Utfall mot budget

7750

Awvikelse budg.
1515

Avbryt ok

Kento  Kontabenamning

3 Byggbolaget Vitec AB

* <Inget>

Intakter

Fakturering

3016 Dellikv pagaende arbeten & mo

3740 Bresutjamning

vitec-fastighet.com

Budg n Utgd
-

-250 000,00 -266 560,00 -274 890,00 -16 560,00 37 655 375,00

0,00 0,00 0,00 0,00 154
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Andra rapportdefinition

Klicka pa editeringspennan for att &ndra en befintlig definition

= =n & Rapporter W

Rapport Bolag Koddelsurva

Huvudbok endas 4 “ Alla fastighetsbe ~ ¢ Ingen begrénsni ~ *

Klicka pa den definition du 6nskar dndra

4 Sparade definitioner

Balansrikning >
Bokfaring per leverantor >
Bokféring per leverantsr - Excel >
>

>

>

>

Huvudbok >
Huvudbok per fastighet (kostnadsstille) >
Momsavstamning >
lag (HB sammansiagen) >

HB sammanslagen; >

Ménadsrapport till Pelle >
Projekthuvudbok >
>

Resul tighet (kostnadsstalle] >
3 per projekt >

>

1ag) >

Andra det du énskar samt spara.
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Kopiera rapportdefinition

Oppna en befintlig rapportdefinition och v&j 'Kopiera’

Resultatrakning per projekt ¥ Gemensam
R Koddel 5
ppor ( o ]
Rapportkontoplan e
g per bol © =9 |

\

En exakt kopia av definitionen skapas. Ge kopian ett nytt namn och andra det du dnskar innan
du sparar.

€ Ny definition

Resultatrakning per fastighet B Gemensam
Rapport per koddel o & .
Rapportkontoplan ®

g per bol G ) .
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Tips & Trix
Leverantorsrapporter

Det finns tva olika rapporter (rapporttyper) som visar information fran leverantorsreskontran.
Den ena anvands for avstdmning mot huvudboken och den andra anvands for olika analyser.
Tanken med det ar att det ska vara enkelt for en anvandare att veta och forsta hur
avstamningen mot huvudboken gors.

Avstamning (Leverantérsrapporter)

Rapporten av typen ‘Avstdmning’ visar darfér enbart obetalda leverantdrsfakturor per ett visst
datum och anvands primart for att kunna kontrollera att summan stdmmer med vad som ar
bokfort pa leverantorsskuldkontot.

Notera att du inte kan goéra urval pa taggar i avstdmningsrapporten eftersom det skulle kunna
orsaka att en differens mellan reskontran och HB upplevs.

Notera: | Ekonomi hanteras belopp bade i basvaluta och i utstalld valuta i denna rapport. Av
den anledningen sa gors tva tester pa om fakturan ar fullbetald. Dels utstallt fakturabelopp
mot betalt belopp (dvs i valuta). Dels utstallt fakturabelopp omraknat till basvaluta mot betalt
belopp i basvaluta + kursdifferens. Om antingen den ena eller den andra testen ger saldo, sa
visas fakturan.

Om du har flera konton for leverantérsskulder sa kan du gora urval pa kontoniva i denna
rapport.

Rapporten visar alla fakturor som har ett saldo, oavsett status pa fakturan eller pa
leverantdren. For er som anvant 3L Pro tidigare s& motsvarar det att ni skulle ta en rapport
med detta urval:

- (3] Leverantorsreskontra -o 5

S Endast cbetaida fakburor per bokloempsdatum D00C-00-00
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Analys reskontra (Leverantérsrapporter)
For att analysera betalda och obetalda leverantorsfakturor med olika datumurval finns en
rapport (rapporttyp) for Analys reskontra.

Denna rapporttyp ar tankt att anvandas nar du vill leta efter fakturor med vissa
bokforingsdatum, vissa fakturadatum eller om du vill se mer info om dina makulerade eller ej
attesterade fakturor. Denna rapport har alltsa inte som syfte att den ska anvandas for att
stdmma av reskontran mot huvudboken. Daremot kan den anvandas om du letar diffar som
du hittat vid avstamningen.

Notera: | rapporten skrivs alla fakturor som faller inom urvalen. Notera dock att urval pa
makuleringsdatum enbart tittar pa de fakturor som ar makulerade. Tank ocksa pa att villkoren
om ej aktiva leverantérer, makulerade fakturor, ej attesterade fakturor etc. paverkar vad som
kommer ut i rapporten. Du bestdmmer sjalv om du vill ha en rapportdefinition dar du far med i
princip allt eller om du vill dela upp rapporterna sa att du har en med makulerade, en med
enbart ej attesterade etc.

Urval makuleringsdatum och information om detta samt makuleringsverifikat hadmtas fran den
betalningspost med betalningssatt * som skapas av systemet i samband med makulering.

Sa har kan du till exempel anvénda rapporter av denna typ

Visa betalningar som ar pa vag till leverantoren

For att fa information om skapade, ej bokforda betalningar valjer du att visa dven skapade, €]
bokforda betalningar i det kompletterande urvalet nar du bestaller rapporten:

Kompletterande villkor fir Analys reskontra, Analys lev.reskantra

Du kan ha andra kolumner i din rapport an de som visas har, men nedan ar en beskrivning
Over hur du ser om en betalning inte ar bokférd annu och vilket betalningsdatum som ar satt,
dvs nar kan leverantéren forvanta sig att fa betalt.

Den rad som inte har nagot fakturanummer tillhér raden ovan, dvs det &r en rad som avser
faktura 16. Betalningen har ingen information om verifikation. Det betyder att det ar en
betalning som ar skapad, men inte bokford annu. | kolumnen betalningsdatum ser du vilket
datum som betalningen har, dvs nar leverantéren kan férvanta sig att fa betalt.
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For er som har anvant 3L Pro tidigare sa motsvarar detta 'Visa skapade betalningar' i Se pa
leverantorssaldo.

o (5] Se pé leverantorsaldo [=][=]B
[z]

Visa
totalsaldo

Leverarter [ - — Sokfadusmedvsst  -fofdat  ODIGOOOD [v]
Viss endast akiuell fauror r -vemr ] -belope B

fektnr 16 ] Sako 000
Visa endast fro m. faduradatum [o0r00 0[]

Utbetalningar

Fakiurenr A [Vemr 4 |Ocmr A |Forfdstum 4| Belopp A S Betkod  Uibdatum  Staius  Litb. belopp Fakturassldo Saldo

‘Skapad betalning (90,00 2022-12-16)

Makulerade fakturor
Enbart makulerade fakturor i rapporten

Du kan skapa en rapport som enbart innehaller makulerade fakturor. Detta bestammer du i sa
fall i rapportdefinitionen

< Ny definition

VILLKOR

Qé innehaller rapporten enbart makulerade. Detta villkor kan inte kombineras med villkoret
’Aven makulerade fakturor’ som du anger om du vill ha med makulerade fakturor i en rapport
som aven innehaller andra fakturor.

Aven makulerade fakturor i rapporten

Detta villkor kan du anvdnda om du vill ha en rapport som innehaller alla typer av
leverantorsfakturor, dvs bade makulerade och icke-makulerade.

Aven makulerade fakturor ® 9

| rapporten ser du att fakturan ar makulerad genom att visa fakturastatus, alternativt ser du
det pa att det finns ett makuleringsdatum och/eller ett makuleringsverifikat.
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E'I' kat Betalning Verifikat Faktura Anteckning Objekt, Kostnadsstélle Projekt  Orsak till fakturasparr

2023-12-04 202301B-15

2023011-31

202301 B-15 Makulerad

Hur fungerar Urval pa makuleringsdatum?

Det urval du kan goéra pa makulerade fakturor i det kompletterande urvalet ger bara urval fér
de fakturor som har status makulerad. Du kan alltsa inte gora urval har och tro att du bara far
makulerade fakturor.

Kompletterande villkor for Analys reskontra, Analys lev.reskontra

Fakturadatum mellan
2022-01-01 B ocn 2023-12-31 [=]
Alla fakturor som betalats under
perioden samt de som fortfarande &r @ mellan v B
obetalda periodens sista dag YYVY'MMDD 8 ocn YYYYMMDD @&
Makuleringsdatum @ mellan o
YYVY-MM-DD @& och YYYV-MM-DD &
Fakturor bokféringsdatum ® mellan o
YYYY-MM-DD 8 och YYYV-MM-DD ®&
Betalningar bokféringsdatum ® mellan o
YYYY-MM-DD 8 qgn YYYY-MM-DD @&
. villkor
Leverantbrs 1D n, M i
ar Ange Leverantdrs 1D Q
Leverantérsskuldkonto 4 e
ar Ange Leverantdrsskuldkonto a
Visa dven skapade, & bokférda betalningar »
Spérrade fakturor ar
© + Ange Spétrade fakturor -
Taggar Oen/Elle 4o
Eller - Ange Taggar v

Exempel: Jag har en rapport med villkoret "Aven makulerade fakturor’. Jag gor urval p& 1
leverantér och pa makuleringsdatum. Da kommer jag f& ALLA fakturor fran den leverantoren
som inte ar makulerade PLUS de makulerade som faller inom de makuleringsdatum jag har

valt.

vitec-fastighet.com
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Bra att veta

Kolumnerna foregaende ar visar ibland n/a

De kolumner som avser varden fran féregdende ar visar endast varden om rapporten tas inom
ett bokféringsar. Om rapporten gar dver bokféringsar visas inga varden i kolumnen och
rubriken blir n/a.

Berdkning av Ingaende balans i Ekonomi

IB berdknas vid uttag av huvudbok och balansrakning om IB ar preliminar och handelser har
skett pa foregaende ar som resulterar i ny IB.

IB berdknas dven for det ar som ar ‘nasta ar’ enligt styrparametrarna (i 3L Pro) om rapportens
from-datum ligger i detta ar, dvs om det ar det arets IB som &r aktuellt i rapporten. Vid behov
raknas IB om for aktuellt ar forst, for att ingaende varden till ndsta ar ska bli sa aktuella som
mojligt.

Héansyn tas till om kontot har ‘skall ej anges’ pa ndgon koddel, dvs dven om det finns varden
pa koddelsniva for kontot sa kommer inte IB att fa det. Hansyn tas aven till slutdatum pa
enskilda koddelar, dvs transaktioner pa ett enskilt projekt som avslutats under aret kommer
inte fa en IB-post for detta projekt till ndsta ar.

Om antal finns, summeras det och tas med pa samma satt som belopp och belopp i valuta.
Forutsattningen ar att kontot tilldter antal vid IB-berédkningen.

En IB-rad kan darmed inte konteras pa nagot annat satt &n en vanlig verifikationsrad.

Vem som triggat IB-berakningen syns i verifikationshuvud respektive rader. |
behandlingshistoriken ser du nar IB réknats om och vem som gjort det.

Belopp i tusental

Da villkoret 'visa belopp i tusental’ &r aktiverat réknar programmet enligt foljande:

e Varje transaktion réaknas om till tusental

e Transaktionen avrundas darefter till tva decimaler

e Resultatet av ovanstaende summeras per konto

e Detta summerar vidare till rapportkontoplanens summor

Rapport per koddel

Valet 'rapport per kostnadsstalle’, ‘rapport per objekt’ etc. heter 'Rapport per koddel och finns
under villkorsfliken nar du skapar rapportdefinitionen. Dar valjer du ocksa vilken koddel som
rapporten ska bryta pa.
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Rapport per koddel @ Kostnadsstille

Saldobalans

En saldobalans far du genom att skapa en huvudbok som &r summerad

Summerad utskrift o

Summerad utskrift
Skriver endast ut summorna i rapporten och visar inga detaljer.

Sting

Valuta i rapporter

Om du tar ut en huvudbok och valjer att endast se de transaktioner som finns i en viss valuta
sa star det i kolumnrubriken for belopp vilken valuta du valt:

Kompletterande villkor for Huvudbok, Huvudbok , valuta
Period mellan 20181212 B o 20181212 ) CHlgaters
Konto + oL 4010 Q
Valuta ar US dollar
ohmraknmgsdamm valuta & 20184231 s
Endast rader dér verifkationstext matchar Ange Endast rader dar verifikationstext
Endast rapport fran rutin @ 5 Ala
Belopp (USD) Ackumulerat

| Balans- och Resultatrakningen star det i kolumnrubriken fér Perioden.

Ingdende saldo Perioden (USD) / Utgaende saldo

Valutan star inte i ndgon av de andra kolumnerna med hansyn till upprepning/platsbrist.

Foregaende &r, perioden
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Ange bolag som rapportkontoplan ska hdmtas ifran dd man har
sammanslagen rapport

Om du i en rapportdefinition for RR, BR eller HB valjer att sld samman bolag far du ytterligare
ett villkor att valja, ndmligen vilket bolag som rapportkontoplanen ska hamtas ifran i dessa fall.
Eftersom rapportkontoplan med samma nummer kan finnas i flera av de bolagen som valjs vid
rapportbestaliningen kan det bli konflikter. Med detta val vet systemet vilken
rapportkontoplan som ska valjas.

©
L ]
-

Om rapportkontoplanen endast finns i ett bolag och du alltid vill anvanda den sa anger du O -
Standard. Om det anda skulle finnas flera bolag med samma rapportkontoplansnummer vid
rapportbestaliningen sa avbryts rapporten. Du far da ett meddelande om detta.

Notera: Nar det géller HB s& kommer detta val endast om man valt att ange en
rapportkontoplan fér HB.

BetalningsomgangsID pa& makulerade fakturor

Den betalningspost med betalningssatt "*' som skapas vid automatisk makulering av
leverantorsfakturor har betalningsomgang -1 (alla tre olika ID) om du vill gbéra urval pa dem.

Val av 'och’/’eller’ vid urval pa taggar

| de rapporter dar du kan gora urval pa taggar som finns pa leverantoren finns mojlighet att
valja om de taggar du vaéljer ska vara i kombination med varandra eller om det ar antingen den
ena taggen eller den andra taggen som ska finnas.

Du borjar med att ange om du vill anvanda 'och’ eller eller’ som villkor nar du vill ange flera
taggar

Taggar ar

Om du anger eller sa innebar det att du far traff pa alla leverantorer som har antingen den ena
eller den andra (eller den tredje...) taggen. Leverantéren maste alltsd ha nagon av taggarna
for att komma med pa listan.

Dvs i detta exempel far du alla leverantorer som har tagg ‘Under rekonstruktion’ ELLER har
tag for 'Uppférandekod uppfylld’.
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Taggar Och/Eller + Ar

Eller Under rekonstruktion

ar
Uppforandekod uppfylid

Om du anger och sa innebér det att leverantdéren maste ha alla de taggar som anges for att
komma med pa listan.
Dvs i detta exempel far du alla leverantorer som har BADE tagg for ‘Under rekonstruktion’
OCH 'Uppférandekod uppfylid’

Cch/Eller

Taggar ar
% Och + Under rekonstruktion

ar
Uppforandekod uppfylld

Reglage for navigering i storre rapporter

For att enklare navigering i stora rapporter finns paginering. Vid rapporter med fler an 300
rader visas darfor ett reglage som kan anvandas for snabb navigering i resultatet. Shift-scroll
(hjulet pa musen) kan ocksa anvandas for att navigera genom resultatet pa ett éverskadligt
satt.

< 0% >

Resultatrakning per 2023-01-01

< 0% >

Eller anvand
pilarna for att &ka

Draireglaget
och minska

\.e
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Information om hur Iang tid som rapporten berdknas ta (stora rapporter)

N&r du startar en rapport som systemet bedémer kan ta lang tid sa far du information om det
pa arbetsytan. Du kan klicka pa lanken till meddelanderutan eller 6ppna meddelanderutan
manuellt for att fa veta mer. Har kommer du att se nar rapporten beréknas vara klar.

®

Huvudbok

Systemet gor en beddémning utifran ett antal parametrar. Ar det sa att du upplever att
rapporter tar lang tid utan att du far information i meddelanderutan sa far du garna hora av
dig med exempel pad rapport till oss sa kan vi analysera om det &r mojligt att vi kan forfina vara
kriterier. Lagg ett arende i vart ServiceCenter.

Begransning av antal projekt

D3 koddelsurval med projekturval anvands sé gors detta forst och darefter ser rapporten vilka
ovriga urval som ska goras, exempelvis pa konto, verifikationsnummer, verifikationsserie,
datum etc. Det kan resultera i att du far det meddelande som visas nedan trots att det ar
ganska fa rader som skulle kommit ut i rapporten. Eftersom antal I6pande projekt dverstiger
1000 stycken kan jag inte fa ut denna rapport trots att det kanske bara ar 2 verifikat jag vill
se.

Losningen ar att begransa koddelsurvalet ytterligare, eller ta rapporten utan koddelsurval som
innehaller projekturval. Det ar en stor utvecklingsinsats som kravs for att rapporterna ska
fungera annorlunda och vi har darfor inte valt att gora det just nu.

Projekturvalet gav ett resultat dver 1000 projekt vilket &r storre &n vad vi kan

hantera pa detta sétt i den hér versionen av Vitec Ekonomi
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