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Autogiro — manuell registrering

Autogiro —registrering pa person

Autogiroinformation kan laggas in manuellt pd personen i personregistret.

@Standard =7 Adress @Kommktinformaﬂon @stdelsvérden LSRG 4> Efaldura  [53 Noteringar @ Dokument
Autogiron

Betalnummer Agare fastighet Status

Redigera autogiro
Clearingnr *

Kontonummer *

Betalnr * (6]
Altemativt personnr (6]
Agare fastighet
[AB 355 e
Bankgiro
Kundnummer
Status
Godkann T e Ny 5

Klicka pa ’ny’.

Fyll i clearingnummer, kontonummer och betalarnummer. Betalarnummer dr den identitet som anvands vid
kommunikation med banken. Vanligtvis anvands personnumer utan bindestreck vilket Vitec Hyra ocksa foreslar
da autogiroinformationen laggs in. Ett alternativt personnummer kan laggas in, och om det gérs sa anvands

det i kommunikationen med banken (till exempel om en forélder ska betala for hyran kan deras personnummer
laggas in under alternativ).

Valj ratt dgare for objektet. | de fall en person ar hyresgast hos olika dgare maste autogiroinfo ldggas in for alla
agare. Anledning till det &r att varje dgare maste ha ett eget medgivande.
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Autogiron

Betalnummer

an —r

Agare Fastighet Status

Redigera autogiro
Clearingnr *
Kontonummer *
Betalnr *

Altemativt personnr

Agare fastighet

| AB 520

Bankgiro
Kundnummer

Status

v E registrerad

Godkann Ta bort akulers

() Autogiroposten ar &j sparad.

Spara

Status talar om ifall hyresgasten ar registrerad for autogiro, godkand for autogiro eller makulerad for autogiro.

Status

v"  Godkand

(i) Autogiroposten &r godkand
av bank och redo att

anvandas.

a bort Makulera My
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wviTecC

Autogiro - kontrakt

[#f Kontrakt
Fro m: 1958-01-01

Tom:

Imfhytt: 1558-01-01
Uppsagt:

Onsk avflytt:

Hyr per tom:
Farangning: 0 man
Upps. hyresvard: 3 man
Awvile. upps. hyresgast:

Falt t o m: 2017-07-31
Faltureras: Ja

Preliminart: Mej

Falturerngssatt: Bankaino
I Distriertiun:.Pu.rtngiro.I:

il for extem uts

Period: Manad

Irtemt: Mej
Inbryrt: Mej
Moms: Mej

Far uppsagning: Mej

Anstand: MNej
Inkazsospam: MNej
Rantespamr: Mej
Andrahand: Nej

Under omfarhandling: Mej

Omfang: MNej EI

P3a kontrakten maste uppgifter om att autogiro ska anvandas ldggas upp. Har talar man ocksa om hur avin ska
distribueras.

Redigers kontrakt pa 1

ran 2011-12-01

@ Mediadebitering

[ Kontraktsinformation & Personer Cwriga kortrakt  [B] Dokument =] Aviad B

Pa/Av
[] Anstand

Tom | Tillsvidere |58
[] Inkassospamr

Tom | Tillsvidare |§dl
[ Undartas frén dréjsmalsranta

Knddelsvard,

1 & Intressenter |+ Beskrivningar [ Villkor

Kundreferens pa faktura

L Je

Betalningsperiod

T -

Férfallodatum pa fakturor
@

Dag i forfallomanad

Dag i hyresmanad
Justering med dagar

0
0
_

4% Autogiro

£ Filfor extem utskeif

Faktureringssatt

() Frén agaren (® Annat

Distribution och betalning

[] Lokal utskrit [ | Eqpost Fil for extem utskrft [ | Efaktura

Autogiro @

Autogiro |

.m Ingen hyresgast for
detta kortrakt har en

From |2017-08-16

giltig autogiropost.

[~ [6)

Redigera: _..._. ._..._...__

Distribution, utskrift

(®) Fran agaren

Anvand systeminstallning
() Specifikt detta kontrakt

Om inga autogirouppgifter finns for personerna som ar knutna till kontraktet kan man harifran klicka pa en
person langst ned i rutan.
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Distribution och betalning

[] Lokal utskrft [ | Epost Fil for extem utskaft  [| Efaktura

Autogino

LM ORI $%, Fil for extem utskrft

Autogiro |

.m Ingen hyresgast for Distribution, utskrift
detta kontrakt har en

From  2017-02-16 [~ [6)

giltig autogiropost. (®) Fran agaren

Anvand systeminstalining
() Specfikt detta kontrakt

[ Aldnig B

Redigera: wooee e

Man kommer da in i personregistret for huvudhyresgasten och kan registrera autogirouppgifterna.

Det ar mojligt att satta status pa medgivandet manuellt pa kontraktet. Vanligtvis skickar man dock sina
registrerade medgivanden till banken och far tillbaka dem med korrekt status.

Skapa autogiromedgivanden

Under Meny->Autogiro->Skapa autogiromedgivanden skapas filer for nyinlagda autogiroposter. Filen
skickas till banken som sedan aterrapporterar status, det vill siga om medgivandet godkants eller om

©

ray
S/

Autogiro (%)

det till exempel avvisats pa grund av kontot inte tillhor det personnumret.

Autogiro

Skapa betalningsuppdrag autogiro

Ta emaot autogiromedgivanden

Skapa autogiromedgivanden

Medgivande via internetbank

Vitec Kunskap...

| steg ett valjer du i standarurvalet vilken dgare, fastighet eller vardenyckel vars objekt ska ingd. En
lista 6ver hyresgaster med registrerade men dnnu ej godkanda autogiromedgivanden kommer att

visas.
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Skapa fil for autogiromedgivande

Registrerade autogiron 5
Har visas en lista dver registrerade och ej annu godkanda autogiron for de utvalda objekien. (%)

Betalnummer Altemativt personnum...  Hyresgast T Clearing... Kortonummer Agare fastighet Typ 2
- R .

%
“,
&
P
%
&
Fre
P
Pre
P
&
&
pre
P
&
&
%
P
%
™
&
LG
&
%
%
%
%
%
%
&
M

- - - - v

Skapa fil

| Aoyt || <<Bakat | Nasta Kiar Hislp

Vill du spara listan sa hogerklicka med muspekaren och vilj ‘exportera lista till Excel’. Givetvis kan du
ocksa skriva ut listan (med de kolumner du bestammer).

Valj darefter “skapa fil’. Skriv var du vill spara ner filen och 6verfor den sedan till banken. Statusen pa personen
andras nu.

Skapa fil

o Fil fér autogiromedgivanden har skapats,
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Ta emot autogiromedgivanden som du skickat till banken

Status pa medgivanden som du skickat till banken lases in i ’Ta emot autogiromedgivanden’

Fakturering Autogi ro

Kontrakt

BRF @ Skapa betalningsuppdrag autogiro
Avgifter
%’9 Ta emot autogiromedgivanden

Eetalning

Autogiro @ Skapa autogiromedgivanden

Sok upp och las in aterrapporterade autogiromedgivanden. Himtade poster visas som godkdnda, ej
godkanda, makulerade eller felaktiga. Nar du klickar pa ‘spara’ dndras statusen pa autogiroposten
och pa kontraktet for godkdnda poster.

Registrera medgivandeaviseringar

C:M\Users'wiplg'Desktop'fory bd Bladdra...
L= LERIE Fj godikdnda () Makulerade (0)  Felaktiga (0)
Betalnummer Hyresgast Kontonummer Clearing... Agare/fastig... Datum far godk
£ >
Spara Stang

Hogerklicka med muspekaren och valj’exportera lista till Excel’ om du 6nskar spara listan, eller skriv
ut den om sa dnskas.

Autogiromedgivande via internetbank

Det finns stod for att |dsa in autogiromedgivande som kommit via internetbank, vilket innebar att
hyresgaster kan teckna Autogiro direkt via sin internetbank utan att du registrerat informationen
manuellt pa personen i Vitec Hyra.

Detta ar en tillvalsfunktion hos bankgirot for ditt foretag (betalningsmottagaren). Medgivande via
Internetbank kan endast anvdandas nar betalaren ar en privatperson och medgivandet tecknas med
ett bankkontonummer.

Mer information om Autogiro finns i Bankgirots anvandarmanual for Bg Autogiro:
Anvdndarmanualen for Bg Autogiro



https://www.bankgirot.se/globalassets/dokument/anvandarmanualer/autogiro_anvandarmanual_2019_se.pdf
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Medgivandeprocessen

Med detta tillval kan dina betalare teckna Autogiro via sin internetbank. Betalaren loggar in pa sin
internetbank och fyller i ett e-formular och anger uppgifter som ditt foretag behover for att
registrera ett medgivande. E-formularet ar framtaget av respektive internetbank, det finns maojlighet
for ditt foretag att lagga in information som visas upp for era betalare i internetbanken. Ditt foretag
kan t.ex. informera om vilket betalarnummer de ska ange och vilken typ av betalning som kan
anslutas till Autogiro. | Vitec Hyra maste det vara personnummer som anges som betalarnummer,
darfor rekommenderar vi att ni informerar att det ar personnummer som ska anges som
betalarnummer. Om inte korrekt personnummer anges kommer medgivandet avvisas i Vitec Hyra.

Forslag pa text och hur det skulle kunna se ut i e-formularet:

Betalarnummer (D) | (V&nligen ange ert personnummer, 12 siffor)

Tabellen beskriver medgivandeprocessen for medgivande via Internetbank

Fas Vem Gor vad

1 Betalaren Tecknar ett nytt elektroniskt medgivande i sin internetbank

2 Internetbanken * Kontrollerar att betalaren angett ett betalarnummer och
godkanner betalaren och betalarens konto som betalare i
Autogiro.

¢ Arkiverar det elektroniska medgivandet.

¢ Sander uppgifter om medgivandet till Bankgirot.

3 Bankgirot *  Registrerar uppgifterna i medgivanderegistret som ett
preliminart elektroniskt medgivande.

* Sander uppgifterna vidare via fil, eller i Autogiro Online, till ditt
foretag for att foretaget ska godkdnna eller avvisa medgivandet.

4 Ditt foretag * Lasin filen i Vitec Hyra eller hdmta uppgifterna i Autogiro Online.

¢ Kontrollerar att uppgifterna stammer, till exempel att det
Betalarnummer som betalaren har angett ar korrekt. Om
betalarnumret inte ar korrekt behéver det uppdateras.

¢ Godkanner eller avvisar medgivandet genom att skicka
aterrapporteringsfilen eller logga in i Autogiro Online.
Observera: Medgivanden som inte har godkants eller avvisats
inom 18 Bankdagar makuleras.

5 Bankgirot * Uppdaterar medgivandet i medgivanderegistret.

¢ Redovisar godkanda och avvisade medgivanden till ditt foretag i
rapporten Medgivandeavisering.

*  Skickar pa forfragan fran Internetbanken information om
medgivandets status till banken.
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Inlasning av fil med medgivanden via internetbank

Det finns en menypunkt Autogiro->Medgivande via internetbank for inldsning av medgivande som
kommer fran internetbank.

e Autogiro

Kaontrakt

BRF %} Skapa betalningsuppdrag autogiro

Porgifter

@ Ta emot autogiromedgivanden
Betalning

Autogiro @ Skapa autogiromedgivanden

Redovisning
%} Medgivande via internetbank

Reskontra

Precis som med Ta emot autogiromedgivanden sa valjer man fil med medgivandeposter genom att
trycka pa knappen bladdra. Filens innehall Iases da in och listorna i de tre flikarna fylls med data. Du
har mojlighet att granska och gora justeringar innan du sparar.

Medgivande via Intemetbank

|C:\\Fﬂec|—hm\ﬂ.rlogiro\l‘dedgivande via Intemetbanken 2 td | | Bladdra... |

UEWERLEVRNIEVINE [ontrakt (1 av 1) Felaktiga (2)

Personnummer  Hyresgast Sarskild information Befirtligt medgivande  Clearngnum...  Kortonummer  Agare Datum for godkanna. ..
nrTnnnn Foeille Dep o JAG VILL BETALA . 1234 654321 016 Agare...  2019-08-29
(A Ikidera | | Exkludera
Medgivanden som inte importeras
Personnummer Hyresqgast Sarskild informati...  Befirtl... Agare Datum for godkanna...
| Spara || Stang

10
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e Fliken Medgivande innehaller alla korrekta poster fran filen. Det gar att vdlja om nagot
medgivande inte ska importeras genom att markera raden och sedan klick pa Exkludera.

e Fliken Kontrakt innehaller alla kontrakt som gar att koppla till medgivanden pa forsta fliken.
D.v.s. de kontrakt som tillhér samma dgare/fastighet som medgivandet. Det gar att valja om
nagot kontrakt inte ska fa autogiro valt genom att markera raden och sedan klick pa
Exkludera.

e Fliken Felaktiga innehaller alla medgivande som inte gick att matcha mot personer i
databasen. Betalarnummer och en text som beskriver felet visas. Exempelvis att person-
/organisationsnummer inte finns i systemet eller att angivet gironummer inte kan hittas i
systemet.

Medgivande via Intemetbankc

|C:‘\Vrtec|-hfra‘\.n“u.rtngim\Medgi\rande via Intemetbanken txt | | Bladdra. .. |

Medgivanden (0 av 0)  Kortrakt (0 av 0) REEELEERED]

Personnummer Orsak
1993° "~ 7" Person/organisationsnummer hitades inte i systemet.
1573 Ingen agare eller fastighet med gironummer 228866410 hittades | systemet .
1013 Person/organisationsnummer hitades inte i systemet .

Exkludera medgivande

Det gar att vdlja bort medgivanden som man inte vill importera och dven kontrakt som man inte vill
ska uppdateras med distributionssattet Autogiro.

Spara medgivande

N&r man trycker Spara hander foljande.

Personregistret uppdateras med nytt medgivande for alla poster i medgivandelistan. Poster i listan
med undantagna medgivanden uppdateras inte. Om personen redan har ett medgivande for dgaren
med samma kontonummer sa uppdateras status for medgivandet till Godkénd (galler ej makulerade).
Annars skapas ett nytt medgivande med status Godkand.

Kontrakt i listan kopplas till det nya eller uppdaterade medgivandet och distributionsmetod autogiro
laggs till pa kontraktet. De som har flyttats till listan med undantagna kontrakt uppdateras inte.

Efter uppdateringen far man information om hur manga autogiromedgivande skapades samt hur
manga kontrakt som sparades.

Autogiron sparade et

1 autogiropost godkdandes. 1 kontrakt uppdaterades med
autogiro.

11
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Aterrapportering

Efter inlasning av autogiromedgivanden fran internetbank maste resultatet av inldsningen
aterrapporteras till BGC. Om ingen aterrapportering har gjorts inom 18 bankdagar kommer
medgivandet automatiskt att makuleras i banken.

Guiden "Medgivande via internetbank" har ett avslutande steg for att skapa fil for aterrapportering.
Om man avbryter utan att skapa fil for aterrapportering kommer medgivandet ha status "Godkand
(ej bekraftad)". Ett sddant medgivande ar inte fullt godkdnt och betalningsuppdrag gar inte att skapa.
Godkann dessa medgivanden genom att kora guiden "Skapa autogiromedgivanden". Har
aterrapportering inte har gjorts inom 18 bankdagar kommer medgivandet att raderas i Vitec Hyra.
Den skapade filen ska skickas till BGC. Aterrapportering kan dven ske manuellt via Autogiro Online.

Skapa fil for autogiromedgivanden (1/1)

Registrerade autogiron
Har visas en lista dver registrerade och &j annu godkanda autogiron for de utvalda objekten. (%)
Betalnummer  Altemativt personnu...  Hyresgast Clearing... Kontonummer Agarefastig... Typ
LA TE I Jes 2222 656565 AJAX Godkand (gj bekraftad)
%1013 BE 5919 41014 Awvisad
21993 Ime 1234 654321 Avvisad

Skapa fil

Avbryt << Bakat Nasta > Klar Hialp

12
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Skicka autogirofil

i Autogiro

Kontrakt
BRF %’9 Skapa betalningsuppdrag autogiro
Awgifter

%}& Ta emot autogiromedgivanden
Betalning
Autogiro ‘{)& Skapa autogiromedgivanden

For att du ska fa in betalningar for de fakturor som betalas via autogiro maste du skapa och skicka en
fil med betalningsuppdrag.

Nar det ar dags att skapa betalningsuppdrag for autogiro gor du urval i standardurvalet for dgare
med mera i forsta bilden, steg 1.

| steg 2 véljs sedan period som betalningsuppdrag ska skapas for.

Darefter ar det dags att distribuera de poster som ska dras for autogiro. Valj ‘distribuera’.

Betalningsuppdrag autogi

Betalningsuppdrag
Har kan du skapa betalningsuppdrag fér autogiro %
Period och fakturatyp Distributionsfitter
Frénmanad lseptember 2017 n Fyresfaltura [] Endast & distribuerade 2 Debuer
i H ] o Skapade av:
Tilménad  [september 2017 e —
Fakturanum...  Fakturatyp Fakturad...  Objekt M.. C. K. Kundnrauto.. Epostadress Belopp Restbelopp  Awbetalning...  Antal avbet...
G 1110002459  Hyresfaktura 20170519 1159015012 M. 1 1 6204 kr 6204 kr
1 1110002613  Hyresfakdura 201740711 165710010 K 3. b 507 kr 507 kr
) 1110002631  Hyresfakiura 201740711 169710016  B.. 3.. 5. 510kr 510kr
G 1110002634  Hyresfaktura 20170711 169710017 Ni 5. 5. 646 kr B46 kr
2 1110002649  Hyresfakiura 20170711 169710026 E 4. 8 T8 kr TIBkr
) 1110002667 Hyresfakiura 20170711 169710034 Al.. 3.. 5. 558 kr 558 kr
G 1110002676  Hyresfaktura 20170711 169710038 na 8. 6. 738 kr 738 kr
1 1110002712 Hyresfaktura 201740711 169710054 P 8. B 225kr 225kr
E 1110002718 Hyresfakiura 201740711 169710057 R.. 3.. 6. 286 kr 286 kr
B 1110002724 Hyresfaktura 20170711 16971-D059 5 3 5. 629 kr 629 kr
G 1110002730  Hyresfaktura 20170711 16971-D061 As 8. 9. 179 kr 179kr
E 1110002733  Hyresfakdura 20170711 169710063  Ja.. 8.. 7. 629 kr 629 kr
G 1110002739 Hyresfaktura 20170711 16971-D066 B 3 9. 179 kr 179kr
B 1110002757  Hyresfaktura 20170711 169710074 P 5. 5. 768 kr 768 kr
E 1110002760  Hyresfakiura 20170711 169710075 M. 3.. 5. 572kr 572kr
B 1110002763  Hyresfaktura 20170711 169710076 C. 8. 5. 179 kr 179kr
B 1110002778 Hyresfaktura 20170711 16971-0081 z 3 9. 179 kr 179kr
E 1110002793  Hyresfakiura 20170711 169710086  Ti.. 3.. 6. 1137kr 1137k
B 1110002826  Hyresfakiura 20170711 169710097 As.. 3. 7. 404 kr 404 kr
G 1110002844  Hyresfaktura 20170711 169710104 C. 6. 6. 665 kr 665 kr
) 1110002853  Hyresfakiura 20179711 169710107 T.. 8. 6. 738 kr 738 kr
EJ 1110002859  Hyresfaktura 201790711 169710110 G.. 3. B 558 kr 558 kr
1 1110002871 Hyresfaktura 20170711 169710114 A 8. 6. 629 kr 629 kr
) 1110002874  Hyresfakiura 201790711 169710115 Ol 3.. 9. 664 kr B64 kr
E 1110002877  Hyresfaldura 20170711 169710116 M. 3., E.. 404 kr 404 kr
B 0 0
25 rader. Totatt belopp: 18 925 kr
Avbryt << Bakat Nasta >> Kar Hialp

Du far en bekraftelse pa vilka fakturor som ingar/ar exkluderade.

13
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Betalningsuppdrag autogiro (2/2)

Betalningsuppdrag a
Har kan du skapa betalningsuppdrag for autogiro. =i
Period och fakturatyp Distributionsfilter
Frénmédnad |september 2017 . Hyresfaldura [ Endast & distibucrade Ny disribusring

. | o . [ o Skapade av:
Tilménad  [seplember — -
Filnamn: | BGCDATA.IN Plats: | C:\Users\wviplg\Desktop

Fakturor som ingar i autogirfilen

Q.. Ti Objekdstyp Objektstypsgrupp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp  Férfalloda... Mo... Fakiurgjoumalsn... Fakturatyp Fakturad...  Bokféring... Momsplikti... Moms  OCR-numm|
21159 1um och kik Bostad 1110002453 6204 6204 20170831 Mo.. 1110000267 Hyresfaktura 20170519 11100024%
< >
see

Faljande fakturor ur fil
Objekt M. Epost Belopp  Restbelopp  Information &

165710017 Ni 646 kr 646 kr  Fastigheten och 3garen sa
16571-0016 E. 510kr 510kr  Fastigheten och dgaren sa...
169710010 K 507 kr 507kr  Fastighsten och 3garen sa v
Avbryt << Bakat Nasta >> Kiar Hialp

Hogerklicka med muspekaren i listan och valj ’exportera lista till Excel’ om du 6nskar spara listan med
skapade betalningsuppdrag, eller skriv ut den om du 6nskar det.

Las in autogirofil

Fakturering Betalning

Kontrakt

BRF B% Importera betalningar...

Awgifter

g% Manuella betalningar...
Betalning

Du far sedan betalningen via en Autogirofil som ldses in under Betalning->Importera betalningar. For
mer information angdende inldsning av betalningar se vidare Lathunden BETALNING - Inbetalningar.

Betalningssatt

OCR Bankgiro och OCR Plusgiro samt Autogiro Bankgiro anvands automatiskt nar man ldaser in OCR
och autogirofiler. Dessa betalningssatt foljer med installationsdatabasen och kan inte redigeras eller
tas bort. Du hittar dessa under Meny->Grunddata->Betalning->Betalningssatt.
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wviTecC

Redigera betalningssatt

Mamn Systemgenererad  Beskrivning In
AtogroBank..]  x Jx ||
Betalning fran.... X
BG Manuell
Boldoringsord...
Boldoringsord...
Bortbokning ...

Inhyrd betalning

Inkasso X
Intern betalning X
JNTest

Kostnad Inka...

Kreditering X
Kreditering dir... X
Mytt betalning...

QCR Bankgiro X
QCR Plusgiro X
Omféring

Ranta Inkasso

Ratt betalning...
Skuggbetalni...

Ljamnat saldo X
Aterbetalning ..

L

L

ke

[l Kortovarden [ Koddelsvarden
Mamn Autogiro Bankgiro +| Systemgenererad
Beskrivning
Gironummer @

Ing@r i likvidbolagshantering

[] Ej valbar vid manuella betalningar @
[ Boidarej

[ Endast fér inhyrda kortrakt

Tabot Spare

Konton for betalningssattet autogirobetalning kan anges pa fliken ’Kontovarden’. Generellt eller for varje dgare.

EEEEel [l Kontovarden

Koddelzvarden

Basvarden
Konto

T e e HJH
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Utskrift av autogirofaktura med eller utan
makulerat inbetalningskort

Na&r en autogirofaktura skrivs ut i efterhand far man valja om man vill skriva ut den med ett
makulerat inbetalningskort eller inte.

B4 Fakturor
Objelt T2 Objektstyp Objektstypsgrupp  Fakturanum... Belopp  Restbelopp Fodalleda... M.  Fakduratyp Aga
] 12227-0006008 | Famad S 8520008121 mﬂm
(2 12287-0006008  Féméd S Fémad 8520007993 & Redigera fakhura..
B 12287-0006008 Fémad S Famad 8520006145 [ Redigera kontrakt...
B 12287-0006008 Fomad S Famad 8520004281 * Distribuera
B 12287-0006008 Fomad 5 Fomad 8520002428 =
B 12287-0006008 Fomad S Famad 2520001551 A Kreditera faktura...
Summa 4 S Konstaterad kundfarlust...
== Registrera betalning...
2 Skapa avbetalningsplan...
[ Konteringsrader...
[ Kontoutdrag...
Visa ¥
B E Legg..
| G Férhandsgranska faktura...
ﬁBetalningar [ Farhandsgranska ursprungsfaktura...
| Faktura Belopp Betaldmo... Restbelopp Fakdurabe... D‘\ Farhandsgranska krav/paminnelsefaktura...

Det hir dr en autogireavi. Vill du skriva ut/férhandsgranska ett
rmakulerat inbetalningskort?

Svarar du JA héar far du ett makulerat inbetalningskort. Svarar du NEJ far du ett inbetalningskort med belopp
och OCR-rad som kan anvandas for betalning.
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Installningar

Det forsta du maste gora ar att lagga in grundinformation.

Under Meny->Installningar->Alternativ->Autogiro lagger du in allmangiltig information som galler for
alla dgare. Vill du sedan ha andra data pa en specifik dgare laggs det in under
Meny->Grunddata->Agare->Avancerat.

Se vidare i lathunden: GRUNDDATA — Installningar.

1r Altemativ - o x

¥ Genersllt " #-% Instillningar fér autogiro
Q Kontrakt S Harfinns instaliningar som rér autogiro
é svifier Grunduppagifter
[#% Internkontrakt Kundrummer |1ZEI"156 | @
[# Inhyrds kontrakt Bankgiro | | @
@ Taxering Sokvag for betalfiler | Ingen sdkvag .@ @
PYSF FTP betalfler (Ingen FTP | (i)
T Sékvag for medaivandefiler |C\Ffaktura | |:|
&y Krav FTP medaivandefiler | Ingen FTP .@ @
Ed Inkasso Lkt skrift /distribution |‘u"|df6m?nd|a1 belopp . @
B0 Fakturering i Text pa autogirofaktura Beloppet betalas via autogiro
== Betalning .
B Fil fér extern utskriftBGC Invoice
B Fil fér Svefakiura
aa.i'. Drijsmalsranta
@ Mediadebitering Anmalan av efakiura

[] Behall autogiro vid efakturaanmalan @
E] Integration Capifast
E’n*,‘ Integration 3L Pro
Integration Addaoro
E| ‘wordmallskopplingar, uppsagning
9 Kvarboenderabatt
%2 BRF v

Logg... ok | | by

Kundnummer

Infarmation x

@ Kundrummer far autogirats betalningsmottagare. Avvikande kundnummer kan sattas pa

enskilda aogare.
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aVvITeC Autogiro - Lathund, Vitec Hyra

Bankgiro

Information ®

Bankgironummer far autogira. Avvikande bankgiro kan sattas pa enskilda agare och
fastigheter. Om bankgiro inte satts och inga avvikande bankgiro finns sa anvands ordinarie
bankgironummer pa agare och pa fastighet.

Prioriteringsordning for hur bankgironummer anvands i autogirofunktionerna
ar foljande:

Vid autogiromedgivande kopplad pa fastighet hamtas bankgironummer fran

1. Avvikande pa fastighet

2. Avvikande pa dgare

3. Generell parameter under Alternativ - autogiro
4. Ordinarie pa fastighet

5. Ordinarie pa agare

Vid autogiromedgivande kopplad pa dgare hamtas bankgironummer upp fran
1. Avvikande pa dgare
2. Generell parameter under Alternativ - autogiro

4. Ordinarie pa agare

Sokvagar och FTP

*| 4.4 Instiliningar for autogiro
" Harfinns installningar som rér attogi
Grunduppgifer
$ > Sikvag far betalfler [ Ingen sakvag B ©
£ putogivo FTP betafiler | Ingen FTP B ©
kag fér [coEraktura |
FIP [ingen FTP Bz o
| )
)
.
- v
Logg vt

Du kan alltid klicka pa @ om du vill veta mer om en installning.
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Nar ska en autogiroavi distribueras

Information X

® Anger om autogirofaktura skrivs ut/distrbueras aldrig, alttid eller vid andrat belopp.

Text pa autogirofaktura

Ange den text som ska skrivas pa autogirofakturor

Text pa autogirofaktura

Behall autogiro vid e-fakturaanmalan

Information x

Om hyresgasten har betalningssatt autogino nar en efakturaanmalan registreras ska autoginot
wvara kvar pa kortraktet.

Beloppet betalas via autogiro

Klicka pa @ om du vill veta mer om en installning.
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