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1.  Allmant om konfiguration

Objekt som f6ljs upp i Verksamhetsanalys kallas Kostnadsstillen. Exempel pa kostnadsstillen dr t ex
fastigheter, byggnader, hyresobjekt, projekt, stadgrupper. Ett kostnadsstille kan i princip vara vad som
helst. For att det ska vara meningsfullt att f6lja upp bor kostnadsstéllet kunna definieras entydigt med
hjélp av en eller flera kontodelar i ekonomisystemet. Kostnadsstillena inordnas i
kostnadsstillesgrupper i Verksamhetsanalys.

De flesta kommandon som beskrivs i detta dokument hittar man i menyn som visas nédr man trycker pa
Vitecknappen ldngst uppe till vinster i programfonstret.

@°

. |
%Uppdatera - Datalistor

@ Aterstall @ Dokumentarkiv

3 Skriv ut L4 @Schemalagda tj@nster
% Rapportgenerator

I‘Q"P‘ Budgetfaktorer...

L‘f}‘ Fardelningsverktyg...

= B | & s, |
) gl |
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X T =] #
) B = a
= (BE | 2 | §
[} [
o
o
u
- - - -

-
P? Kolumnverktyg...
' Aterstall = :
-.'.|f'_ rapportinstillningar l nﬂSorterlngsverktyg...

Q Poster och styrtabell... ]

=
R Rapporter...

.'“1_{‘ Skapa kostnadsstéllen... 4

Koppla kostnadsstallen
till Ess-fastigheter...

1.1  Kontodelar

Forsta steget i konfigurationen av Verksamhetsanalys &r att definiera de kontodelar som ska anvéndas.
Detta gors i dialogrutan Instéllningar, Alternativ, flik Allmént. Det finns plats for upp till 10
kontodelar.
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s Alternativ

Ty Almant | Posttyper| ) Las period | Budgetnycklar |

Kortodelar

Posttion i budgetexport (1-10)

[obieit

|V5rksamhe¢

|S\ag

[Aictivitet

;
2
3
4
5
6
7
8
9

1.2 Kostnadsstallesgrupper

Nista steg dr att definiera de kostnadsstéllesgrupper som ska anvéndas. Detta gors i dialogrutan
Verktyg, Poster och Styrtabell. Bilden nedan visar en kostnadsstéllegrupp baserad pa fastighet. For
varje kostnadsstéllegrupp anger man vilka kontodelar som anvinds for att identifiera kostnadsstéllet

och vilka som anvinds for att styra till posterna i rapportmallen. I exemplet nedan behovs tva

kontodelar for att identifiera kostnadsstillet, Objekt och Verksamhet. For att styra till posterna i
rapportmallen anvinds kontodelarna Slag och Aktivitet.

% Poster och styrtabell

. Kpstnadsstallesgnupp

R Baserad pa
s T R—
Kontodelar kostnadsstalle Kontodelar poster
Ohbjekt [ Objekt
Werksamhet [] Verksamhet
[ Slag Slag
[k [ Aktivitet Akfivitet

For att skapa ny kostnadsstillesgrupp, hogerklicka i tridet och vilj Ny kostnadsstéllesgrupp.

3 Poster och styrtabell

/ - I{ostnadsstéllesgn.lpp]

=R Fastighet
% Poster

Bas

| # Ny Kosmadssﬁllesgﬂllpp

“ Uppdatera

=

F5

B & |_|
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Den nya kostnadsstillesgruppen ldgger sig sedan som en nod i tridet. Namnge och vilj vilken entitet
den ska baseras pa. Kostnadsstéllena lagras i en egen tabell i databasen. Om gruppen #r baserad pa
Fastighet, Byggnad eller Objekt skapas en referens till dessa tabeller. Dessa kostnadsstillen kan
sdgas “skugga” de ordinarie objekten och drver deras egenskaper. Om man viljer Inget &r
kostnadsstillesgruppen helt frikopplad fran de ordinarie entiteterna i databasen.

& Poster och styrtabell

[

| o Kostnadsstﬁllesgmpp]

J» Fastighet
& Ny Grupp

Baserad pa

Inget

=
Fastighet
Byggnad
Objekt
[] Verksamhet
[] Slag
[ Akdivitet

1.3 Poster

Till varje kostnadsstélle hor en fast indelning av poster: Intikter, Kostnader, Driftstatistik och
Balanskonton. Driftstatistik krdver att man ocksa har ett driftstatistikprogram, t ex Vitec Ess 200 och
att man har koppling till det programmet.

/ .~ Kostnadsstallesgrupp ]—

=R FaStlghE.“t
=8¢ Poster
e Intakter %
& Kostnader
% Driftstatistik
& Balanskonton

iy Grupp |

Under varje postnod skapar man sedan poster genom att hogerklicka och vilj Ny post.
Namnge den nya posten och ange vilka kontokombinationer som ska styras till posten.

= é‘; Eﬂtg:ir Baserad pa
lemmd
=R A Intakter
'rb r'L'-E’d » My Kostnadsstallesgrupp
ﬁ Forg |r.t NyPost |, |3tnadsst
Intef—
ik C‘J U|:||3cl.fn'n\2rap\E F5
"L_ v [T Verksamhet
,-L' Ra r|teb|c||—cig [15lag
oo

Bilden nedan visar vilket slagintervall som giller for posten Externa hyror. Observera att endast de
kontodelar som har ett kryss i kontodelar poster visas 1 styrtabellen.
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i Poster och styrtabell
.+ Kostnadsstallesgrupp
- Fastighet % Striool =
5 g, hoser 1% Sytabeller ) Behérgheter |
= Intakter 3 Import T ' Budget export ]
[ Extema hyror |
it Férsakringsersattning | Slag | | Slag | |AktMtEt| |Akt“"t5t
¥ Intema hyror = 341000 | <= 341999
i Ovrbidrag
i Ovrigt %
U

Nir man skapar villkorsomradena gors en kontroll av 6verlappande omraden. Om tva eller flera poster
har 6verlappande villkor visas foljande dialogruta nir man sparar:

Posten 'Externa hyror' har dverlappande intervall i styrtabellen med posten ‘Firsakringsersatning'.
! ! Slag [>= 300000 <= 341939]
Slag [= 319100]
R&tta till det innan du sparar.

g

Ibland vill man dock kunna tillata att ett villkorsomrade 6verlappar andra, t ex om man anvinder
poster som summerar ihop rader vars kontering inte uppfyller nagot villkorsomrade. Sitt i sa fall en
markering i rutan Tillat 6verlappande villkorsomrade. Dessa villkor appliceras i slutet av
inldsningen pa overblivna poster.

(ﬂ.a Poster och styrtabell

 Kostnadsstallesarupp

= Fastighet & Styriabel
=] I't& Poster i Sta erT 3 Ma]

‘ B Intakter <3 Impart T # Budget export ]

3

& Exdema hyror
it Forsakringsersattning | Slag | | Slag |
& Intema hyror »= 300000 <= 399999

it Reavinster :
& Rantebidrag
i & Ovrbidrag

i i Ovigt

. ik Fefférda intakter
‘ Fb Kostrader

P Driftstatistik
f& Balanskonton
[ i Ny Grupp ¥

matberakning i budgetverktyg
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Att tinka pa:

Vi rekommenderar inte att man léigger upp en post i Verksamhetsanalys for varje konto i
ekonomisystemet. Det kan rora sig om 100-tals poster vilket forsvarar administrationen.

Tink istéllet pa 80-20 regeln, 20 % av kontona innehaller 80 % av de konterade beloppen.
Definiera ett antal allméingiltiga poster. Forsok halla antalet poster till <100. Samla ihop alla
mindre konton till en post och anvénd intervaller.

2. Importkallor

Posterna i en Verksamhetsanalysrapport kan hamtas fran olika kéllor. Vanligast &r att utfall hamtas
fran ekonomisystemet. Anvéinds modulen Kontraktssimulering kan budget for hyresintikter himtas
ddrifran. Underhallsbudgeten kan hamtas fran systemet for planerat underhall. Férbrukningsdata for
media kan hamtas fran ett driftstatistikprogram osv. For att styra var data till postraderna himtas ifran
anvinds begreppet Importkillor. Dialogrutan 6ppnas med kommandot Kéllor i menygruppen
Import. Hir definierar man de importkéllor som ska anvindas.

2 Importhallor - ——
Aidv  Redigers  Verktyg
AN NNENE Nz
B G Importiallor o )
[7] 3L Fastighet /=] Information
A
- s Import budget FLUH
FAE
[7] Fastighetsférs3iking
[7] Fastighetsskatt
[77] Konraktssimulering (system) \:% Uppkopplingsinfomation
[ Ny Importkalla
e
[7] Projekt
[ Tomtratt
[7] visma
[7] Driftstatistik fsystem)
= i :
‘51., Uppkopplingstyp:
E Filnamn pa import dl
[] Anvand vald importkalla som standard vid skapande av nya poster
Stang
& @ Kar

Om importkillan ska koppla upp sig mot ett annat system anges uppkopplingsinformation samt
sokvig och filnamn pa en importmodul. Importmodulen maste som regel anpassas for att passa ihop
med det specifika system den ska koppla upp sig mot. Detta gors som en del av anpassningen nér
systemet installeras. Importkéllor for himtning av data fran kontraktssimulering och driftstatistik
genereras av systemet forsta gangen man Oppnar dialogrutan Importkéllor.

Nya importkillor skapas genom hogerklick i tradet och kommandot Ny importkilla.
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B Importkillor
Arkiv  Redigera Verktyg
I-.I | ?}a ﬁi |

= ] Importkallor
] Eoorisystem

(@ Driftstatistik (system) Import frén ekonomisy]
|3 Nyimportkala |
48 | Tabort impurtkélla.lf‘st

Information

L

]

= Uppkopplings
s

Nir man importerar utfall fran t ex ett ekonomisystem sa anger man vilken importkilla som ska
anvindas. D4 hiimtas data for de poster som har kopplats till den importkillan. Ovriga poster
ignoreras. Nér man importerar budget-eller prognosdata sa himtas data till den budgetkilla man har
kopplat posterna till.

'@ Import [_g Budget exportt |
Konto Konto
= 3012 <= 3020
= 3022 <= 3023
= 3050 <= 3051
= 3061 <= 3062
= 3110 <= 3290
= 090
[ Till&t éwerlappande villkorsomraden Impartkalla: Fastighst |E|
Tillat automatberskning | budgetverktyg Budgetkalla: Kontraktssimulerng (system) |z|
Tillat redigering av budgetvarden

2.1 Tillat redigering av budgetvéarden.

Om data till en post hiamtas fran t ex Kontraktssimulering vill man férmodligen inte att beloppet ska
kunna redigeras manuellt i budgetfliken. I sé fall tar man bort markeringen i rutan Tillat redigering
av budgetvirden.

2.2 Tillat automatberakning i budgetverktyg

Med automatberikning menas nidr man berdknar budget for flera kostnadsstillen samtidigt. Vissa
poster brukar man dock vilja registrera manuellt kostnadsstille for kostnadsstille, t ex
kapitalkostnader. I sa fall tar man bort markeringen Tillat automatberikning i budgetverktyg for
dessa poster.

3. Import

Data fran flera olika kéllor kan importeras till systemet. Vanligast dr import av utfall fran
ekonomisystemet. Data fran ekonomisystemet kan t ex hdmtas via inldsning av fil som skapas i
ekonomisystemets exportfunktioner. Moderna ekonomisystem tillater att program som t ex
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Verksamhetsanalys kopplar upp sig och himtar data mer eller mindre automatiskt. For att sétta upp en
automatisk import anvinds ett kundspecifikt importprogram. Se avsnitt Importkillor.

3.1 Import av ekonomidata

Vilj kommandot Importera i menygruppen Import.

Fa

LK
I'"llnli.:d.-HéH Hem
'@ Importera.. [3 Exportera... Kopier]
LJ rordelr Importera data
[3 k¥allor.| Importera data till Verdisamhetsanahys. do
Import Data

I dialogrutan som visas viljer man sedan kostnadsstéllegrupp for vilken importen ska goras,
importkilla, importmetod, typ, ar och manad. Man kan dessutom vélja om man ska addera till tidigare
inldst data eller om man ska skriva 6ver. Man ocksa vilja om intdkter, kostnader och/eller balansposter
ska teckenvédndas i samband med importen.

-
% Importera data till Verksamhetsanalys 22

Kst. grupp [Fastighei v] Importmetod

@ Uppkoppling mot databas

importicala | Agresso 7 ) Importférberedd Exceffil
) Texdfi

Filnamn: Bladdra...

Konto Fastighet Motpart Imv Projekt Bolag client Belopp &=
1311 36700 505 4202 D 367 1 990 [
1311 36700 514 4202 0 367 1 930
1311 36700 554 4202 10 367 1 990
1311 30001 367 4202 10 505 2 )

1311 30001 753 4202 0 505 2 -1782834 .

Antal rader: 5678

Typ @ Skrvéver [ Teckenvand intakter Férandsgranska

Ar 2010 - ) Addera Teckenvand kostnader
Manad [7] Teckenvand balansposter

Importera ] ’ Stang

Om det finns ett anpassat importprogram, vilj importmetod Uppkoppling mot databas.
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Tryck pa knappen Importera for att starta importen.

Om import av fil ska ske, vilj importmetoden Importforberedd Excelfil, tryck pa knappen Bliddra
och leta ritt pa filen.

I bédgge fallen visas datat som ska importeras i en forhandsgranskningslista.

Tryck sedan pa knappen Importera. Data lidses da in i databasen. Rader som hamnar pa fellista
lamnas kvar i1 forhandsgranskningslistan och man kan spara som en Excelfil.
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4.

Budgetexport

Data i en budget kan exporteras till Excel. For alla kostnadsstillen i vald kostnadsstéllegrupp och valt
budget —eller prognosalternativ gar budgetexporten igenom alla poster och skriver ut kontodelarna och
budgetbeloppet till en Excelfil. Bilden nedan visar ett exempel pa hur en fil med exporterad budget

kan se ut.
A B C D E F G

1 |ANSYAR VYERKSAMHET SLAG AKTIVITET OBJEKT MOTPART BUDGET
2 7011 414010 0590 7616 7059 70 936
3 7011 914010 0500 7617 7053 2322
4 7011 414010 0500 7610 7053 175

j 7011 314010 41000 7613 7089 43 354
6 7011 914010 62000 7612 7053 26 725
7 7011 414010 2000 7614 7053 70 4786
8 701 914010 46000 7620 7053 790
q 7011 414010 48000 7625 7053 72
10 7011 314010 46000 7628 7089 a16
11 7011 914010 67990 1211 7053 70 3030
12 7011 814010 76310 1970 7059 756
13 7011 914010 35000 7053 -215 000
14 7011 411010 0550 7616 5001 70 20 701
15 7011 311010 GO500 7617 L0017 48 757
16 7011 911010 B0500 7610 5001 3676

Dialogrutan for att starta exporten dppnas genom att vilja kommandot Exportera budget i
menygruppen Data.

rad

Hem

[ & Exportera...
Spara
Spara s

Data

Kopiera

Klistra in

© BExportera budget
Exportera budaet till E:.CE.‘H".TV

3
I

e

I dialogrutan Exportera budget anger man budgetar, kostnadsstéllesgrupp samt budgetalternativ.
Man kan @ven ange ifall filen ska oppnas i Excel efterat. Teckenvéindning kan ocksad anges. Dessutom
kan man vilja att exportera manadsvérden, antingen kolumnvis eller radvis.

Observera att budgetexporten gors for den niva i tridet man star pa.
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r -
F Exportera budget, [éj
-
Vil & 4 [=]
Vaibudgetatera: AN <]
Kostnadsstallesgrupp: Fastighet
Cmfattning: Bostadsfastigheter /

Oppna filen i Excel efter export
[ Teckenvand intakter

[ Teckenvand kostnader

[ Teckenvand balansposter

[ Visa manadsvarden

@

[ Exportera budget ... ]

[ Stang ]

Kontodelarna definieras av dialogrutan i Alternativ-menyn. Dock kan det hinda att man har registrerat
kontodelarna i en annan ordning dn vad man vill ha i exportfilen. Man kan dirfor ange
kolumnposition. Ifall uppgifter om kolumnposition saknas kommer kontodelarna ut i den ordning de &r
angivna.

iy Alternativ R
_."gaﬂllrl{rt @Posﬂwer | f_?! L3s period | Budgstrycklar | @Korrtmktssimulering |
Kontodelar Position i budgetexpaort {1-10)

1 Konto 1

2 Mdivitet 3

3 Objekt 2

4 Projekt 4

5 Verisamhet 5

6

5

0

Kontodelarna anges i fliken Budget export. Det forekommer att man inte vill exportera alla rader. I sa
fall kan man anvinda kryssrutan Posten ska inte inga i exporter.
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iy Poster och styrtabell

)

4% Fastighet
=¢8P Poster

L [ B} Behérgheter |

E--\@ Intakter / @ Import_~” i & Budget export |
Div intakter
Hyresbortall bostader Konto | Aktivitet | Objekt Projekt
Hyresbortfall lokaler, pplatser [=] !
Hyresfaruster
Hyror bostader
(1 Hyror lokaler
Rabatter
Kostnader
Driftstatistilc
B Balanskonton
&% Projekt

Verksamhet

[C] Posten ska inte inga i exporter.

bt

I styrtabellen f6r budgetexport ska alla angivna kontodelar skrivas ut. De kontodelar som dr markerade
i rutan Kontodelar kostnadsstiille himtar data for aktuellt kostnadsstille enligt
kontodelsinformationen. Man kan dock ange ett virde i styrvillkoret och da tar det 6verhanden.
Virden for de kontodelar som dr markerade i rutan Kontodelar poster himtas alltid fran styrvillkoret.
Ett specialfall &r ifall en kontodel saknar kryss i bigge rutorna. Da kan man hiamta kontoinformation
fran nagon av tabellerna dgare, fastighet, omrade, forvaltare eller byggnad istillet.

/gl import " | & Budget export |

Konto

Aktivitet Objekt Projekt Verksamhet

4
4

Fastighet nummer
Fastighet konto1
Fastighet konto2
Firvaltare nummer
Férvaltare konto
Omréde nummer i

| »
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5. Lasning av perioder

Data som finns i Verksamhetsanalys kan lasas per period. Dialogrutan for att administrera lasningar
oppnas med kommandot Instillningar, Alternativ, Las Period.

r Y
L T e L T )
/P Mimant | &% Vardetyper” (%) Lis period | Budgetnycklar | < | Kontraktssimulering | Rapportfiiar | Kopplingar Vardstyper |
Kostnadsstallegrupp Adtal Vardetyper
2006 | [ utfall B
Projekt GﬁMU\ 2007 BUODS T
Projektuppfolining % PROG
2010 BUO7
2011 BUOS
2012 BU10
B
2015 PR10
KALKYL
BU11
FR11 =
BU12
[] uppl kostn
P3-12
BU13
Pl - 13
[ Bu14
P2 - 13
P3-13
] P1 - 14
Projektbudget
P1
P2
P3
P4
Slutprognos E
o ][ abp |
| ;

Vilj kostnadsstéllegrupp och artal. De virdettyper som inte innehéller data for valt ar dr utgraade. Sétt
en markering for de vérdetyper som ska lasas.

Om man forsoker dndra ett belopp i en virdetyp som &r last for den aktuella perioden visas f6ljande
meddelande:

rPDStEn|éSt -_‘ - .. g

| Posten ingari en Iast period och kan dérfar inte dndras.
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6. Skapa rapporter

Posterna som skapats kan visas i rapporter av olika slag. Rapporter designas i dialogrutan Verktyg,
Rapporter. Aven i denna dialogruta visas ett trdd med kostnadsstillesgrupperna som toppnoder.

% Rapporter

. Kostnadsstallesarupp

= . Fastighet
= Rapporter
|li Standardrapport Fastighet
B&F
R Drft
B Ue

[ B
=

s

6.1 Skapa ny rapport

Hogerklicka pa noden Rapporter for den kostnadstéllesgrupp for vilken ny rapport ska skapas.
Man kan vilja att utga fran en helt tom rapport eller fran en standardrapport som innehéller alla poster.

& Rapporter

¥S Kostnadsstéllesgmpp]

= . iFastighet ; Baserad p
i w
Ili g s Ny Kostnadsstallesgrupp
(B E||E_"| My Rapport ] |£| Tom rapport |
(B 0= [ ‘
B T Uppdatera F5 R Standarrlm?gppnrt

="

6.2 Skapa rapportrader

Hogerklicka pa den rapport for vilken ny rad ska skapas.

oy - - - -
i Rapporter
=y 1 —
/"I & Kostnadsstallesgupp |
=B !
= R o 2 Ny Kostnadsstillesgrupp
Ny Rappartrad » | i Tomrad
Skapa en kopia av rapport Post
| Visa pester som inte ingdr i ndgon summa... = Rubrikl
Ll Synkronisera rapportradsnamn med postnamn... S| Rubrik2
|| o
i Uppdatera F5 = Summal
Andra namn F2 == Summa 2
Tabort Del = Summa?3
% Summakvot
-4y Fastighetsel
-4y Vatten 7 MNamnarkvot
I \Vame ey
@k Peliets yx Formelrad
I == Summa Media = Q Namnarrad
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6.2.1 Lagga till Post

Om man klickar pa Post visas en dialogruta ddr man kan vilja en eller flera poster som ska ldggas till i
rapportmallen.

# Vilj Poster

Intakter | Kostnader | Drifistatistik | Balanskonton

Administration driften
Administration och OH

Akut underhall

Egen driftpersonal

El & Tele

El & Tele plan. arb

Figrrvarme

Férbrukningsmtr
Férsakringspremier %
Férsakringsskador <1BB
Férsakringsskador =1BB

Hyror

Invandigt bygg

Kapitalkostnad

Mark

o |
Personal Yitre

Serviceavtal inkl besikin
Skadegorelse

Skatt

Sophamtning

Sotning

Styr-och dvervakning

Stadning

Takskottning v

| >

OOOO0O00000O0OO0000000 OO0

[ Markera alla ] [ OK ] [ Avbryt ]

Bilden nedan visar hur rapporten ser ut efter att posterna fjarrvirme och olja har valts.

=
B Lte
(=R 1§ My rapport
i Famvame

& Ol
by

Nir man ldgger till nya poster genom att hogerklicka pa rapportnoden sa lagger sig posten ldngst ned i
tradet och man far flytta den till 6nskad position med drag-and —drop eller med
hogerklickskommandon eller tangentbordskommandon enligt bilden nedan:

U Flytta upp Ctrl+Upp

4} Flytta Ned Ctrl+Med

Man kan @ven ldgga in en ny rapportrad pa 6nskad position direkt genom att hogerklicka pa en
rapportradsnod och vilja kommandot Infoga rapportrad. Den nya raden skjuts in nedanfér den nod
man klickat pa.

6.2.2 Lagga till summarad

Vilj nagot av kommandona Summa 1, Summa 2 eller Summa 3 for att visas en dialogruta dér de
poster som finns i rapporten kan viljas in i en summa.
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= Redigera summa E|E\

Lagg till i summan
True Tecken
Fjarrvarme v
Olja -
[] Visa bara poster som inte redan ingar i en summa
[ Markera alla 1 [ 0K ] [ Borbryt

]

Efterat visas summaraden i tridet och i hogra delen av fonstret visas en forhandsgranskning av
rapporten dir man kan se vilka rader som dr summaformler och vilka rader som ingar i summan. Aven

tecken visas.

[® Bar
R Dift
|E Ute
=R E'T__\P_DDFF_ Fjdrrvdarme +
g Famame otz H
lia -
: Summa Media =

Skillnaden mellan de olika summaraderna bestar i hur de &r formaterade i rapporterna.

6.2.3 Summakvot

Summakvot innebir att man skapar en rad ddr summan av posterna som ingar divideras med den
nimnare som dr vald som Ndmnare 2. Anvindbart om man t ex vill visa rad med Kostnad/Elev f6r en

skola.

6.2.4 Namnarkvot

En rad av typ Ndmnarkvot visar kvoten av Ndmnare 1 och Ndmnare 2. Anvinds t ex for att visa

m?/Elev for en skola.

6.2.5 Formelra

d

En formelrad kan besta av en godtycklig formel bestaende av de poster som ar invalda i rapporten

samt ndmnare 1 och 2. Alla raknesatt kan anvindas.
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B Redigera formel, rz|
="Fjamvame"+"Olja"

1
|Fjﬁrr'.fﬁrme v| [ Infoga post i formel ]
|Na'mnare1 v| [ Infoga namnare i formel ]

ok | [ abw

6.2.6 Synkronisera rapportradsnamn med posthamn

Om man behover dndra namnet pa en post rdcker det om man gor det i dialogrutan Poster och
Styrtabell. Man kan sedan lata dndringen sla igenom i de rapporter dér posten forekommer genom att

hogerklicka pa en rapportnod och vilja kommandot Synkronisera rapportradsnamn med

postnamn.
=42 Fastighet
E!---.l_t,' Rapporter
= Ny Kostnadsstillesgrupp
My Rapportrad
E " R Skapa en kopia av rapport
% Visa poster som inte ingdr i ndgon summa...
|‘ Synkronisera rapportradsnamn med postnamn...
# Uppdatera F5
Andra namn F2
x Ta bort Del
[H- R Standardrapport Fastighet | |
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7. Underhall av grunddata

Tillvigagangssittet for att underhalla fastighetsregistret beror pa om man anvinder Vitecs
hyresadministrativa system eller inte. Anvander man hyressystemet skapas fastigheter och objekt dir
och i Verksamhetsanalys anger man bara vilka fastigheter, byggnader eller objekt som ska fungera
som kostnadsstillen. Det kan vara sa att inte alla fastigheter ska f6ljas upp i Verksamhetsanalys och da
behover man inte gora kostnadsstillen av dessa. For att man ska kunna f6lja upp en fastighet i
Verksamhetsanalys krévs att den skapas 1 hyressystemet.

Om man inte anvinder hyressystemet skapas fastigheterna fran Verksamhetsanalys.

7.1 Skapa kostnadsstéllen fran hyressystemet

Om fastigheterna skapas i hyressystemet kan man enkelt skapa en referens till dessa med kommandot
Verktyg, Skapa kostnadsstiillen.

% Skapa kostnadsstillen g|
Fér att skapa nya kostnadsstallen. Markera fastigheter i listan fér vilka kostnadsstallen ska skapas, val] till
vilken grupp dom nya kostnadsstallena ska kopplas och klicka pa knappen "Skapa kostnadsstallen’. Markera
samtliga med Ctrl+4
Typ av kostnadsstallen: EW.; t .................... v
Fastigheter som saknar kostnadsstallen: %

Mamn Populamamn | Mummer Agare Farvaltare Omrade Adress
Goteborg ... Angered 15001 K/S Angered  Omniagrupp...  Angered Angered Ce...
Tor 3 K4S Trollhat... 16002 Filial af K45 ...  Omniagrupp...  Trollhattan Kungsgatan...
Adan 4 K4S Trollhat... 16003 Filial af K4S ...  Omniagrupp... Mariestad Mya Torget 4
Rosengar... Huskvama 12001 Centrumfasti... Omniagrupp... Husgvama Rosengard ...
Torunda ... K/S Eskilstu... 18001 K/S Eskilstu... Omniagrupp... Eskilstuna Folkestavag...

< 2|
Koppla till kostnadsstallesgrupp: .Fastighet v

Markera de fastigheter som ska bli kostnadsstéllen och tryck pa knappen Skapa kostnadsstiillen.

Att tinka pa:
Ta for vana att regelbundet kontrollera om nya fastigheter har tillkommit. Ett sétt att se om nya
fastigheter tillkommit ér att studera fellistan fran importen. Rader tillhérande fastigheter som

inte har kostnadsstiille upplagt hamnar pa fellista.

7.2 Skapa kostnadsstéllen i Verksamhetsanalys

Kostnadsstéllen kan dven skapas direkt i Verksamhetsanalys. For att skapa ett kostnadsstille baserat
pa fastighet, hogerklicka pa en nod i tridet som ligger ett steg ovanfor fastighet och vilj Ny Fastighet.
I exemplet nedan skapas ett kostnadsstille vars forvaltare dr Bertil Karlsson.
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Kostnadsstillen - 1, r:d’”
@ Alla projekt ~ | -
EN | = IFash h
# 14905 5 @ My sokordning v
g ;Eigi l’:l Ta bort sékordning b
(ﬁ 30102 N Andra namn F2
. itt standardnamn
3 ieen  sowsnda i
-
(B 40111 L= Lagq ill niva , A
(% ao121L L
g 40122 L{ @8 Sok... ol
40123 L
¥ = 0
m 40131 K % Uppdatera trad i
1? 40132 K S Uppdatera underliggande i
% 40141 &
1"'* 40142 {& My fastighet... ) .':.l.
~ i
2 :gigi E [%3  Simuleringsrapport.. » il
1"* 40162 K] E Simuleringsanalys.. il
(P a0171 5 i
1,'* 40172 S m Egenskaper... 3
(% 40173 Sald fastighet ||3[JBDEn

r=

[ ] = T T G — QT ——
Ny fastighet - r L g
/" Standard | Avancerat | Namnare | Farsakringar Kostnadsstalle | Beskrivningar | Vardenycldar |

@ Nummer i ? Bescksadress
E Namn Postnummer/Adress
Beteckning My beteckning Omrade Administration |z|
Objekt from tom Saknas = || Saknas = Lan
Kommun
0 Bgare Akademinotellst AR [=]
Férsamling
& Farvaltare Administration |z| —— 00l %
Standardresurs - Ingen vald - |z| Momsreg datum =
Anteckning -
Ok->Nast= Avbyt

I exemplet ovan kopplas kostnadsstillet till 4gare och forvaltare enligt sokvigen i tridet. Omrade, som
r en obligatorisk uppgift maste anges manuellt. Klicka pa knappen Detaljer for att komplettera
informationen. Det dr endast information om Agare, Forvaltare och Omrade som anvinds av
Verksamhetsanalys. Ovriga filt anvinds av Hyressystemet.
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7.3 Redigera Fastighet

Hogerklicka pa den fastighet som ska redigeras och vilj Egenskaper.

7 e e — —— o
Brannland 2:16 Egenskaper - . M
St Avancerat Mamnare Férsakringar Kostnadsstalle Beskri ar Ward; ar
{? Nummer 11420 Bestksadress
H Namn Brénnlands skola Postnummer/Adress
Beteckning Brannland 2:16 | Cmrade Sodra |Z| |
Objekt from.Aom. | 1998-01-01 ~ || Saknas 57 Lan
Kommun UMEA
‘ Agare Umea kommun |Z|
Farsamling
& Férvaltare Férvaltare |Z| —— 0ol %
Standardresurs - Ingen vald - |Z| Momsreg datum *
Arteckning -
[OksNasta | [ ok | [ mbm |

—— )

De egenskaper i fliken Standard som é&r relevanta fér Verksamhetsanalys &dr inramade i bilden ovan.

7.4 Ta bort fastighet

Eftersom de flesta fastigheterna delas med hyresdelarna av systemet maste borttagning av fastighet
planeras noga sa att man inte tar bort viktig historik. Dérfér rekommenderar vi att man istillet for att ta
bort fastigheter flyttar dem till ett eget dgarbegrepp, t ex Avyttrade, Salda/Rivna . P4 s sitt kan man
skilja ut dem i objektstridet.

= é Agare/Agarfarhallande/Verksamhet/Fastighet

& Avyttrade fastigheter
€& Ume3 kommun

7.5 Ange kontodelar

Nir nya kostnadsstillen har skapats behover man knyta ihop dem med ekonomisystemet. Om
kostnadsstillet skapas direkt i Verksamhetsanalys klickar man pa fliken Kostnadsstille och
kompletterar informationen. Det finns mdjlighet att ge kostnadsstillet ett annat namn och nummer dn
det som giller for fastigheten i hyressystemet.

22 /42



14-09-16

s
Ny fastighet

-'-—'

= =

===

Na
Nu

mn

mmer:

Berguven13
1234

Kortodelar
Nytt dndringsdatum:

Befirtliga andringsdatum:

/" Standard | Avancerat | Namnare Fdrsa'kringar/ Kostnadsstalle | Eeskrivningar | Vardenyeklar |

Datum sakni =
o011 [2]

‘:' Fastighet 1234

Kostnadsstallegupp: | Fastighet E
Kostnadsstallet ar gittigt fér perioden

@ Fom

Tom

Datum saknas 57

Datum saknas v

Olc>Nasta Avbryt

r=
1|
||
|

De kontodelar man har angett ska styra till kostnadsstille i dialogrutan Alternativ anges i rutan
Kontodelar. I exemplet ovan anvinds endast en kontodel och ofta &r koden som anvinds i
ekonomisystemet samma som kst-numret som anvinds i Verksamhetsanalys.

Det finns exempel pa mer komplicerade kopplingar mellan kostnadsstillet i Verksamhetsanalys och
motsvarigheten i ekonomisystemet. I bilden nedan ser man att tva kontodelar behovs for att styra till

kostnadsstille. Dessutom &r numret i Verksamhetsanalys 5-stilligt medan det &r 6-stélligt i

ekonomisystemet.

- - - T— G W ~— g
Ny fastighet - - - v
/" Standard| Avancerst | MEmnare | Férsakingar/ Kostnadsstalle | Beskrvningar | Vardenycklar |
Kortodelar
Namn: Oxen 8] Myt andringsdatum: Datum sakni =
Nummer: @ . Befintliga andringsdatum: 1900-01-01 |z|
1: ' ~ Fastighet 123456
Bolag 123
Kostnadsstallegnpp: | Fastighet |z|
Kostnadsstallet ar gittigt for perioden
IH' Fom Datum saknas S
Tom Datum saknas -
Ok>Nasta Avbryt
Il
| —
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7.6 Redigera areor och andra namnare

Hogerklicka pa det kostnadsstille vars area ska redigeras och vilj Egenskaper. Klicka pa fliken
Néamnare i dialogrutan som visas.

210 Krikan 5 Egenskaper X

/" Standard| Avanceial/ Mamnare| Firsakingar | Kostnadsstille | Beskivningar | Vardenyeklar |

@ [ “isa andiingshistorik  [¥] Dl grupper med enbart en namnare

Mamnare, varden per 2013-02-05 Mamnargiupper, wirden per 2013-02-05
Nimnare Yirde Grupp ¥irde -
Area, mz m2 Bruksarea 480
BRA 480 BRA 480
BETA &0 (e}
Lo 480 m?2 LOA +BOA 480 3
L& 450
BO
m?Z Lokalarea 480
LOA 480

OKa
Gy
BIA 5

Redigeia... Ta boit...

[Olonssa | [ ok ] [ avbw |

Virdena visas i tva tabeller. I den vénstra visas viarden per aktuellt datum. Enbart ndamnare for vilka
man har registrerat virden visas. Namnarna dr grupperade per enhetstyp.

I den hogra tabellen visas dagsaktuella virden per ndmnargrupp. Namnargruppen visas med fet stil
och direkt under visas de nimnare som ingar i gruppen. Standardlédget &r att enbart grupper med mer
4n en kopplad ndmnare visas. Om man vill kan man visas alla namnargrupper. Detta gérs genom att
avmarkera rutan Dolj grupper med enbart en nimnare.

7.6.1 Andringshistorik

Namnarvirdena i Vitec Fastighet dr kopplade till ett datum. Virdet pa en ndmnare géller fran och med
det kopplade datumet. Pa sa sitt kan man t.ex. beskriva hur arean for en fastighet foréndras Gver tiden
viket dr nodviandigt for att man ska fa korrekta nyckeltal.

Andringshistoriken kan viss genom att klicka i rutan Visa éindringshistorik. Tabellerna éndrar d&
utseende och visar virden med fr.o.m. och t.o.m. datum.

I Miv&oversikt... J | Viza éndringshistnrikl Dl gruppd
Histarik namnarvarden
Némnare Yirde From Tom -
Area, m2
EBRA 430 1950-01-01
ETA 60:1980-01-01 )
LA S10:2011-01-01

500;2009-01-01 :Z010-12-31
450: 1950-01-10 : 2005-12-31

Yolym, m#
Byaanadswvalym 1 440 1930-01-10 57
Marntare: LOA
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I den hogra tabellen visas dndringshistoriken pa namnargruppsniva.
Hiztarik, namnargrupper

Grupp ¥drde From Tom -
m= Bruksarea 450 31950-01-01
mz LOA+BDA 510:2011-01-01

m

500 2009-01-01 ;2010-12-31
480 1950-01-10 ;2008-12-31

m= Lokalarea 510:2011-01-01
S00:2009-01-01 2010-12-31
480: 1950-01-10 :2003-12-31

4 LI I

7.6.2 Lagg till nytt andringsdatum och varde

Tryck péd knappen Ligg till for att ange nytt datum och nimnarvirde.

Laan till &ndringsdatum far namnare x

Mamnare  LOA& -

Daturn | 2013-01-0 -

[ ok || awbyt |

I droplistan foreslas den nimnare man har markerat i vinstra tabellen men man kan dndra till annan
nimnare om man vill. Enbart namnare som &r kopplade till aktuell applikation och entitet &dr valbara.
Ange virde och datum och tryck OK. Man atergar da till féregaende dialog och det nya virdet visas.
Knappen Ligg till 4r aktiv i bada visningsldgena.

7.6.3 Redigera namnarvarde och/eller datum

For att kunna redigera ett virde eller ett datum maste man ha historikldget aktivt. Markera det vérde
som ska redigeras och tryck knappen Redigera. I dialogrutan som visas kan man @ndra bade virde och
datum.

| Redigera till Andringsdatum far ndmnare b4

Mamnare | LOA

Datum | 2011-01-01 -

ok | [ swbp
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7.6.4 Ta bort andringsdatum

For att ta bort ett andringsdatum, markera ndmnarvérde for 6nskat datum och tryck Ta bort. En
dialogruta for att bekréfta borttagningen visas.

B Ar du ssker pd att du vill ta bort ndringsdaturm '2009-01-01' far
P némnare 'LOA'T

(e [

7.6.5 Skicka till Excel

Innehallet i tabellerna kan skickas till en Excelfil. Hogerklicka nagonstans i den tabell som ska skickas
och klicka Skicka till Excel i popup-menyn som da visas.

BTA, G0 1980-01-01
Log S00E 2009-01 -0
Skicka till Excel -31

En dialogruta visas ddr man anger filnamn och sedan far man en fraga om man vill 6ppna filen.
Excelfilen innehaller forutom sjdlva tabellen dven information om visningsldge samt nummer och
namn pa aktuell entitet.

A B C D E
1 |Historik ndmnstvarden
2 210
3 Krékan s
4 Mamnare Varde From Tom
5 Area, m?
5 BRa 430 1380-01-01
7
a BTA £0 1980-01-01
9
10 |LOA 500 2009-01-01
11 430 1980-01-10 2008121
12
13 Yolym, m*
14 |Byagnadsvolym 1 440 1580-01-10
15
16

I rapporter dédr man ser flera ar visas namnarvérdet som géller for den period kolumnen visar.

Period 2003 sep 2004 sep 2005 sep 2008 sep 2007 sep 2008 sep
Utfall Utfall Utfall Utfall Utfall Utfall

m* BRA Lt 77T T 777 Lt

Ingen

HARA Nytt varde fr.o.m. 2008

Test

Hwror bostider 0 0 0 0 0 0
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7.7 Import av namnare

Niamnare kan importeras for flera kostnadsstéllen pa samma gang. Import kan goras fran en Excelfil
eller textfil. Dialogrutan for att vélja importfil ppnas med knappen Importera i fliken Verktyg ->
Systeminstillningar ->Nédmnare.

#" Systeminstillningar

. Almart | | | Dokumentariv | | R 7 @ Namnare | 7} Behéri |

Synkronisera namnare | Vitec Nova

Namnare for
Fastigheter
Byggnader Namnare gallande

Objelt 200%-zug-24 v
Objektsdslar

Enhetr
Imprtera namnare fran extem kalla

Tryck pa knappen Bldaddra och vilj importfilen som sedan visas i dialogrutan.
Tryck sedan pa knappen Importera.

Importera némnare [g|

Filnamn: |C:\Documents and Seffings\vibhn\My Documents'Konvereringar_Besitsstod\{ [ Biaddra... |

Typ Namn Baserad pa Namnare Varde  Giltig

Fastighet 11100 KSEK Boldart v... 1000  2008-01-D1
Fastighet 11101 KSEK Bokfort v... 1000 2005-01-01
Fastighet 11103 KSEK Bokdfort v... 1000 2005-01-01
Fastighet 11104 KSEK Bokfart v... 1000 2009-01-01
Fastighet 11105 KSEK Boldart v... 1000 2005-01-D1

Laser in imporifilen.

i) Information
portera’ fr att spara namnama i databasen. Visar status fran inl3st

[ J

() Skeriv dver () Laga till saknade Importera ] ’ Stang ]
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7.7.1 Filformat

Importfunktionen stodjer textfiler (*.txt) och excelfiler (*.xls). Aven filer med andra fildindelser kan
ldsas in men d& kommer dessa att tolkas pa samma sitt som dvriga textfiler.

Importfilerna bestar av ett antal rader med en ndmnare per rad med borjan pa rad 2. Rad 1 i filen
anvinds inte utan kan anvéndas for dverskrifter om man vill.

Varje nimnarrad innehaller 6 kolumner med information enligt tabellen nedan:

Kolumn | Namn Beskrivning

1 Entitet Nummer pa fastighet

2 Agande entitet Lamnas tom for for anvindning fran Beslutsstod.

3 Entitetstyp For fastighet anges 1

4 Andringsdatum | Frin och med vilket datum skall denna niimnare gilla. Anges pa
formatet YYYY-MM-DD.

5 Nimnarslag Namnet pa det nimnarslag som avses.

6 Nimnare Virdet pa den nya nimnaren. Virdet kan innehalla ett decimaltal.

7.7.1.1 Textfiler

Textfilerna skall besta av valfritt antal rader med 6 kolumner separerade med 'Tab’ eller ’;’. Man kan
blanda separatorer som man vill, men det far endast finnas en separator per kolumn. Den forsta raden i
filen skall inte innehélla nagon ndmnare utan dr reserverad for 6verskrifter.

7.7.1.2 Excelfiler

Excelfilerna kan innehalla en eller flera arbetsblad, men importen hidmtar alltid ndimnarna fran det
forsta arbetsbladet. Aven Excelfilen skall innehalla valfritt antal rader med 6 kolumner enligt
beskrivningen i tabellen ovan. Den forsta raden i filen skall inte innehalla nagon nimnare utan dr
reserverad for overskrifter.

Bilden nedan visar ett exempel pa hur en importfil kan se ut:

i B ie D E F
1 |Entitet _ﬁgande en Entitetstyp Andringsdati Namnarslag MNémnare
2 11100 1 2009-01-01 KSEK Bokfirt vdrde 1000
3 11101 1 2009-01-01 KSEK Bokfdrt varde 1000
4 11103 1) 2009-01-01 KSEK Bokfart varde 1000
3 11104 1) 2009-01-01 KSEK Bokfirt vdrde 1000
] 11105 1 2009-01-01 KSEK Bokfirt varde 1000

7.8 Redigera koppling av vardenycklar

Det finns flera metoder for att koppla virdenycklar till fastigheter/kostnadsstillen.

7.8.1 Koppla enskilda fastigheter i tradet

Hogerklicka pa den fastighet som ska kopplas, expandera kommandot Koppla virdenyckel och vilj
nagon av de tillgingliga virdenycklarna.
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f‘ Botsmark 30:1 :nnen
o JBranry ngen
% Bullm| @ Ny sokordning v | || TOTALINTAKT
b Bull = - z
ff: B:I"ttr: Koppla vardenyckel 4 Agarforhallande ) | J Egna fastigheter -
f{: :E?:;an & sok.. Bolag 4 Farhyrda fastigheter -
1 2= FFarmmme 0 s | o e
% Bosta ® Uppdateratrad Driftgrupp 4 Ospecificerad
f* Clharr % Uppdatera underliggande Sortering »
f? Ejder
f* Ersm q% Vilj anvindarnivatext » Uppdrag »
¥ Ersm
g Fialls ™2 Valj systemnivitext b Verksamhet »
g E:i”t: 9 Ta bort (Brannland 2:16)... Vht fore 2007 )
b Flurkr :
% Flurkn (=] Meddelanden Kap.ttal
f* Flurkrd - Kapital hyreshéjande
f‘ Gitarr Bl >eimngmpped= 2 L e
1" Gitarr) [Z] Simuleringsanalys.. RIS NR o
% Grant Skétsel, tillsyn
% Grubll [] Egenskaper... Fastighetsskatel
= R s e e e e e

7.8.2 Koppla flera fastigheter pa en gang

Om flera fastigheter ska kopplas till samma virdenyckel kan man anvinda dialogrutan som dppnas via
Grunddata->Viardenycklar->Koppla till fastighet.

8 -
s

% Uppdatera & Lgare...
;—h Farvaltare...
@.&terstall A Omride...
- (® Fastighet
¢ Skriv ut » [ Objekt

%Skicka . ﬁl\]ﬁmnare...

E Dokumentarkiv 3

bell... Lagg till
rlag. .. + Redigera 4
il o Ta bort

& Kommentar

»

alys @ Forvaltningsplan

 Dibs Narrland A8

W Vardenycklar

(]
=
=
3
o
o
[=T)
a
o
-

+ Aterstall
2P rapportinstéllningar

¥ iF) vardenyckelgrupp... [

E‘" Vardenyckel... ab

(7% Koppla till fastighet... |.....

| Koppla till fast

mningsbar area

|

I dialogrutan Koppla virdenycklar visas fastigheterna i tabellform. Virdenycklarna visas i kolumner.
Koppla genom att markera en eller flera fastigheter, hogerklicka, expandera kommandot Koppla

viardenyckel och vilja virdenyckel.
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<, Koppla vardenycklar E’ M
@ Fastigheter e

Mummer Mamn Verlcsamhet Driftgrupp Uppdrag Bolag Vhit_fore_20. Sortering Agarforhalla...  Populz =
11001 Stadsliden 6:2  Adm o servi Berghem Fastighet vht_11300 Egnafastigh... Fd Ok
11003 Idun 1 Adm o servi Cerrln.lmfyrk Fastighet vht_11300 Egna fastigh... 51adst:

Thor 7 .ﬂdm o servi Fastlghet vht_11300 Egna fastlgh

[Stemt [t 8610
__ 11300 _ Eama s

! . Egna fastigh.
Kopiera _ Egna fastigh.
|| Egnafasiig..

Tegelbrann EpmEE LI 1300 Egnafastigh.. Fd Sh
1nma3 Backen 4:2° Skriv ut lista... 11300 Egna fastigh... Orden:
11014 Béled 7:18 . 11300 Egna fastigh Béled
1015 Bladet 1 Eol kel 11300 Egnafastigh... Bladst
11016 Ersmark 4:9 Viza kalumn 810 Egna fastigh... omidac
11018 Tegelslagar. 11300 Egnafastigh... Tegels
M09 Stighygen 4| Markeraalla Grleh lagog Faiyrdafas.. Dragor
11nan st 4 . = =
Ul — % Koppla vardenyckel » Agarforhillande Egna fastigheter
[ Uppdatera virdenycklar pa fastighetens objekt » Bolag » Farhyrda fastigheter
Driftgrupp r Ospecificerad
Sortering » ’
nternt kopta fastighets skt
Uppd
nternt kopta drifttjanster 0 - ppdrag b
Externa driftjdnster 5427 = Werksamhet »
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7.8.3 Koppla i dialogruta Egenskaper
Hogerklicka pa den fastighet som ska kopplas och vilj kommandot Egenskaper. I dialogrutan

Egenskaper viljs sedan fliken Vardenycklar. Hir visas alla tillgidngliga virdenyckelgrupper och

vilka védrden som kopplats.

11001 Stadsliden 6:2 E k
adsliden genskaper

- W '—l! -

Standard | Avancerat | Namnare | Forsakrngar |

Kostnadsstalle | Beskrivningar,/ Vardenycklar| |

Vardegrupp Myckel

? Werksamhet Adm o servicelokaler
? Driftgrupp Berghem

? Uppdrag Fastighet

7 Vht_fare_2007 vht_11300

? Agarférhallande Egna fastigheter

koppling saknas
koppling saknas

[OkoNasta | [ ok | [ Avbyt |

l-_ —

—— =
—

Man kan koppla om genom att hogerklicka och vilja kommandot Hantera kopplingar.

11001 Stadsliden 6:2 Egen.skaper

T - . i

—
Standard | Avancerst | Mamnare | Forsakingar | HKosinadsstdle | Beskivningar/ Vardenycldar |
Vardegrupp Myckel
? Verksamhet Adm o servicelokaler
? Diriftgrupp Bergham
37.3 Uppdrag Fastighet
¥ Vit _fére_2007 vht_11300
bl Agarfarbdlizeda Eor f=ctigheter
Kopiera aknas
Exportera lista till Excel... pddins
Skriv ut lista...
Délj kelumn, Vardegrupp
o »
Markera alla Ctrl+A
|Q,a Hantera kopplingar... ] ? Verksamhet 3
:-5 Ta bort markerade kopplingar ? Driftgrupp »
% Arn markerade kopplingar fran dverliggande fastighet ?’3 Uppdrag »
?:.a Bolag »
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8. Kolumnverktyg

Med Kolumnverktyget kan man skapa egna flikar och definiera egna kolumner. Oppna med
kommandot Verktyg, Kolumnverktyg.

@t
%Uppdatera
@Aterstall

W
3
5
B
-
=

]

s
%)
&
n
=
i
-

-

l% Grunddata

Datalistor

B Dokurnentarkiv

Schernalagda tjdnster

l% Rapportgenerator

Lagag till
+ Redigera
: Mychkettal
5 Ta bort

Kommentar

@ Forvaltningsplan .’,_:E.

Dids Morrland AB

-

? Verktyg

W Budgetfaktorer...

Fardelningsverktyg...

Barje Espling

Maorrbatten

2103 Storen 17, Smabatsgat

Adm kostnader

-

Q

+' ‘] Aterstall
2P rapportinstéllningar

By

Kelumnverktyg...

Sammanstalld E

l‘?: Sorteringsverld.? 0 Kolumnverktyg

| Hantering av rapporter med valbara kolumner. -

g Poster och styrtabell... e

a

Dialogrutan for att skapa nya rapportflikar 6ppnas.

Adm-Litfall/Budg/Prognos
Budg./Litfall/Prognos
Budget 2012 PRINT

4| n |

3

[ Ny J[ Tabot

Kolumner i Budg/Litfall/Prognos,

@ Sammanstalld
() Uppdelad

Viza rapporffiiken i Verceamhetzanalys
[T Anvand fér projektuppfalning

i B
By Kolumnverktyget M
/" Definition
DE— ] ewown

Importera mpport..
Kopiera rapport....

Mamn Formelbenamning @+ EITEE Arsvis ackumulerad et
kel BUDGET
Kaolumn D# Ar: 0
Kolumn2  F&# Méanad: =
| Komn3 G ® |12
Kolumnd — H# S @ |0
Koumng  H Vardetyp BUT4 -
Kolumn? I3 Formel int
Kolumnbredd: 70
[ Periodisera namnarvarden [T Nyckeltalskolumn
My ” Tabort Visa kolumn i rapportflikc
Aldtiv prognoskelumn
ok [ bt

Tryck pa knappen Ny for att skapa en ny rapport. Rapporten kommer sedan att visas i en egen flik.
Se till att den nya rapporten dr markerad i rutan Kolumnverktyg och klicka sedan pa knappen Ny
under tabellen Kolumner i... Skapa onskat antal kolumner.
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MNamn Formelbenémning
S e —
Kolumn2 Cc#
Kaolumn3 D&
Kolumn4d. E&
Kolumn5 F&#

Varje kolumn kan tilldelas ett antal egenskaper som beskrivs i nedanstaende tabell.

Kolumntyp standard

Arsvis ackumulerad:
Kolumnen innehéller utfalls, budget- eller prognosvirden som &r
ackumulerade fran arets borjan.

Period:

Kolumnen innehaller virden som giller for en period. For utfall sker
berdkning utifran ackumulerade virden. Data maste finnas for alla
perioder for denna kolumntyp ska kunna anvindas. For budget och
prognos hiamtas data fran den faktiska perioden.

Kvartal:

Kolumnen innehaller virden som giller for ett kvartal. For utfall sker
berdkning utifran ackumulerade virden. Data maste finnas for alla
perioder f6r denna kolumntyp ska kunna anvindas. For budget och
prognos hiamtas data fran den faktiska perioden. Kvartalet som visas
bestdms av vald analysperiod. For apr-juni t ex visas Q2.

Rullande 12:

Kolumnen innehéller virden som giller for ett ar. For utfall sker
berdkning utifran ackumulerade virden. Data maste finnas for alla
perioder f6r denna kolumntyp ska kunna anvindas. For budget och
prognos hiamtas data fran den faktiska perioden. De manader som
summeras bestdms av vald analysperiod. Ex: Om analysperioden &r
2014 augusti visas summan av periodutfallet 2013 sep-2014 aug.

Formel:
Kolumnen innehaller en formel som refererar till andra kolumner.

Kommentarskolumn:

Kolumnen visar be

loppskommentar for en kolumn som anges i rutan
Kommentarskolumn.

Kolumntyp projekt

Om man klickar i rutan Anvind for projektuppfoljning visas
ytterligare kolumntyper.

Flerars ackumulerad: Visar ackumulerat utfall frin s manga ar
som det finns data for.

Arsoberoende total: Anvinds for att visas projektbudget eller
prognos. Ett projekt kan vara flerarigt men det finns en totalbudget
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som ir oberoende av ar.

Visningsnamn Man kan ange en egen rubrik for kolumnen.

Ar Anger artal relativt instéllningar for analysperiod. Om
analysperioden dr 2007 och man t ex anger Ar= -1 kommer
kolumnen att visa virden for 2006.

Manad Manad= 0 anger att manaden kommer att folja instéllningen for

analysperiod.
Manad 1-12 innebér fast visning av méanad.

Manad relativ

Ange manad relativt aktuell analysperiod. Intervallet -12 till 12 &r
giltigt. Ett virde pa t ex 2 kommer att visa vald analysperiod + 2
manader i kolumnen. Med denna kolumntyp kan man t ex bygga
rapporter som visas rullande 12-manaders utfall.

Virdetyp

Anger om kolumnen ska innehalla utfall, budget eller prognos. Alla
tillgéngliga posttyper kan viljas.

Formel intakt

I Beslutsstod anvinds ofta rapporter dir bade intdkter och kostnader
normalt visas med positiva virden. D& maste t ex avvikelseformler
definieras olika for kostnader och intékter.

Om man t ex vill skapa en kolumn som visar differensen mellan
kolumn D och E skriver man foljande:

=D#-E#

De ndmnare som &r invalda i rapporten kan ocksa anvindas.
Foljande formel dividerar innehallet i kolumn B# med nidmnare 1:
=B#/N1.

Man kan anvinda vanliga matematiska operatorer i formeln. Aven
konstanter kan anvéndas.

Formel kostnad

Se ovan.

Formel mixad summa

Summarader med enbart kostnadsposter hanteras enligt formel for
kostnad. Fér summarader med enbart intékter anvinds formel for
intdkt. Om summaraden innehaller bade kostnads- och intéktsposter
anvénds formel for mixad summa.

Kolumnbredd

Anger vilken bredd kolumnen ska ha. Om kolumnbredd anges med O
anvénds virdet 1 Rapportinstillningar.

Visa rapportverktyget i
Verksamhetsanalys

Anger om fliken med rapporten ska visas eller inte.

Kommentarskolumn

Denna ruta aktiveras om kolumntypen dr Kommentarskolumn.
Anger fran vilken kolumn kommentaren hamtas. Ett virde pa -1
kommer att himta fran kolumnen nirmast till vénster.

Periodisera nimnarvirden

Anvinds vid nyckeltalsberdkning om man t ex vill dividera utfall t o
m september med 9/12 av arean. Kan anvindas i virdekolumner.

Visa kolumn i rapportflik

Anger om kolumnen ska visas eller inte. Anvindbart om man vill
dolja kolumner som anvints i formler.
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Aktiv prognoskolumn

Om alternativet Anvénd for projektuppfoljning dr valt kan en
kolumn i rapportfliken vara av typen Aktiv prognoskolumn. Aktiv
prognoskolumn maste ocksa ha kolumntyp Arsoberoende total.
Aktiv prognoskolumn innebdér att virden som registreras anvénds for
att rikna ut Beriiknad Aterstiende Kostnad (BAK).

Nyckeltalskolumn

Anvinds for att ange att vdrdet i kolumnen ska visas som nyckeltal
med aktuells posts standardn@mnare som nimnare.

Pil upp, pil ned

Anvinds for att flytta om kolumner. Observera att eventuella
formelkolumner da maste dndras manuellt.

8.1 Exportera rapport

Instillningar for en rapport kan sparas till fil. Tryck pa knappen Exportera rapport for att visa en
dialogruta dir exportfilen namnges. Filen far tillagget .brp.

Spara rapport som

Save in: |2 Rapporter
i)
My Recert
Documents
=
Deshtop
My Documents
™!
%9
My Computer
q File name: | Budget uppfélining
> g
My Network | Save as type | Beslutsstéds rapport {*.brp)

@3

=) % Save
v | Cancsl

8.2 Importera rapport

Rapporter kan importeras. Tryck
importeras.

pa knappen Importera rapport och vilj den rapport som ska
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Oppna rapport
Look in: | I Rapporter & | Q¥ -
‘2
My Recent
Documents
=
L
Desktop
My Documents
My Computer
‘g File name |Budgei uppfaljning brp A | I Open I
My Network | Files of type | Beslutsstdds rapport (“bmp) v | [ Cancel I

8.3 Kopiera rapport

Man kan dven kopiera befintliga rapporter. Tryck pa knappen Kopiera rapport. En kontrollfraga
visas. Tryck Ja for att ga vidare.

Kopiera rapport

\?/ Vill du =ka en ny kopia av rapport ‘Budget uppfalining'?

[ ‘fes ] ’ Mo

Efterat visas rapporten med namnet "Kopia av rapportnamn”

Kolumnverdyg
Budget uppfalining
Kopia av Budget uppfalining

[ Ny || Tabot |
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9. Administration av behorigheter

I Verksamhetsanalys anvinds en kombination av funktionsbehorighet och objektsbaserad behdrighet, i
programmet kallad utokad behorighetsstyrning. Med funktionsbehorighet menas att man kan ge
anvéndarna ritt till olika funktioner. Anvéndare som har kopplats till funktionen Hantera importer
far t ex anvinda importfunktionen. Med objektsbaserad behorighet menas t ex att man per anviandare
kan styra vilka kostnadsstillen som ska visas i tridet.

9.1 Behorighetsstyrda funktioner

For att administrera behorighetssystemet maste man vara inloggad som administrator. Vilj
kommandot Instillningar, Systeminstillningar, flik Roller. Funktionerna som é&r definierade for de
olika applikationerna i Vitec Nova visas i en trddvy. Koppling gors mellan roll och funktion och
dérefter kopplas anvindarna till olika roller.

8 = — B
& Systeminstallningar @

—— - —— —
{@Mméﬂt Dokumentariiv T R Rapportmallar TaNémnare Tﬂ\d‘lsﬂmgsahemauy/y a Behdngheter ]
84 Anvandare | A Roller | (' Fastighetsrattigheter (g8 Import fran AD  Utikad behérighet

Funktioner
Roller

0 Gemensamt
SUDE_WSE“ (==l Teknisk Forvaltning
Admin L 2 verksamhetsanalys
Fastighetsskitare [ applikationen Verksamhetsanalys Redi I
Forvaltare -[¥] (5 Budgetadministratar
(&) Hantera importer
MO chef [ & Hantera importkallor
Kundansvarig ~[7] £} Hantera kostnadsférdelningar
Ekonom ~[C] &) Installningar Verksamhetsanalys
Ledning =0 Kontraktssimulering
Projektekonom (=) Avgiftsupprakningar
Projekt ['___ Kontraktssimulering=fliken
Dokumentadmin [5y Ta égonblicksbilder

[:
E—IID R Rapportverktyg

[ & Analys
[] & Budget
“[T1 & Flerirsanalys

(&} Férvaltningsplan
Kostnadsférdelning

=y Utfallsprognos

:3 Redigera anteckning kostnadsstalle

~|¥| (£} Redigera beloppskommentar
~[T] 5 redigera kostnadsstallen
EJ-. Information

=[] Energiuppfaljning

EJ-. Rapporter

Avent

Ange vilka funktioner en roll ska ha.
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I fliken Anvindare kopplar man anvéndare till en eller flera roller.

-
& Systeminstaliningar

S |

L ——

/g Almart \.EDokumemarkiv \ R R

\. ﬂNamnar@ X

() Behorigheter |

ﬂAnvandare @Hol\er @Fast\ghaslﬁmgheter E\mpcnﬁz’ln AD  Ltokad behorighet

Anvandarnamn  Efternamn Férnamn i

3

& admin

& annaa Anderssan Anna

& bertilkc Karlsson Bertil

& bestams s... Ej fordelad till ngn &

& brorj Johansson Bror 3
demo Anvandare Demo

& demoadmin  Admin demo

& devtest Test Dev

& externdemo  deme extern

& gustavn Nilsson Gustav —
jonas

a ludmillaza Andersson Ludmilla

a mobilel Anvandare Handdaterl

a mobile2 Anvandare Handdater2

a mobile2 Mebil lésen: handdator3

a niklasb Niklas Bengtsson

a nova Nowa Nils

a obetrodd

a rubbe Rubbe Rubbet

a saraw Werner Sara

a su-demoid... webbtjanst Integration

asu—demo\w... Felanmalan Web

a superuser User Super

a svenl Larsson Sven

a titti Johanssen Titti

A sert Nemn Mahil Z

4 1 | »

Forvaltare:
Resurs:
Besiktringsman:
Sprak:

Roller for vald anvandare

[C] superusers

Hyra

Forvaltare

Rubbet

Bovard
Grunddata Tekn Forvalt
[] Grunddata Objekt
E[F oriftsuppfaljare
@[] Tittalite

® ] Planerat UH

@[] Peter testar

@[] Jens testar

it
anvandarz

9.2 Utdkad behorighetsstyrning

I tabellen nedan visas de entiteter som kan behorighetsstyras:

Entitet

Behorighetsnivaer

Fastighet

Lis

Sokordning

Lis, dndra

Kostnadsstille Lis, dndra
Post Andra

Virdetyp

Lis, dndra

Behorighetsstyrningen slas pa i dialogrutan Instillningar, Systeminstéllningar, Utokad behorighet.
For att gora dndringar i behorighetsinstdllningarna méaste man vara inloggad som administrator.

@ Systeminstallningar

(3 Almant | [3]) Dokumentarkiv | R Rapportmalar | (3 Namnare | {3 Visningsatematiy/” (2} Behérigheter | |

Anvand pa fastighet

[ Anvand pa sdkordning

[ Anvand pa kostnadsstalle (Verksamhetsanalys)
[ #nvand pa post (Verksamhetsanalys)

Anvand pa vardetyp (Verksamhetsanalys)
Anvand pa rapportmall (Verksamhetsanalys)
Anvand pa kolumnrapport (Verksamhetsanalys)

SdAnvandare gk Roller (W Fastighetsrittigheter (8] Import frdn AD | Utékad behérighet |

Litokad behérighetsstyming
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9.2.1 Fastighet

Nir utokad behorighetsstyrning pa fastighet dr vald kan man per anvindare styra vilka fastigheter som
visas i tradet. Koppling mellan anvéndare och fastighet gors i dialogrutan Systeminstillningar,

Behorigheter, Fastighetsriittigheter. Markera en anvédndare i vinstra delen av fonstret och klicka for
de fastigheter som anvindaren ska kunna se i hogra delen.

& Systeminstaliningar @Eﬂ
& 5 ! ) == — —
@Nlm'ant |E Diokumentariiv | R Rapportmallar | aNémnar\?, 4 B Behérigheter ]
&l Anvandare g Roller | (W Fastighetsrittigheter | (g8 Import frén AD  Utékad behérighet
[ Koppla fastighet till anvandare Réttigheter:
Anvandarnamn Efternamn Férnamn + | | Fastighet M. ‘ﬂ‘_; Populdrnamn Omrade |4
a D” Ny beteckning 1 1 Ny beteckning Affarscentr—
a admin [£1(® Bolista 85:3 Sols... 10 10 Bollsta 85:3 Solsidan Hé&jden E
annaa Andersson Anna [C](® 1015 Hus 18 Idr... 100 100 1015 Hus 18 Idro... Hd&jden H
a bertilk Karlsson Bertil ’, Skatan 1 100 100 Skatan 1 Halvméne
& bestams =... Ej fordelad till (=] | [ (% nvLanD 37:2 Fd... 101 101 NYLAND 37:2 Fd ... Hajden
a brorj Johansson Bror ‘?Sl-catan 2 101 101 Skatan 2 Halvmanen
a demo Anvandare Demo Ll ?101.8 Hus 05 Sko... 102 102 1018 Hus 05 Skol... H&jden
a demoadmin  Admin demo ’?Skatan 3 102 102 Skatan 3 Halvmanen
a devtest Test Dev [#] (¥ Skatan 4 103 103 Skatan 4 Halvmanen
a externdemo  demo extern = D"‘ 1018 Hus 13 Ber... 104 104 1018 Hus 13 Ber... Hijden
a gustavn Nilsson Gustav |:|4 Skatan 5 104 104 Skatan 5 Halvmanen
a jonas Df’ Kramfors NYTTA... 105 105 Kramfors NYTTA...  Hijden
|| a ludmillaa Andersson Ludmilla £ Skatan & 106 106 Skatan 6 Halvmanen
| a mobilel Anvandare Handdatorl [C]($ HERRSKOG 3:41... 107 107 HERRSKOG 3:41 ... Hdjden
[ a mobile2 Anvandare Handdator2 B ’,‘ Kramfors LIMST... 108 108 Kramfors LIMSTA... Hdjden

9.2.2

Soékordning

Nér utokad behorighetsstyrning for sokordning dr vald kan man per anvindare styra vilka

sokordningar som visas i tridet. Hogerklicka pa den sokordning som ska behorighetsstyras och vilj
Egenskaper. Vilj fliken Behorigheter och markera anvéindaren i 6vre delen av fonstret. I fliken
Nuvarande niva i undre delen av fonstret markeras rutan Las.

Fastighet (Fastighet) Egenskaper

=

/& Mimant [y Behérigheter |

Anvandare

&

a admin

a annaa {Anna Andersson)

& bertill {Bertil Karsson)

a bestams senare (Ej fordelad till ngn annu )
a brorj (Bror Johansson)

a demo (Demo Anvandare)

a demoadmin (demo Admin)

a devtest {Dev Test)

< | 1] |

a extemndemo (extem demo)

a gustavn (Gustav Nilsson)

a jonas

& ludmilaa {Ludmila Andersson)
& mobile1 {Handdstor1 Anvandare)
& mobile2 {Handdstor2 Anvandare)
a mobile3 {dsen: handdator3 Mobil)
a niklask (Miklas Bengtsson )

a nova (Nils Nova)

Rattigheter

Underiggande fastigheter | Nuvarande niva

Las
[ Andra

OksNasia | [ 0k | [ Avb
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9.2.3 Kostnadsstille

Denna instdllning anvinds for kostnadsstéllen som inte dr baserade pa fastigheter.

9.2.4 Post

Nir utokad behorighetsstyrning for Post dr vald finns en flik Behorigheter tillginglig i dialogrutan

Poster och Styrtabell.

= = — s —
iy Poster och styrtabell —— — - ‘ - —— ﬁ
2 Kpstnadsstallesgrupp
=g Intakter - ! g s
‘a _30017 Hyra bostader |:| Styrtaheller, a Hehdvichetes ]
_3002 Kabel TV bostader |5 Anvandare
_3003 Avg intemet bostader
3005 Budget outhyrt bostader a admin_emiln (admin_emiln ) a andersh (Anders Hed
3008 Rabatt bostader a admin_nida {admin_rida } a andersk (Anders Karl
:3[H]9 Outhyrt bostader a andersa (Anders Astrim) a andersn (Anders Noni
3011 Hyra lokal, moms F-¥ndersb (Anders Bodin)| & ankf (Anki Forsberg)
_3012 Hyra lokal, &f moms a andersf {Anders Fredrksson) a annad (Anna Dahlgre,
_3015 Oms-+yra grund, moms a andersg (Anders Granat) a anncat {Ann-Cathrin |
_3016 Ome-yra grund, &j moms
_3023 Garage/pplatser, moms <« [ 3
_3024 Garage/pplatser, & moms —
_3031 Fastighstsskatt, moms Rattigheter
_3032 Fastighetsskatt, & moms -
_3041 Skyttplats, moms [C] Andra
_3042 Skyttplats, & moms
_3043 Hyresrabatter, moms
_3044 Hyresrabatter, &f moms
_3051 Amende, moms
_3052 Amende, & moms 3
[ Vemstal | [ ok ][ abp |

Markera post i tridet, klicka pa onskad anvindare och sitt en bock i rutan Andra om posten ska kunna

redigeras. Det som styrs dr behorighet att dndra postens vérde, inte om posten ska visas eller ej.

9.2.5 Vardetyp

Nir utokad behorighetsstyrning for Virdetyp ér vald visas filt for detta i fliken Alternativ,

Virdetyper.
in Alternativ M
@ﬂllﬂi/ﬁ"_JWermLéspedodTBudgmddaT@' ktssi -lamn]
Budgetaltemativ Rattigheter for, Budget
Name System % [ Lagg till ] Anvandare
gujg:: 2012 - E [M] a admin_emiln {admin_emiln } a andersh (Anders H
i Budga 2013 L3 a admin_nida (admin_nida } a andersk {Anders K|
L Budgaz Ta bort & andersa (Anders Astréim) & andersn (Anders N
[l Pu 'gk'tb S a andersb (Anders Bodin) a ankif (Anki Forsber
anJ.el = 5 .g ey Sl & andersf {Anders Fredriksson) & annad (Anna Dahl
a andersg {Anders Granat) a anncat (Ann-Cathri
Prognosaltemativ o |_J -
Name System Lagg il
BAK P1 El Rattigheter
BAK P2 Lae
BAK P3 Ta bort [7] Andra
N BAK P4
i Prognos 1 =
[ o ][ aby
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Markera 6nskad budget-eller prognosalternativ, markera anvéndare och klicka i réttighetsrutorna.

Foljande giller for kombinationerna av Lis och Andra:

Lis Andra

Funktion

Virdetypen syns inte i
rapporter.

Virdetypen syns i rapporter
men inga virden kan redigeras.

Virdetypen syns i rapporter och
véirden kan dndras.

9.2.6 Rapportmall

Nir utokad behorighetsstyrning for Rapportmall &r vald finns en flik Behorigheter tillginglig i
dialogrutan Rapporter.

=

i Rapporter

=5=)

2 Kostnadsstallesgupp, () Behérigheter |

B--f@' Fastighet Walj en rapport i tradet och ange vilka anvandare som ska kunna se den. Andringen slar igenom
E=-ir] Rapporter direkt.
- R Adm kostnader
R Driftoverskott m korto Anvandamamn Eftemamn Fomamn =
R Drftverskott u korto [[] & admin_emin admin_e... E ;
| R m a admin_nida admin_ni... I
Il R Konvererade konton | a andersa e Anders
tl B ij::‘q Ny rapport a andersb Bodin Anders
542 Ny Grupp [ a andersf Fredriksson Anders
a andersg Granat Anders
(] a andersh Hedstrom Anders
]| a andersk Karlsson Anders
[ a andersn Norin Anders
] a ankif Forsherg Anki
(] a annad Dahlgren Anna
[ a anncat Hartman Ann-Cath...
[ a annelieg Gredander Annelie
a annelign Nisser Annelie
] a annikan Nordberg Annika
= & i Lk, T
o) o)

.

Har visas rapporterna i en tridvy pa samma sdtt som niar man redigerar dem. Dock visas inga noder
nedanfor rapportnamnet. Nar man klickar pa en rapport i tridet visas markeringar i rutan framfor
anvindarna som har behorighet till rapporten. Om man inte har behdrighet till en rapport visas den inte
alls i VA. Nir man sitter eller tar bort markeringarna framfor anviandarnamnen sa slar det igenom

direkt 1 databasen.

9.2.7 Kolumnrapport

Nir utokad behorighetsstyrning for Kolumnrapport 4r vald finns en flik Behorigheter tillginglig i
dialogrutan Kolumnhanteraren.
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By Kolumnhanteraren

=S

Definition ~  Behorigheter

Kolummverktyg Wl en lg_mrt i litan och ange vilka anvandare som ska kunna se den. Andringen slar
igenom di
10 Projekt rapport 2011 2
11 Projeldrapport Anvandamamn Eftemamn Fomamn =
12 Projekt Q-Prognos 5 _ 5 v
Analys BUT2/BLI3 | a admin_emiln admin_emiln
[ a admin_nida admin_nida
gz et E] [ a andersa Astrom Anders 3
Analys konv utfall B a dersh Bodi And
Analys Ufall /budget 0d e ean =
. andersf Fredriksson Anders =
[ Manadsbudget B a 3 prin N
andersg rar lers
22 ::: s#dga a andersh Hedstrom Anders
I I a andersk Karsson Anders
! ] a andersn Norin Anders
| 1} a ankif Forsberg Anldi
] a annad Dahlgren Anna
[l a anncat Hartman Ann-Cathrin
O a annelisg Gredander Annelie
[} a annelien Nisser Annelie
] a annikan Nordberg Arnika
B a annmarisj Johansson AnnMarie
a anteb Bromes: Ante
] a antona Andersson Anton
| a bengts Eveby Bengt
0 a bjoma Appelnas Bjdm
E a bjomh Hakansson Bjém
[} a bol Lidgren Bo
& bot Tilldén Bo
1] a britte Erikessan Britt
] & britth Hedung Brit
0 a catrine Engberg Catrin
A L1 8 oitini, lnhaneenn sier _Cacilis S
ok [ bt

Har visas kolumnrapporterna i en lista. Nar man klickar pa en rapport i tridet visas markeringar i rutan
framfor anvéndarna som har behorighet till rapporten. Om man inte har behorighet till en rapport visas
den inte alls i VA. Nér man sitter eller tar bort markeringarna framf6r anvindarnamnen sa slar det

igenom direkt i databasen.

9.2.8 Kombinationer av utékad behérighet

Om man har valt utokad behorighetsstyrning for flera entiteter maste man ha dndra-behéorighet for
samtliga for att fa dndra. For att fa dndra posten Virme for fastighet Skatan 1 i Budget 2 maste man
ha foljande behorigheter satta:

Entitet Behorighet
Fastighet Skatan 1 Lis

Post Viirme Andra
Virdetyp Budget 2 | Lis och Andra
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