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Styrparametrar fakturering

Kundreskontra-Registervard-Styrparametrar fakturering

| styrparametrarna anger man hur man vill arbeta med kundreskontrarutinen i
foretaget/klienten. De styrparametrar som registreras har anvands i de fall inget annat har
angivits, undantag fran styrparametrarna kan i manga fall registreras pa kund eller vid
registreringstillfallet.

=] [500] Styrparametrar fakturering |= o %
500 Bygoforstaget AR Oirg.nr 556703-4987
Ddenskogsvagen 2 Telefon 063141870
831 48 OSTERSUND Momsregnr 46  BHE70348E7 01
Plusgiro Bankgie  5280-9605 Anvand kundiabell
BIC (SWIFT) )
oA fakturaspecificati
on 10
Kontakt (Fapec) )
tidredo visning
i 2% Konstantuppsattning orderfakiurenng
do kredifaki 800D _
[akturernng 1
do rantefakt 3003 f - Konto for
do faki spec 310 aldurspechication kundfordringar 1510
d:o kundnr 0 Fakdurakonst ant utgdende moms 2611
d:oomgrr 0 dréjsmalsranta 8310 N ——— v
anbudsfakaurenng o 0
Betain vilkor 0 Konko for
Automatiska faldurarader '
Artal ex. av fakdura 1 bankavgfier 6570
Artal respitdagar 1 fakiurening 1 kursvinster 3975
Lagsta rantebelopp 50,00 drojsmalsrantefakt 2 kursforuster [ 4975
Godkand bet diferens 0,00 anbudsfakduranng 1] avrundningsdifferens 3740
HArvand kalender fr fig 500 ) —— WI‘
Bankdnia dagar . .
Fadryekd faldhen % Obetakda a-conto, omsatining [ Periodisering av kundfalduror
Bt villkor pé fakiura i~ motkonto omsatining 1] Perodiseringskonio 2970
Radubrk pa fakiua W] Obetalda a-conto, moms 0 Skatteplidig omsatining S0
Fekcattabevis ] miotkonto moms i | Motkonto omsatining SO0
Drijsmalsranietet Efter forfallodagen debteras drojsmalsranta enligt gallande rantelag
Gemenzamma rar fakd
Ak, dor ff. dag - krav] 1 Hevked, max 3 Villkor far krevieder O
medlan kora 7 Drojsmalsranta % 10,00
Banidkcontonummer Betalningssatt

Falt for IBAN (International Bank Account Number) och BIC (Bank Identifier Code, fd. Swift)
finns tillagda och skrivs ut i foten pa utldandska kundfakturor.
OBS! Om ni har en aldre foretagsanpassad layout kan dessa falt behdva laggas till.
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Kalender bankfria dagar

Kundreskontra-Registervard-bankfria dagar

Kalendern anvands for att undvika att fa forfallodagar pa dagar som inte ar bankdagar.

=1 [500] Kalender - Bankir... [= |5

registrerade
ménader
A Ménad
2014 & Apdl m
MTiDToF LS
O000OH s
AO0000FH»
#wOO OO0 20
2O 000 27
210

Spara en kalenderbild for varje manad. Lérdagar och séndagar ar redan markerade (roda falt)
sa kalendern behover endast kompletteras med helgdagarna under aret. For att markera en
helgdag klicka i faltet/falten som avser helgdagen/dagarna, faltet rcdmarkeras. Spara.

Notera dock att varje manad maste sparas for att kalendern skall uppdateras trots att inga
forandringar gors.

En kalender kan anvandas for flera foretag ange i styrparametrarna for faktureringen vilket
foretag kalendern finns upplagd i.

Startvarde for fakturering

Eftersom flera delrutiner i faktureringen ar gemensam med hyres- & avgiftsadministrationen
finns det maojlighet att stalla in vilken fakturatyp som ska anges vid start av respektive
delrutin. Denna gdrs genom att ange ett "F” som startvarde for faktura/-reskontratyp under
systemrutiner-anvandare/grupper-anvanaare-instaliningar- programinstéaliningar-startvarden.
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Cl [500] 3L Pro - instaliningar

Appliation i Pm ~ | lnlogged

1"""["'_’*’"3 “-Imﬂ '35’1 ¢ B4R - Bxncusest ™ | uyirvio  SYSADM, Supenviser
2{" Fasmiag 501, Eygofomings AR

Arial pamiifiga armardars L]

Serenummer 1200 w | | Bahebighat =

" [rar——
Frwandare STSADM, Supenvisor
Foreing 500 Bypoloreiager AR

a5 | Fyemadm, KL Cvedgtalen B -~
@55 G| & | a3, b

5 Sartvars, konrkay

& e Leverarecresk : i "F J
Masfiry KU rvgalel il RSV ® %

bicarania @ e Pl e Lange Mag s var

SMTR &-‘EH&T&H&

BATCH-woring
Faltguide:
+  Woppiega il avtema nedem ] m

P Sirtuide, fo

Mastn rurmmes for ssdem kontskdpemson

Maztn rurmrmes: for mbee kontskdparsor

Fianvalt varde for Priosiel | serwicoorder

St ut vl duresl i rader saknas
@mmﬁm.uw-w
G Fanval vards fr morakiod | kortralamegimenng
?UHLHWHM.’!“

Foljande delrutiner berors av installningen:

« Fakturajournalen

« Se pa part/kundsaldo

« Registrera inbetalningar

« Uppdatering av inbetalningar
» Kravtexter

« Kravbrev

« Sparr och inkassolista

« Matchning av betalningar

« Kundreskontra

« Kundreskontra i utlandsk valuta
. Aldersfordelad reskontra

Kontraktsparter/Kunder

Fakturering & kundreskontra — Registervard — Kontraktsparter/Kunder

Kundregister och hyresgastregister ar gemensamma. Nar parten ldggs upp markeras vilka
funktioner parten skall ha i systemet, kund, hyresgast etc. En person lagger man endast upp

en gang.

vitecsoftware.com
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Tank pa att personnamnet dven ar sok namn i databasen och darfér bér man skriva in
efternamnet forst. Om man skriver efternamn semikolon (;) férnamn s& skrivs férnamnet ut
forst vid utskrift av t ex fakturor, dvs. det som star efter semikolon skrivs ut forst.

Nésta lediga kundnummer kan anges med automatik. SIa [+]-tecknet och [enter] i féltet
kund/Part ID for att hitta ndsta lediga nummer. For att det ska fungera maste en nummerserie
for kundnummer anges i “Styrparametrar fakturering”.

Det finns mdjlighet att anvanda sig av en gemensam Kundtabell.

{5] [500] Kontraktsparter/Kunder ==/
i ek
% >
Mok Fagporer
=0
= _ ¥ Animcimingar
FundFan D [EIE |[] Bicolage Famghemer &R + Ol v
/o advess EARMOT Tl ERR + Hyrmeskionirakd
¥ Oieeribiisearsl
At Bax 111 !
Pratsdress BT 22 O [ P ——
Evad + stz
¥ Inleminreskontas
¥ 2k
1 5 pd partsaldo
Lend cingets [0  Knd [ Ameedsier [ Borgsraman -y
Stahus Bdiy [} [ Hremgis [ Torsie [ Godman Faraslars [ i ——
Sepdad I [ L] Agare L] Rl inneh.
Horgmikpeght [ rgenmken [] Hontakd
Moraplidg O Tedafon konizkt
DegPesa 1 Flaatt 0%
[ Mareie vt Fomgitird [ ]
PERSTETICET LI
Dtderng F30.00 krm
R L] Pkl M8 Ik
Tabalon Furaajar
Tebelon als Chalsid Fasvah D) st svaiem
Mol Hateger
Emry EAR4ad

| Instéllningar kan valjas hur “Ej aktiv” kontraktspart/kund ska behandlas.
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= [500] 3L Pra - installningar =/
Pl “:?ms, - » | inkoamad \iale koerisnation Frissiag anvandam
e ey 14,1200 - Sp /B4 - B "o | fr—— R N
Conn 240401 Fantg 500 Bggermage AB Famng 500, Byplringer A8
St aarliaga afreanidack 18 '
FI— 102100 = || Pebchet.  Adwieiskele
@575 b aaw| T Peemmeesee | 5 Mibae = rdgera everansadiess | fakturs ~
. —— % 0 = B abctiv bund visa inie | Grversicter och skeva inbe ut | kund ;
& P - vzl '\‘.H:Cl n'n"l‘l;dn p Hirra sndra mdkontenng pd fakam
o 2« Som 1, men det giv inle aH registerifakium, manuel {sdus & Layout pd fakturatsioft
Faurautskrd: Fareal a -
@M'I.unduﬁp&hecﬂdmm
Fomesis mandness om shdan finns
@mmwmm
Tiat sncast numerniskd org. e
c: s Wantroll v kurdstatus
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Kontroll av kundstatus sker pa foljande satt:

0 = Ej aktiv kund visas inte i dversikter och skrivs inte ut i kundforteckning.
1= Som 0, men varning ges vid registrering av faktura, manuell faktura och order.
2 = Som 1, men det gar inte att registrera faktura, manuell faktura eller order.

P& kunden kan man ange en text som kommer fram nar man “anvander” kunden, vid
fakturering, se pa kundsaldo och hyreskontrakt. Texten visas nar man for pekaren till
kundnumret.

or - ' & Visa kundanteckning som inforuta

= ~ 3 G

e v— R — @ Info fran Anteckningar >
01) Registrera/indra faitura Glam inte kundens bestaliningsnri

W 7088 Kush 06! Hygglonetg omea
Namn iymsbm”’ AB

t

Cojadrazs
Advass Box 12587 )
somt Postsdesl 13562 TYRESO.
mefahors Land 3 <inget>

Rantefakturering markeras for samtliga kunder dar dréjsmalsranta ska kunna berdknas.

Automatisk fakturakonstant uppsattning kan anges om undantag énskas fran
styrparametrarna. Vid fakturering hdmtas da den “automatiska fakturakonstant uppsattning”
som star angivet pa kunden. Egen fakturalayout kan kopplas till kunden te.x. om fakturan ska
ha ett eget utseende som skiljer sig fran ovrig fakturering.
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Historiken uppdateras i samband med att matchning sker. Nollstallning av historiken sker med
fordel vid arsskiftet sd att alltid aktuell historik innevarande ar visas.

|Gundrfo | Faktureing | Order/lband | Histork | fyresgas |
Arial fakduree 3 Fakturerat helopg
Ej akdiv ] okl moms 1534 226 24
MomS 2771 360,75
ikl moms 4 305 587,00
Fakturerad ranta 0.00(

Kravhistoriken visas under dvriga funktioner och via ikonen kravhistorik i bilden och
uppdateras samtidigt som kravkod uppdateras i samband med att kravbrev skrivs ut.

1E [500] Kontraktsparter/Kunder

Arkiv  Redigera  Werktyg  Fonster | Owriga funkkioner | Hislp m.m

S X 5 a Kravhistaril — ChrlF1 }l

D Stangfd.. Meny  Firetagl.. Cwersike Y F.OplErs =pata

i (o (][]
Antal krav

Kundnr 1302 Bilbolaget Fastigheter AR

Bokforingsar Krav 1 Krav 2 Krav 3 Krav 4 Krav 5 Krav & Totalt

Mojlighet att bladdra mellan kunder

Det ar mojligt att bladdra till ndsta och féregaende kund med hjalp av pilar i verktygslisten.
Ndasta kund = nasta kundnummer.

A L
Féreglen... Nastasida
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Tillfallig adress galler aven i kundfakturering

Om man vill att aviadress ska forslas for kundfakturor sa galler det numera aven tillfalliga

adresser.

- Pripmalmga
= Fabdurmang

o i =]
[ 1% =l

‘?H#-ﬂmmﬂ.inn

..Cn. (=]

Kurra Snda Laktus
Fomaa windas on esdan brra

Datumjamforelsen gors mot fakturadatum.

| Gaundinda | Faictursang

Tifabg acdress
Fofadodalum  201312-01
< 201240330

| Orecmand | Hastosk

 Fhyreegast

Fulnge
Eeetalarstnt s

<

L=l Jeagrone et )

angels
lngen:

Eaniyp

Forfallodatum jamfars m

ot aiers forfallodatum samt fakdunors faiduredatum. |

Register for var referens

Till faltet for "var referens” i Projekt, Faktura, Fakturaspecifikation och Order finns ett register
som man kan hamta information fran.

L & -
Nane =7 e
Tukdan LI 2
P e A0 | Eundra 47000 =
Mara Kl Himon
Tedadnin
A e e 7
[ L] Frabaien A2 M5 Graden
Rinislshima [ Larel A rgels
W 1 [ Hued? || s | Fostwwgu |
8¢ wopnanng v ioratka b | 1|
N ]
o |
2 |
o M|
||
Whewern al Ko bedl i
A T G T i
...........
o ' 0
0m ] pi
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For att ldgga in information i detta register, ta Oversikt (F4) och Ny (F5).

B [411] standardtester fidr ¥ar referens

Foretag [0 om texten avser ala foretag)

Tabel  [Als =]

Texd [

Ange 0 om forslaget ska komma i alla féretag. Ange om det bara ska foreslas i en viss
registreringsbild, t.ex. Faktura. De val som gar att gora ar Alla, Projekt, Faktura,
Fakturaspecifikation och Order/Lager.

Bl [411] Standardtexter for ¥ar referens

Fiarelag [ID o bexten avees alls fonestag)

Tabell Ala

Text Progekt
Falktura
Fakburaspeciikation
Oirches /Lager

Skriv ocksa den text som ska foreslas.

Bl [411] Standardtexter for ¥ar referens

Forstag | 0 [0 om texten avser alla faratag)
Tabell  [Faktura =]

Text |Per Karlszon, 070-123 45 67

Né&r du kommer till féltet 'Var referens’ pa ndgon av dessa registreringsbilder och borjar skriva
in referens sa dyker ett forslag upp.

Varreterens P ~ -
Erteferens  |Per Karlsson, 070123 45 67

vitecsoftware.com 11 (55)
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Du kan da vélja detta forslag. Fyll darefter pa eller andra texten efter behov. Du kan ocksa
skriva helt fritt i 'Var referens’ precis som tidigare.

Om du har angivit Féretag eller Tabell nar du registrerar forslaget sa dyker det bara upp dar
nar du borjar skriva, men du kan alltid ta dversikt (F4) och vaélja en text som finns dar oavsett
vilket foretag eller vilken registreringsbild som man har sagt att denna ska visas pa.

=N =

Rappostar

3 FEF Lippclates
anbs sunms
Har iplan

[ Huvudproskt
Frajekt 1 =
Blamn Prnjedtet =
i
Intemrranta
Frapktyp
Easinadssisle
(bgekel
Aed_kod?
Aapooitkod
dovdiagegll morms

Ingen berdkning =

Projektbilden

S

Grunddata Fakiurering

Ginrddala Projeklzsiareng

Gunddata Tid & Personal o oo cacin

Fasiprisiskiuienng gensiell
Anbudssumma

Ack. mre-
[AT S

Granddats Fakbaening

Grnddata 1

Grnddata Prosekisiameng

Wi pelerers 1
Fhmders iefement d F

Funders bestr |
Fatipaiidak husirg gerensll
drtnadsmamna

Ak nrw-
il rrsced

Il g bt
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» Dkt
3 Poojekskalpl
» Lyfrglan
¥ Anstalida
» Tlldira abetzaier
¥ Fonlskip=mones
» Sakerhet
» Stalus

L

HUYUDPROJEET

Akhael stahas

Senast

lildelade status
Stahugdstum 200340312
Flanerst faidigh DOCC0H00-00
Fird

Standardtester fior ¥ar referens

Fiegisirerad

e Tabsedl
=14 I

sl

o s L kS e

Par Harksson, 070-123 45 67

F-spet
Fakha
Fip=c
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Fakturakonstanter

Fakturering & kundreskontra — Registervard — Fakturakonstanter

Fakturakonstanter ar en kod man maste ange for att kunna registrera rader pa en faktura. Det
finns olika typer av fakturakonstanter, bade fakturakonstanter for fasta textrader och for
belopp och berédkningar. Texten som skrivs pa en fakturakonstant kommer alltid med till
fakturan men kan alltid dndras vid varje registreringstillfalle.

Fast text

En vanligt forekommande textrad dar man inte skall registrera nagot belopp.

=1 [500] Fakturakonstanter ===
S
< roirtantrd B e
uppsatning konbemrgar

Uppsatiring 1|:| —— Faturaspecfikation - fran transakchoner yfplan
Radyp B[] Testend ff | Beecefdn  [cingets ]
T 1 DOmvand skafiskyidghet for T 1 = Inget > ]
Test 2 brvectjanser galer Ted 2 < Inget > ]
Summa Hey [l — Faktursspaciibation - fasl infommation
Procert i Fa raden skivs | Inget []
Bzl o
K 000 e Faiiunaring frén serviceorder - tidedovianing
E B=opp fran £ Inge » E
B niva 0 Debet / Heedt
Koo 0[] [ Wt [ ] Egenskaperfor radAmé |zingess [e]
Butivtel [ ]

Sty & ul - nlsl | Uppl dabum 200851014
Meloms | enbet | Andrad J40401 104225
Crasujamring | L] dprie O Andmday  SYSADM
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En fakturakonstant dar man skall registrera olika belopp som skall med pa fakturan. Denna

fakturakonstant maste innehélla ett konto.

Deltotal

B E]
Fopes Vaiens fopam
Ttk
uppmining loanimsingar
Uppasinng ] | i thcmson e
Rt ELTeima [ | Peewhn e Ll
Taod 1 Mainasl Ted 1 o Iy L]
Taa 2 T d g [l
S ] [l Fela — o
Precent F F&uﬁ-m < inge Ll
Aninl a
henn 0 Fik i e Bk
Erhat |_hnlh g ™ |
b rovh 0 Dok /Mt
Fanin: N[ it [oe | Epmnsboageer o et
Sednid F m|
Sy gl - wendl (m| Uppl gmum 1957006
M ] wia [ Brorad N8N THERR
Crsngarmig [] [l epm [ Srcmdew  STSADM

En summa rad av ett antal detaljrader. Om detaljradernas fakturakonstanter innehaller ett

konto skall inte delsummans fakturakonstant innehdlla ett konto.

it ot
Lt i
Uppssnrerg 10 Fak i
fack 500 Tanerna [] [ fekeetidn  [ingeix L]
Tt 1 Dot Tt 1 [chg 3 Ll
Tt 3 Test 2 |w g v i |
Sawa Wkl o] L Ficakon -iowl ik
Fracant | el |_Pir|ﬂmh- g x i |
denal ] - -
Apr L] i
Erbet ] Belopp fan cingat » i |
Briv 3 Db /Mt
forta [ e [ie] Exporbaper o md et |
] [m) m""""‘w
Fesd

Sorwuimd [ i
Vora O what ]
Oresumrng [ Lul bpw [ Bedel e DEMD
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Procentberakning

Fakturakonstant som raknar fram procent av ett antal detaljrader eller en deltotal.

) £

] e e
pamreg  konieang
Lpgasweng 1D -Fewn i
Py HUH 0 Batam b < ingat 3 m
T 1 Plarcaisasiont 75 % ] | = < gt » [
Tied 2 T i gz [x]
Sy ] = Fa At fest
[— T F""‘m B E L
- g Fé il Loy
ey :
Enhai i1 m]: Fﬁwﬂn « gl = |
B B Dbl /il
Kariz [— [ Eqmrkapariar raci s | 1ingai = L
LI =2

Soveu wml [ Uppldshun 1975
Rhvet ] e [ Aodmd DM TR
Comtagswing 1] L] e O Andmday  EYEADM
Fakturatotal

For att en faktura skall kunna uppdateras till reskontran maste den innehalla en
fakturakonstant som ar kodad som Total.

F.) E]
Hoper/ Meuiern Hamera
tndukongn: (R -
ey orieigar
P i - - - .
Pty -III‘HH 0 Badopp ik |irget = i |
Tt 1 I T=rn || Teat [sirgens L]
Twd 3 [ Tea 2 |« Imget » m
S Tos  [] - —
Procant B Phmden shrws |« Pge o i |
frisl o
Apa a k ]
Bl ] le‘ﬁ gt 3 M |
o vk 0 Dbt /el
Kot 1510[7] Dot L] Bpervsbcapes Mir rmeiiend. | <huget Gd
Hdwed F =
Sewsuomd [ Ui daoe  1FIA05
M O what [ Hrckad| T R
Commgiarming [ || [l g [ Sromdiee  SVIADW
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Automatiska fakturarader

Fakturering & kundreskontra — Registervard — Automatiska fakturarader

Automatiska fakturarader ar en kombination av fakturakonstanter som man kan valja nar man
skall registrera en faktura.

Detta innebar att man kan gora fardiga "fakturamallar” som kan valjas for en speciell kund
eller for samtliga kunder dar man kanske endast behdver fylla i olika belopp.

Radnummer talar om i vilken ordning fakturakonstanterna hamnar i férhallande till varandra pa
fakturan.

=] [500] Automatiska fakturarader
Hxgmiara
uppaatininger
l‘?""wd‘_: _ . Lippsatining for
uppsatining 1 |: ppsatnng 1 :| Faturening 1
Aulouppaitining 1 Marvsll fasturenrg Fabkcturaspe: 10
Fad Radtyn Ted Vieas |~
&0 996 Menvardesskatt 25 % |
7 ] O
50 ] |
100 395 At betala 0o (=

Tank pa att ldga radnummer kan orsaka krock vid utskrift om fakturahuvud och fakturarad
ligger pa samma Iépnummer eller gar i varandra. Detta géller for den automatisk
fakturaradsuppsattning som anvands for drojsmalsranta dar de forsta raderna berdknas och
skapas automatiskt av systemet. Den radtyp som ska ligga sist pa fakturan bor ocksa ha det
hogsta Iopnumret.
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Registrera faktura

Fakturering & kundreskontra — Dagliga rutiner — Registrera/andra faktura

Har registrerar man en faktura. Fakturaregistreringen bestar av 4 flikar Huvud1, Huvud2,
Rader och Konteringar. Om projektet anges forst far man direkt fram kunden, forutsatt att
kund ar kopplat till projektet i kundregistret.

Det konteringskoder man anger i huvud 1 foljer med till raderna och kan andras langst ner pa
fliken (rader) dar hela konteringsstrangen visas for samtliga rader.

[500] Registrera/sndra fakiura = a5
[ |
+ ilagor
¥ Dy 1DVL)
Fred i L
Aconiofadus [
Fakhradanm 201310-1
(Bt gl )

Fodglodatyn 20131020

: chragens
O crgans
] drgen:
[] srepem:
: chragans
|| Burdens bedt iy
EAN
S
0od 3 e 24 590,00
4 55000 E147.50 Mo & 14750
oo e Cremt G50
ooe e At beta TR

For att erhalla nasta lediga fakturanummer tryck ENTER.

Det finns dven mojlighet att registrera leveransadress vid fakturering. Instéllningen maste
dock vara angiven i programinstaliningarna for fakturering. Detta gors via en setup i
systemrutiner, anvandare/grupper, anvandare, installningar, programinstaliningar, fakturering.
Leveransadressen syns under fliken huvud 2 nar instélining for detta ar gjord.
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e iLhm - | Inkegad Viald kpeibirasion Foretg/orwsirdere

Vierman e 141300 - S /BN - Exmcubest ™ | o e SYSADM, Supsevisor Arwindsr SYSADM, Supsrviscr

Daun . e Fomtag 500, Byogfomtaget AR Formeg 500 Brpgfostogs AB
samtidiga snvindare Eencrgre  Admesirir

Serermmimes 102100 v

@

G| gaw| 5 o e v
e im | ok o e[

Fd kg |f (] Vimkta [..] dngans
OCH br OO0 A050057 Sprik: Svenskn ;‘E
Flabaratyn rganc [« Lirewranatyp: [

Man registrerar alltid huvudet forst darefter trycker man pa F2 eller ENTER. Trycker jag
ENTER kommer jag till fliken huvud2. Om jag sparar med F2 hoppar jag éver fliken huvud2
och kommer direkt till raderna. Innan man kommer till fliken rader kommer en bild upp dar
man kan ange vilken uppséattning av automatiska fakturarader man vill ha pa fakturan.

De fakturakonstanter som angivits i den automatiska uppsattningen syns nu pa fakturan men

utan belopp.

Komplettera fakturan. Genom att ta oversikt i rad typ ser du vilka fakturakonstanter du kan

valja.
m [500] Registrera/andra faktura SICIES
| [ESF. ]
‘EI CE_. -b--l F ¥ [fikygor
S | gz | e | e >
Fakdurarumrer 250 [ Weder 132 [m| Mgt [
Marn  [Bboiagel Fasigheter AB | Aennicladua
Co/adress Fakhadatm 20040401
Mdwss B 171 | Bt
Qe Postagiem KN 22 Onpmrmand Fodalodetm 200452
Rantalada [ ] Land F | Felngety
Hrudl  [Hswd? | Rader Faiminzr |
Fad  Fad Aridl Enh g Rabal! B
d L)
= L
15 [l
2 |
F] ()
30 | 3070 Enip bf fakdurmspec ] ] L) 066 o0d 0,5
T i >
i) 56 Marvardek. ! 75 7, =i [T} [T
Ly
i
H
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Radnumren pa fakturan ar radernas ordning pa fakturan (inte antal rader). Om man vill I1agga
till en rad pa en faktura som &r registrerad anger man ett radnummer mellan de tva rader den
nya raden skall in. Exempelvis 15, tryck da forst F5. Ny rad kommer att laggas efter sista
radnummer, ange onskat radnummer, tryck ENTER och radnumret kommer att Idggas i
kronologisk ordning.

Avsluta med att trycka pa knappen Y (det grekiska summatecknet epsilon).

Cosacrem | m maEm |
Adwss B 17 | B e | ]
Qe Fruind B3 22 On d | Fodplodaam SIS
Aarbelunea | | Lasd I | deget> ]
Houd1  |Hsed? | Pader Ptz |
Fad Radyp Antal Erh Fpra. Faball Felopp
|
L L]
i I o
L
L1 |
|| 10 Bt of tnkiurmegec DI Lw 0w Lm
-
[ g
| 35 Marviedasshan 35 % T 1 zmxl | [T [ 00a
9 .
[ g
L] | !Hﬂtbd.u [1] | ood 004 000
( @ )
""'"'---._.---""'"

Forst nu syns belopp pa de rader som &r deltotal, procentberakning eller totalbelopp. Skriv ut
fakturan pa skarmen genom att klicka pa "Férhandsgranska”.

] Fihands- » Order 141}
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Via ikonen do6lj summarader kan man valja att inte visa summa rader nar man registrerar
raderna pa fakturan.

Rikra Opena Kadiera Fadsands- Dirdar
LT l.-l:q'lir Fabetura - Faidura ek : Ea
e

Om man vill se hur fakturan kommer att bli konterad vid uppdatering till redovisningen sa ser
man det under fliken konteringar.

Andring eller angivande av konteringsstrangen gors lattast langst ner pé fliken rader for
aktuell rad. (Dubbelklicka pa aktuell rad for att ange eller &ndra denna.) Men
konteringsandring kan aven goras fran fliken konteringar tryck ENTER pa den aktuella raden.

De konton som finns pa raderna kommer fran fakturakonstanterna och 6vriga kontodelar
kommer fran fakturans huvud. Om konteringskod ska folja med till konteringsbilden eller inte
anges i kontoplan for varje konto.

e 1 AT Fsdar Koerningas

Aviadress

Om aviadress finns angiven kan man valja om man alltid vill att den ska foreslas vid
fakturering, detta gors via en setup i systemrutiner, anvandare/grupper, anvandare,
instaliningar, programinstallningar, fakturering.

Inpplbation

W bevvarddars STSADM, Superisor
Avid semixdign amvndees Faslag 500, Eyggforstagsl A8
Seranmier

5 Maghat o2 reckoees levararsadneas i lakhurs A

o [mrs[am] °
& P
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Programmet tar dven hansyn till “Tillfallig aviadress” (satts pa kund-fliken hyresgast, dar
fakturadagen avgor ifall en tillfallig aviadress bedoms giltig eller ej. (For avier ar det avins
forfallodatum som styr ifall en tillfallig adress beddms giltig eller €j).

[Gundrdo [ Fauremg [ Oter/lond [ Hotose | Fyresgast ]
Sambo Autogirs
- peraonnr Betalarstatus <lrugen»
Hyreavard
Motpart [ O
Aviadress 0[]
Tifglig scress O[]| Betalams, mytt
Forfallodatum  0000-00-00
- 0000-00-00 L] Clearngrr, mytt |0

vitecsoftware.com 21 (55)



Vitec Software Group Fakturering och Kundreskontra - Lathund, 3L Pro

Registrera faktura med langa fakturarader

Det finns mojlighet att vélja om man vill ha langa fakturarader péa fakturan d.v.s att hoppa 6ver
falten antal, enhet och dpris och endast anvanda sig av belopp och pa sa satt fa utrymme att
skriva mer text pa varje rad. Detta styrs via en setup under systemrutiner, anvandare/grupper,
anvandare, installningar/programinstaliningar, fakturering "kunna registrera langa
fakturatexter”.

Applkation P ~ | inogged Yok kpesbargton Firstasg arwingom
Vargiorkomplening 141200 - Sp /6421 - Bovcutettl T | i SYSADM, Supsnvscy Frevandare SYSADM, Supendsor
et i e oo bt 16 fouas S0 b 0
Eshinghel  Adminslrabir
@575 fFTa | @Ay o e I :
L (l Furna dnvdm radkontenng pé fskour

Via en instéllning kan man vélja att registrera paslag istallet for rabatt per faktura rad.

| Sooofe f  200{1000]  110.00

Utan instélining dvs i utgangslaget visas rabatt.

100,00 st 2.00) 10,00 180,00
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Kreditering av fakturor

Valj det fakturanummer i delrutinen registrera/andra/kreditera faktura som skall krediteras. G4
sedan till ikonen ‘kreditera faktura’.

o [500] Registrera/andra faktura =8
3 N (2950
I = F g e
Raama Doy Koedtars 3 Order /L)
fabcturn meresarader faicturn grarkon
Fakdurarummer 250 [ Vurde  [EE @ Kedtiwaa [ ]
Narmn Bibolaget Fasigheter AR Acorgclsn | |
Co/adress Fodundatum 20180401
Ldwn Bex 171 Betainngevillr 30
Ovdeny Postadress £31 22 Ostersund Fofalodatum 280502
Rartefaltrs [ Land r <nget>
Hosd 1 (Had? | Rader |
Bt uposatinng av automatska fakdurarder 0

Da kommer nedanstdende bild att visas. Ange aktuellt fakturadatum for kreditfakturan,
ursprungsfakturans fakturadatum anges som forslag pa fakturadatum men detta kan dndras.

. Kreditera faktura =]

Ange Fakiuradatum for kredefaki f014-0401 [ ]

ok | | Avbyt

Nar fakturadatum har valts bekrafta genom att klicka pa knappen fér OK! Nu skapas
automatiskt en kreditfaktura och ett referensnummer hamtas fran ‘nasta fakturanummer’ i
styrparametrarna fakturering. Kreditfakturan ar en kopia av ursprungsfakturan men med
motsatt kontering. Ska fakturan delkrediteras gar du bara in och &ndrar beloppen under fliken
rader.

Né&r automatisk kreditering gors av en uppdaterad faktura kan man fa dessa betalade mot
varandra vid uppdatering av fakturor. Efter uppdatering av kreditfakturan skapas
betalningsposter for ursprungsfakturan samt kreditfakturan med verifikationsnummer 0.
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i=] [500] Registrera/Sndra fakiura
5 & " e
Famna (i=] Forhands- » Clerfier VL)
Hakhura marmansdar granaka
Eabdurarismimer ZEA[C] ndor 1302 = Fedtisties A
Mamn Ddoolaget Feetgheter A2 Aoonbofsktun [
Covadrms Fabdundairs 20140401
Adess Bo 1T Betzinngsvilor o
Dedirre [Tpe— 331 22 Datwrnrd Folalodim 20140501
Asntefsidun [ Land i inget
[t [Hodz | Rader
P _ Belpl
3 0 Hoediedng aw ikt 2350
M [}
5 [+
10 [+
15 [
120 [+
[ o
<] 30110 Enbt b Facturmmpes 5 0000
i o
I [}
50 9555 Mervirdeasal! 25 % 125000
1
B

by

Totalen 'Att Betala ' andras vid utskrift till texten ‘Er tillgodo’. Kreditfakturan far dven rubriken

KREDITFAKTURA i fetstil.

For att skapa manuella kreditfakturor markeras checkboxen for kreditfaktura. | dvrigt
registreras kreditfakturan som en vanlig faktura. Observera att inga minustecken ska

anvandas!

Korsreferens mellan ursprungsfaktura och

kreditfaktura

Alla fakturor som krediteras sparas tillsammans med ursprungsfakturanumret vilket gor det
mojligt att hela tiden ha en referens mellan ursprunget och kreditfakturan.

[T [467) Ragirtrarasadra fakturs
E | & P &
Fecursrummar m’.’um.i:m-— :
[
Lov'ncrman
Adum Sgorm gatan 13
Lo [— 12 45 Slucer
Farce weurs Larz gt
[Wormal 7 sz [Rsde | e
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Denna visas ocksa i Se pa partsaldo (vita bilden som du far om du tar Enter eller dubbelklickar
pa raden).

(K| B

Faktura 10700003 Belalning

Bekpp | SEK -45 000,00 Bekpm | SEK

Belppi A5 000,00 ks 1.0000 Balopp i

Bokferngsar 201301 Katale * bars

Verfikation S0 Projekt = Aghft

Bokfoingedat  2013-06-11 Oibjed * Farediff

Fakhmdshm  2013-065-04  Havcahum: Babdennsar

Moms 0.00 ;_ Varfikation

Diijem. ranta 9,50 3' Betakingadal

Rafefsdus 0 i Betakrgrmas Shatus

Anstandadatum 5. Joblp-ID)

Aconto NEJ B
- .

Fakwra | | Andra | (Relalerade kreditavier|)

i ——

Utskrift av faktura

Fakturering & kundreskontra — Dagliga rutiner — Utskrift av fakturor

Ange det fakturanummer eller fakturanummerintervall som skall skrivas ut.

= [500] Utskrift av fakturor BICIES
Falturarmmer hgnEI:IIHm ._E;.
MLrdnumeer - Erbart EDMabturor ()
Fabturadatum 00000000 [o] - (00000000 [+] Al Fabcturor o]
Bindra fakturadatum O
Endast & utskrivna [»
Testutsirft |

Skriv en fakturaspeciikcaion [ | dar elsterad dito finns
S amorters kapior med prignal [ b, Samscderng komeer [NTE 22 she om dvidusls layouer barekermmer i
unvalet sller vid inkdudening av kienber (kdenthantenng)

Skriv ut bilagor [[] Bilagar skrive EJ ut wid ubskrdt til bildskam.

Sortering av fakturor

Mojlighet finns att vid utskrift av fakturor fa kopian sorterad ihop med originalet istallet for att
forst fa ut alla original och sedan alla kopior. Om fakturalayouten ar féretagsanpassad, t ex
om ni har en egen logga maste layouten forst redigeras for att samsorteringen ska fungera.
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Samsortering fungera inte heller om klienthanteringen &r paslagen. Ta bort bocken for
inkludera klienter.

Uppdatering av fakturor

Fakturering & kundreskontra — Dagliga rutiner — Uppdatering av fakturor

Nar fakturorna ar utskrivna (det gar inte att uppdatera fakturor som ej &r utskrivna) skall de
uppdateras till redovisningen och reskontran. | samband med uppdateringen gar det att fa

ut en fakturajournal. Efter uppdatering kan fakturan skrivas ut men inte andras.

= [500) Uppdatering av fakturor o Siriv ut =

Snagt 11 rediecied 13) ~
Sybase DalaWindow P5 jredirected 12) 1
Shicica il Onelote 2013 fedrected 12)
CuteP DF Wilter pedrectsd 12) -
.
T — 2950 - 2950 Mcrosoft ¥PS Decument Witer redrected 12)

SHARP MX-2610M PCLE (Narsarvice 01) on svdeated1
Fabotumdatum 0000-0000 [ ] -0000-0000 [.] Fax pedirecied 1)
Sybase DalaWindow P35

Hedarstdands fiylls endaset om konterng il redavianing
Cin ineget verrr arges skepas ingel verfikal | redovigs

L m »

Pericdaem [
Padod 2014-04-01 [y ] - 00000000 [o]
Kontednger /fakdura [+
Fakturmjoumal [

Eclfomgsdatum 2014-04-01
‘Verflcationsns
Bokfarng=sr F - 201310

3l kopior [a | |Hlll'lhﬁl'

som sha shrivas ol

() Aly

() Sadder [ ] Mer4p10

Skivwaldoval [ inar rader saknas)

ETTrE

Tvistiga fakturor

Majlighet finns att marka fakturor och avier som tvistiga. Om fakturan har status uppdaterad
kan vald faktura markeras som “tvistig” under “dvriga funktioner”.

Vid markering som “Tvistig” kommer denna faktura att exkluderas ifran paminnelser, kravbrev,
berakning & fakturering av dréjsmalsranta och inkassohantering.
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Arkiv  Redigera  Werklwg  Forster | Cwrigs funkbionss | Hslpomm

B =R 3WH Feikraa fakbura Chil#Fl
Doh sammarader Chlsf2
E Cippea ekl sedrn ChilaF3 unda faltr
EETs B
3 E . ' (52435
) “J 1= Kredbess faktura » Bilogor
Fakna Dy Cppna » Order {0V
= ‘ Kiorberngsnformaticn ChisPs ' ﬁr:]]
e Peduenngilés Chil2F? » Hppdbeningar
|| # | Plminnelsefiray d uteblven batalning  ChieFB
Faktursrmmer EEA ] K= Kredifsktura |
= || # | Rantsberstnas vid forsenad betalnng  Chi+FS
. I Aconlolaitun [
;ul_ﬂum;!'mﬁddndod'lfﬂ cl Tristiy “ui=FL0 I Fabtursdalum 20111010
Adrees  Frilednngegslen 5 Beelskringsvilloor [
Crdemr Fostadmes 135 01 WASTERAS Fofsiodstum  2011-10-20
Faniefakium Ll Lared SF Finlsnd

Funktionen kan deaktiveras under "Programinstallningar — Fakturering”. Med detta menas att
du inte langre kan gdra en tvistig faktura/avi otvistig. D.v.s. du kan inte ta bort satt flagga.

. .............. NEJ IEl P Tilst deakdivering av egenskap Tvistig i faldura/avi

Periodisering av fakturor

Om du vill goéra en faktura avseende debiteringar fér en langre tidsperiod &n en manad och vill
kunna fa fakturan periodiserad i samband med uppdateringen, finns mojlighet till detta.

| styrparametrar fakturering finns falt for vilka konton som ska anvandas vid periodisering.
Dessa ar sOkbara via F2.

Pergdisering oy kundiakbino

Penpdsonagekons 970
Skateplikiy omsatning 4006
Motkonio omsatnrg LT T

Period visas bara nar markering gors vid Periodisera. Som periodens startdag foreslas angivet
Bokforingsdatum samtidigt som perioden inte kan borja fore detta datum.

Vid bearbetningen, och om periodisering samtidigt ar valt, férdelas respektive fakturas
nettobelopp (exkl. moms) under angiven Period dar varje bokféringsperiod alltid bestar av 30
dagar férutom den férsta och sista, vilka tar hansyn till angivna datum. Konteringar skapas pa
verifikationen for respektive bokféringsperiod med hjalp av de konton som angetts i
Styrparametrar fakturering och daterade pa den forsta dagen i respektive bokféringsperiod.
Angiven period kan dven ga in i ndsta bokfoéringsar, varvid tillhérande konteringar aterfinns pa
en egen verifikation for detta ar. Om hela den angivna perioden tillhér samma
bokfdéringsperiod berdknas eller bokfdrs ingen periodisering.
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Fakturajournalen anvands for att skriva ut en journal dver registrerade poster i reskontran. O
uppdaterade poster kan valjas i journalen och det kan vara bra att anvanda som kontrollista
Over registrerade fore uppdatering. Fakturajournal kan aven skrivas ut i samband med

uppdatering av fakturor.

[500] Fakturajournal

==/

Falduratyp
Falduradatum
Fakturanr

Fakaura

<Al
Fatdura

Chierldtelse
Uppidtelse

Tomtrait

Wyrenide

® ppdaterade
") B uppdatersde
) Alla

Urval kan goras for samtliga fakturatyper men det ar endast for faktura typ faktura som
journalen kan tas ut med urval pa uppdateras respektive ej uppdaterad.
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Manuella fakturor

Fakturering & kundreskontra — Dagliga rutiner — Manuella fakturor

Om man valjer att inte skriva fakturan i 3L utan t ex i word sa kan man anda fa in den i
reskontran och redovisningen via den har rutinen. Detta anvands ocksa ofta vid évergangen
fran ett annat faktureringssystem till 3L.

Har satts fakturanummer manuellt (ingen automatik).

a8 [500] Manuella fakturor ===
Kurd I
Fakdurars
Fabturadabum DOOOHMH00 Fetale bttt
Farfalladalum 0G00-00-00 Prejakl i
Anstandsdatum 0O00-00-00 i Redkod
Crommalzranta 10,00 Forv.ome Redked 7
Acortofakhm [ Verlcsamhel Fedked 3
OCR We
Lew Byp cngets |I|
Bekop dngen L]
WY MG 1.00000000
Faontenng i boldanngen Inget vemr = ingsn konbeing
’r Bokfoangadatum  0000-00-00 Verfilcatoran B &r F - _|

Nar man angivit ett verifikationsnummer och sparat posten kommer man till en konteringsbild
dar fakturan konteras (jfr registrering av leverantorsfaktura).
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a [500] Verifikationsregistrering = =5

Signatur
Foreg ar Verdahum Wer rummer Bokdar 5 Fiaw
O 20140401 30008 F -200310 8l [
)
At Fad|  Korfo it Fred| Katale Froaks Teod |Bokd Dt [Antal At B
1 1510 5 000.00 | Bibclage: Fastigheter AB 20740401 H 1.'l
2611 -1 250,00" Eib<lage: Fasigheter A 20140401

T O I ¥ N A T2 7 T N

< m >
Radne 3 [] Diatum 014040 I:‘ 20140401 11:48
Valutadag DO00-00-00
\r bt Bibclage: Fastgheter AR Winirashoonira
Karta ] Fdd: kontrakdssumma Egen keod 1 3 fdingen:
L [ feinget> Egen keod 2 3 [dngen:
Progesd * Icm: Egen kod 3 ¥ Ie:hganp
Dbpsict * felngek = Heloop Brinl
Fory. pmidoe " felnagat Visa Saldo ..’..
Varkaamhat B feingen ' 0.00
Bjctrdet = khgm} Yalta Belapp | valuia T ]
Motpart P Feingen= - 0,00 0 | Mgkories |
Fudomel- konternoar  [w  Mrireskories Visa benamringar [wi

Om fakturabeloppet skulle avvika mot vad som kontreras pa kundfordringskontot kommer en
varningstext att visas. Varning kommer dven upp om man forsoker registrera pa en koddel
som har ett utganget slutdatum.

[901] Verifikationsregistrering

o Beloppet avviker frin fakturan, vl du and3 avsita?
&/ Fakturabelopp = 1000,00

L= J[ s |

Registrera inbetalning

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/Krav/Rénta — Registrera inbetalningar

Alla typer av betalningar kan registreras har (aven hyresinbetalningar). Valj dnskad typ i faltet
"Fakturatyp”.

| fakturanr kan man valja F4 som ger en dversikt.

En buntsumma kan anges som raknas ner vid registrering, nar man vill registrera en bunt av
betalningar. Faltet aktiveras genom att klicka pa ikonen Buntsumma.
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Korrigera inbetalningar

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/Krav/Ranta — Registrera inbetalningar

Innan betalningen ar uppdaterad gar det alltid att korrigera eller ta bort en felaktigt inbetald
betalning.

OBS! Markéren maste st
Fakmranr. Gilvet fr ant du ska kunna
fa fram betalmingen.

Fylliinbetalningsdatum och kundnummer stall markoren i fakturanr. faltet. Da visas en ny ikon
"Oversikt betalningar”.

vitecsoftware.com 31 (55)



Vitec Software Group Fakturering och Kundreskontra - Lathund, 3L Pro

| 6versikten betalningar ser du din felaktigt registrerade betalning, tryck nu ENTER!

Mir du har tryckt Enter och Bt fram betalmngen
kan du koerigera de file som du regpstrerat in
felakngr, glivm inte att spara efter att du har dindrat.

Inbetalningsjournal

Anvands for att kontrollera registrerade inbetalningen eller korrigeringar. Rapporten kan tas
fram for bade icke uppdaterade och uppdatera inbetalningar. Urval kan goras pa
inbetalningsdatum och inbetalningssatt. Inbetalningarna kan visas detaljerat eller endast pa
summaniva.

Uppdstemads
Fabkturstyp |Faturs w| Vedfition ]
) Uppdaterade
) Ej uppdalerade
) Al
Inbetalringsdalus
from DOOO0000 [ Detalriva
tom DODODOD0  [o] () Endasst summor
Endast -
rbelgningesatl | <Mlax L]
Sudonyt par dag [
Vs saldo pé fakduran sfier inbetaining

| urvalsbilden pé inbetalningsjournalen finns nu ett nytt val: [Visa saldo pa fakturan efter
inbetalning].
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Valjs detta nya val skrivs tre nya kolumner langst till hbger pa rapporten som visar saldot pa
avin/fakturan efter hansyn taget till de inbetalningar som faller inom ramen for urvalet.

Rapporten tittar i reskontra pa avi/faktura samt pa hittills gjorda betalningar pa fakturan/avin.
Tre nya kolumner skrivs langst ut till hoger pa rapporten 1) Faktura-/avibelopp 2) Ovriga
betalningar 3) Saldo efter aktuell betalning.

1. Fakturans belopp

2. Ovriga betalningar &r betalningar pa fakturan som inte faller inom ramen fér den betalning
som faller inom urvalet pa rapporten, dvs. vanligtvis o uppdaterade. Detta kan dock dven vara
betalningar som faller utom urvalet pga. t.ex. datum. Finns flera dvriga betalningar summeras
dessa.

3. Saldo efter aktuell betalning = Kolumn 1 - Kolumn 2 — aktuell betalning

+ Inbetalningsjoumnsal
Falura Dhwriga
Diaturs Sdnr_Byggnad Konarakt Fak i 1 Belopp U 5 Jabb-ld bwiopp __ betain Sakdo
Elient : B2 Fastighetsholaget - uahdbhis)
Hemtnadas il LL]
20000318 B i WrAI2 1 1336 101002 Anderiesn Anders i 0 2 [ aTsa0a 0.0 200,50
2000318 B i WAI2 1 1533 101002 Anderikcn Anders IrTsm o I [ aTsaoa 0,00
000818 B i WAI21 1755 101032 Anderikcn Anders Itsym o 1 [ Ao 0,00
Z00003-18 B Al2 1T 101002 Andersson Anies im0 I [ aTsoa 373000
2000-08-16 Betalningssan B Totalt 92 00
FO00-08- 146 Tots 9 1EF .00
i) 2] F i PEAELT 1 M1 FUNDEMZ Kurdhas tvill 6700 0 I [ 8Ti5.00 il
12002 Batalningssan F Totalt & 713,00
aonF-on-az Tatsh &S00
H3-ge-11 B i WAI2 1 1543 101005 Cakarascn Duiar I o I [ Ao 753,00
FZ--11 Batalningssdn B Toaal 3 000, 00
Miz-o-11 Totsh 3 oo, 00
30835 B PAITE 1740 101002 Anderased Aniers 300000,00 3 357 £33,00 g7 833,00
2025 B i A1 1741 101002 Anderasen Anders SEE 0 357 £33,00 b0 300 506,50

Uppdatera inbetalningar

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/Krav/Ranta — Uppdatering betalningar

Uppdatering maste goras for att betalningen skall ga in i reskontran och redovisningen. Efter
uppdatering kan betalningen inte andras.

Ange vilken fakturatyp som skall uppdateras. Uppdatera varje typ for sig om man har fler
verifikationsnummerserier. Om endast uppdatering till reskontran ska ske anger man inget
verifikationsnummer.

Om systeminstaliningen “valj datum med ENTER vid uppdatering av betalningar” satts till Ja
kommer de datum som ligger for uppdatering att fyllas i med automatik.

Valjs istallet Nej finns mojlighet att acceptera de datum som ligger inom parentesen genom
att passera nagot eller bada félten for betalningsdatum med Enter — tangenten.
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o 15001 3L Pro - instliningar
1P;‘ID:I Sl 642 E'mut‘\
Version fmpdeng 14,1200 Spi1 7 6421 :
D 0140401 .;:rme mmﬁ.puw::e Arreaneane ;‘?ﬁ.ﬂlﬂ&mm:n
St al sarvlichga sevancdin 15 “ Bypgfaminget o \ Byppféetage:
Cerianummer 102100 i w
I ] 5 Pogemnssnnga < Iy pr Vaj datum med ENTER wid uppdal [Rrpr—— ’
.STS.DHG["W Anl-b mventanesedovsning - |_'| e e
™ Fokiuresing :'N-'J""E— S
. - et ™ o r—
= [500] Uppdatering betalningar =0
Faturatyp Faktur) [ Hyra [ Tomtratt u
Joplatedse | |-\."n.-' = L
Chverdgtelse [ inbemitwyra ]

Inbetalningsdatum 20140401 [] (20140400

- POlDam ] (20140401
Betalningssatt
Erestaka betalningssait
Kortedng /inbetaining [ | Sortera bokd undedag pd kstale objekd
Wosisinggoural [ Férvalningsomrada

Medarestaends ihls endast om verific stioner skall shapes
i bakd orngan.
En verfikation per inbetaningedatum skapas.

Forsta verfilkabonsnummer 0  Bokforngsar FB - 2N20

Se pa part-/kundsaldo

Fakturering & kundreskontra — Dagliga rutiner — Se pa part-/kundsaldo

Du kan sjalv valja vilka kolumner som ska visas, i vilken ordning de ska visas samt hur de ska
sorteras. Som start har vi valt att lagga dit de kolumner som fanns i tidigare versioner, men du
andrar enkelt sjalv genom att valja knappen 'Valj kolumner och sortering'.

Det gar att spara utseende pa systemniva, dvs. det géller alla anvandare i alla bolag, pa
foretagsniva, d.v.s. det galler det enskilda bolaget eller pd anvéndarniva, dvs. det galler
enbart den aktuella anvandaren. En anvandares instalining gar fore foretagets och foretagets
instéllning gar fore systemets. Om du har ratt att komma at flikarna fér system och féretag
under anvandare/installningar sa far du spara instéllningar pa system och féretagsniva har,
annars far du enbart spara instaliningar som galler dig som anvandare.
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it [106] S= pd part-fundsaldo =l[=]=]
= L]
Ao ]
R T '
M i u] F—
Foectoratyg _ﬂ.l:‘ m T
‘ilan endant & regarsda 5 el
bea wacka Firtalea pev king =]
‘e e gy opeiioeads | b e O

‘g Lk o reragonl o oo e ke petagrn ]
Fod catum o O | tom QRGO [y -

Tilgangliga kolumner o~ Visade kolumner )~ Sortering fir Féretag |
Axtusl kravikod S:Itl"l'lg a AT

5
?

Bokdaringsar RESKONTRA_KRAVKDD
Dagar med ranta RESKONTRA_BELOPP_SEK
FAKTURA_SALDO RESKONTRA_UBELOPP
Fakturadatum / Avidatum BETAL_INBSATT

Du byter ordning genom att Idagga dem i ratt ordning i mittkolumnen.
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Bokfonngsar RESKONTRA_KRAVKOD
Dagar med rirta RESKONTRA_BELOFP_SEK
FAKTURA_SAL DO RESKONTRA_UBELOPP
Fakiuradatum / Avidatum | |BETAL_INBSATT

Raderad

Till hdger valjer du hur sorteringen ska vara default, d.v.s. forinstallt. Sortering sker i den
prioriteringsordning som informationen visas. Genom att klicka pa den lilla pilen véljer du om
sorteringsordningen ska vara fallande eller stigande.

[ @) Setup 5 5e pb part-ameisnido e |

‘i rmalng per
Sysiers L]
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Spara genom att klicka pa spara-knappen nar du ar Klar.

W Setup far Se pb part-/kundsaidc

Spara insialining par

Radera eventuell installning med raderaknappen.

& Setup for Se pb part-/undsakdo

Spara retalning per
w‘n I--.I
Fo &
Armvandas (]

Tibganghga kahumne
Sctuell krarvood

:

mxm%|

AMTECK

Belpp

Bokfinngadr

[Fasfalipdatum / Betals senast
Diagar med rarts

Sortering for Betainingasitt |

|M
Foreiag

Kontradstyp [ Falduratyp)
Fasduranummer /
Inbetalningsdatum
Lapnummer

O

Néar du jobbar med Se pa partsaldo kan du sjalv dndra sorteringen under tiden. Klicka pa
rubriken sa ser du en liten pil som visar att sortering sker i denna kolumn. Klicka en gang till s
byter du sorteringsordning.

10FF 10700007 BMA0T-04
0FF 10700003 2913-07-04
EOTRES] FIETTET
1Fda (e 20130404
0T e 2130020 |

vitecsoftware.com

| Catakdii s o rachy

|DmetmidAirns & machi 4210
| Dmetekithinng o machiz0210

]
]
T p———— ]
Kl
]
n

D stmkitinng o rIchi30210

AS000E0 40 Fultatnit CT T T T
45 e, | a0 Fulbean SEaman o 300 08
37 296,00 50 Fuspenan AN H7TIEN
FaF-"1| [ |Fulbetmi P T T T
05,0 [ Pl FIT-TT
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Aven om du a@ndrar sortering har s& kommer din default sortering att anvandas nésta gdng du
kommer in i Se pa Partsaldo.

Nytt ar ocksa att du kan markera flera belopp och f& summan av dessa direkt i bilden:

®
o

]

© Vi kohene  Kopess tf
sotowy.

2

och hipo

Kund ¥oroskispart | [ Wade Kidy Surwa 1728800
Fsarstp My =) Aol ]
Vs endant o gence v Medel

Visa endast (t€ains par idag 0

Viaa irven o Lppdataracis fukdur wver ¥

Voa lubdiny A ‘peras o sof ver 1t s Atagen S0k takirs ved vt
Voot [ | lgher ~veev | (] - bakogo - =l

fafdeunion K0T e] tom  DOOOLON = %ﬁ

f s @ =
Krodters Yoodters  Viljkohmmer Koplra
safddun  enatsks  ochsodeng ukdpp
avwad

Yurd/Vortraktspet 101002 (2] Andersson Anders

Faduratp |

\isa erviant & regherade il Defsumesa

Visa encast fafalina peridag £l S0k faktuse med vast. Actal

Visa aven o uppdaterade fakiuros/avier 1} v [ [ Medel

Visa takduny dar hyresgast ar pat men nie sanattagae 7] fakdre | m

Byagred ) we -belopp | =&l

L o mme
‘ ‘ Avser Avser Under- ] }

Klient Tvp  Faktur Fort.datum d tr.0m. period to.m. Beloop Overskott B Inb.datum inb. F.

| ee2MK [1008 19670430 1967.05.01 | 1997-05.31 3753,00 0008 20120827 383100
| 202MK (1008 19978430 1997.05.01 | 1897-05-31 378300 0096 1857-04-28 782500
| ss2mMK [100% 19570430 1967-05.01  1897-05-31 375300 02086 1987-08-01 758400
| sezmk [to0s 19972430 1997-0501 | 1887-D5-31 375300 00083 2005-05-1¢ 10 955,00
| sezek 1270 120000630 2000-0701 |2000.07-31 | 375308 000BG  (2000-05-30 000
| seznK [1270 2000-06-30 2000-07-01  |2008-07-31 |
I sezhk 133 2000-10-31 2000-11-81  |2000-11-30
| BO2HK 1750 2010-09-30 2010-10-01  |2010-12-31
I T 20122229 20120301 (20120331 | 000
| eaaHK (1038 e 20m-1281 20111231 375300 0008 2012-08-27

Den svarta fargen ar férvald och gar dessvarre inte att andra pa. Det ligger fardigt i vart
utvecklingsverktyg och gar inte att paverka fran var sida. Det gar ocksd att markera tex
fakturanummer och fa en summering/medelvérde. Inte heller detta har vi mojlighet att
paverka, men vi hoppas att ni finner att férdelarna med funktionen évervager de sma
forbattringspunkter som finns.
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Det finns ocksd mojlighet att kopiera till urklipp.

Vilket bland annat mojliggor att klistra in informationen i Excel och fortsatta jobba med den
dar:

L] A | alec]l v | E ] F - 1 [ 0] ® | ¢ | m
1 Uppdsterad Klient Typ Fakturanr Forl.dstum Reskontra Status krav Belopp Under- Owerskoti Betkod Inb.dstum Betal $tatus Inbobelopp
2 7 F 10700003 2003-07-04 Obatald/Bnnu &) machad o -45000 a Fullbetald
3 107 G4 356 2003-01-11 Obetald/Enmu &) machad 5 I L] Fullbetald
4 107 GA 413 2003-04-04 Obtalod/Bnnu ) machad o IT5E a Fullbetald
L 107 Ga 485 3003-06-28 Obetald/Bnnu ) machad o 28834 [} Fullbetald
L 107 F 10700000 2003-07-04 Obstalod/Bnmu e machad o A5000 0 Fullpetald
7 :Ej uppdatersd faktura 107 F 10700002 2003-07-04 0 45000 a
& |Ej uppdaterad Fakiura 107 F 10700004 20A3-07-0< O AS000 0
E-]

De kolumner som visas i Se pa Partsaldo kommer med. Notera dock att kolumnen fér om en
faktura/Avi ar uppdaterad ALLTID kommer med vid kopiera till urklipp oavsett om den visas i
3L Pro eller inte.

Har far man en bild av vilka skulder varje enskild kund har.

‘e e g e e O
‘W Lakbrn dor gl 3 pal e e gersllogare ] Sok Tkt rad vas

Byvggrud Lghwr - ] -aopg " E
Fod caum ko /-'.:m_l;i‘uh\m [2] -fuiene o

Unasr Tl
| r—r-&m . rmz. Lboenbet Kewe Brlocofverakatl Briied inbhdsum  Sahe
GEET FumEan g B L L] HET. B 1R Famemn LI L] L]
| mer LT e | € 7 [ EERELE Feiad 175 B (L] (L]
EF TN RSIE Fumeus & £ [ AEG Famssd £ B 30 (L] e
SEF |11 LG Fulbewi ] 1 41 TR0 [T ] B0 Falind 1441 750,30 (1] (1]
SEET  |tmT BB uRend ] B B 50030 (] NEE 1330 Falbstsd § BE2 5303 T 7]
ST |imm T TR — ] 0,0 (1] (30060514 Puibaind 3 50 1] 7]
=er  1mm [T T T Pepep—— [ 175 800,30 0,08 [ TR G e—E—— 175 000,30 T e
=er  |1me IBE-1E-W sy g retcasd ] 250 200,30 [T=1] JE T e E—— 750 000,30 T T
F LT ] [T R eep———— [ AT T [T (20051350 Arrs a raiched 17T L 17}

Kund- och hyresreskontra ar gemensam i 3L men man kan om man valjer det se varje enskild
fakturatyp for sig.

Man kan gora manga urval och sékningar. Om rutan ‘Visa endast ej reglerade’ ar kryssad visas
endast obetalda fordringar.
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Det gar att ldgga in anteckningar pa reskontraposterna i kundreskontran.

Sorteringsordningen kan dndras genom att klicka pa fakturanummer- eller forfallodatum-
kolumnen.

Via ikonen kreditera avi/faktura kan man kreditera en faktura direkt fran 'se pa part
kundsaldo'.

For mer information om en enskild faktura stall dig pa raden och dubbelklicka en ny bild visas.

For ytterligare information om hur verifikatet ser ut klicka pa verifikationsnummer.

j %
Faktura 1273 Betalning
Balopp i SEK 1 443 750,00 Beloppi SEXK 1443 750,00 /
Beloppi  * 1443 750.00 Kur= ~ 0.0000 |Beloppi = 1443 750,00
Bokfaingss 200709 sle 200 Hurs 10000
Verfication 30046 Projekt 2000901 | Avgit 0.00
Bokdoingsdst 20080530  Cbjekt = Kursdif 0.00
Faktuadstum 20080530 2 Frevdatum: Bokfonngss 200709
Moms 1 443 750,00 ; Verfication 40 053
Crjsm. ranta 11.50 Betsningsdat  2008-06-30
Rantefaktura 0 4 Betainingssatt B Status 2
Anstandsdatum LY Jobb-ID 1]
Aconte NEJ 6.

Fakwra | | Andra |

frr-’

Genom att klicka pa faktura visas aven fakturans utseende och ett ex. av fakturan kan skrivas
ut. Genom att klicka pa éndra faktura kommer du in i manuella fakturor och har bl.a. mojlighet
att 1agga in ett anstandsdatum.

Nar sortering gors pa falt som gor att “fakturan ar samlad” (fakturanr och forfallodatum) sa
visas numera bara en hyresavi eller faktura. Om fler betalningar finns pa samma avi, sa visas
nu resterande rader med tomma i falten som hamtats fran fakturan for att fortydliga vilka
betalningar som hanger ihop.
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Murd ¥oresaspet 101082 [ Ardermoriindens

[ M j= |

Ay endng o ngeonie v Debsrwe

s ovdol Vitolng pov ey 9 i fakn rened vt At

\iaa o of pmcatace lakdr e “veny "] Moosl

Aa ‘e v hhrvIcES ¥ Dat Ten FYe avTTCtecEY e o]

RryTas [ -Sdogp =l

fot stumbon conaly] tem fOWAD = Furdeandy PETET)

Heshoslie
Tt datare Steus

Ctean A

[ 158400 S5 00
[ 260808 T fawie T
#0 1WT0801  Detets 506 T 6 00 008
30 35000804 Detens 18248 08 10 252,00 E U

— 14 —— ¥

2G  I020314  Aswsw rwiched e 7600 2000
| w130 20001801 Fulbelad An © ™00 1080 004816 Peletadt 11508 200000 RN
| e 1l 20331 Asmmrechad  ATI T »TERm L T Devent WENm WM  xzae
| 1M H0% Amnress AU ® S0 10080 NN Dot 200000 thim e
| W %7 2200 Coenn aul ] 3 %000 ) o INI  TEN
| L waw e WIRD Aemwrwrs AR B 3 a0 1068 DK Devens 165800 TN WS

Gors sortering pa information som gor att “fakturan inte ar samlad” visas nu en inforuta om
det gjorts delbetalningar pa nagon faktura, sa kan de finnas pa annat stalle i listan.

| ~vee & Veze
well e =
Wl tewen - =
1 00004000 =l Kundsaido 32582500 %mw-mwmmm
Reskontra |
! | 37s3on

imusimaiched A2 0 $TS300 0008G 19970420 Dabatsd | 3090,00 T3500 1363600
‘ BG  1597.00.01 Debetais [ 00 000 1378300

Lrouematchat  A12 o 375300 00080 20000630 Amauejmatchas | 375300 .00 13753,00

“ulbetald A2 o 375300 0208 20000216 Fultetald 1 175300 200008 1575300

Aoy ejmaiched  ATZ 0 BT 0008G  2000-08-14 Dabetac | ies4000 2229900 36 046,00

kmusimatches A12 0 378300 0208G  201.11.01 Debetsd [ 202000 176300 387000

Imuejnaicnes AT [0 %7832,00 0208 2012-01-25  Debetaie | e7e:g0 30300000 32373900

Amuejmaichat A2 o 370 0008C 2012-03-14  Amauejmalchad | T7800 201708 34281600

Emuejraiches  A12 o 3700 0008 20120827 Dabetad | 165000 10308 34491900

brousimatcnes  AT2 o 378300 0508 20120627 Debetaie | 758400 38105 34108800

Rapporter

Kundreskontra

Fakturering & kundreskontra — Rapporter — Reskontralista

Reskontralista kan tas fram for en speciell fakturatyp eller for samtliga fakturatyper. Efter det
att rapporten ar klar och utskriven pa bildskarmen, kan man dubbelklicka pa en rad som man
vill veta vad den bestar av. Pa detta satt kan man borra sig ner till en verifikation eller faktura.
Maojligt finns att skriva ut anteckningar i reskontralistan genom att markera bockrutan ”skriv ut
anteckningar”. Det gar dven att skriva ut listan exkl. moms, tank pa att den inte da gar att
stdmma av mot huvudboken.
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S
Export av
detaler il

Excel

Fakiur=yp Faktum

®) Endast obetalda fakduror per bokddnngsdatum e o]

() Ata fakturor bokfarda eller betalda under perioden e [ - erewm  []
() Alla fabcturor som betalats under perioden sami de som fotfarands &robetaids  0000-0000 [] - D00G-00-00 [

Reskorira per

) Kund
) Progeks
) Objekt

[ [Projekt skt Ll I~ [ [
[ eler{widead) [ [{BZ%_)

Ervdast far kurdnr =- = Endast summa per kund [

Skriv & ut kundnummer [
Skiv ut ateckningar [
Uksift EXKL.moms [

=
a
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Avstamningsrapport

Rapporten kan anvandas for avstamning mot bokféringen. Listan ger samma resultat som att
ta fram reskontralistan med urval pa verifikationsdatum samtidigt som den aven visar
forskottsbetalad fakturor.

Alderfordelad reskontra

Rapporten "Aldersfordelad reskontra” kan tas ut med upp till 6 st kolumner med valbara
datumintervaller.

Urvalet mojliggor att exkludera tvistiga fakturor och maojlighet att ddlja poster som annu ej
forfallit.

[ [
Ehamrirnachiil § orf st
Fesmnt N 2] . Fosubt s g
Eashnmmnn Ml | —— { ]
Bofomguishim  DNNHGED [p] - [OONHOHE (o] :: :
Faetraciat NN [] - o o] Vaa decrmaiee [ C ol
K 1D 2 - (] FIT |
PA—— . Fostabat 3 190 cager
Fissloontre wemands | c3la: j |
Fazgashind
shes Cwid cawl) mLL
£ Evhrda
En totad zar bured (m} Tt fak]n e O
Funder i ! |_| Knges |_
Py LT s O
} Tidpuriet scrn gk s ton detse
Uikt bar

Exkludering av koncernfordringar gérs pa de motparter som finns markerade som
koncernklassade under motparter.
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Uppbokning av osakra fordringar

Ny funktion finns nu for att férenkla uppbokning av osakra kundfordringar. Funktionen finns
under rapporter och heter "Uppbokning av osakra kundfordringar”.

Instélining maste forst géras under "Programinstaliningar - Reskontra bade faktura & avi” pa
vilka konto som skall anvandas fér uppbokningen av den osakra fordran samt hur manga
dagar som skall ha passerat tills man betraktar fakturan eller avin som osaker.
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Nar man har gjort sina installningar ar du redo att anvanda funktionen. Forst soker du ut de
reskontraposter som ar aktuella att boka upp (kundfakturor och avier). Programmet tar enligt

urvalet med de forfallna reskontraposter éverstigande visst antal dagars férsening (enligt
installning).

Rapporten kan skrivas ut hur manga ganger som helst och ingen uppbokning och flaggning
gors av posterna sa lange som bocken “utfér uppbokning” inte har aktiverats.

d [5560] Uppbokning av cslira fardringar ==

Lists cepdery Puedingpy
ISH\.J & e il i aadkan % | “
Faurmey T, |

Fur datum Mri&13403

Lac)l

skt £ Fand |
= .

Erclar: bar forzmgroris L
Erches dor kurchmiaged

v tatgn ks || Sasmmarnd skt

o rush o [ St O
Ty Fasrugyn il ansiandsdathum |5

| ]

Eckionguism  @NA1Z4Z w] adorgae [ B - 20D

Nar bocken "utfér uppbokning” &r aktiverad och rapporten kors, s kommer det aktuella

urvalet flaggas som osékra fodringar och posterna kommer att bokas pa det valda kontot som
ar satta under programinstallningarna.

Kundfordringen bokas i redovisningen exklusive moms. Reskontraposter som flaggas som
osakra kommer fortsattningsvis behandlas som strikta i matchningen.

" Bokfgringsunderlag - osdkra fordringar

Kordone Mt Ol Progek! (] Virkaambut Akl Mot Egen kodl  Egenked?  Egen kodd Belopn
Foretag 902 Fastiphetsboiaget - uibo 144 Werilkatiorenn 14 B - 200404
1515 * 1285 4 655,00
- 1286 -4 659,00
Totait L
 Reskontraposter som flaggats osakra
Fubturrr e Biarmn Ovestaal bslopy Fabduma beslopp Frarallocl
et 903 Fastighetsholsget - ulbdb 184
Fawed 101003 Gisreson G 4 (59,00 4 (59,00
Surmrma kdeerd 303 Fuastighet sholaged -l 144 4 659,00 A G590
Ul Fabelurasl yp Ain Kl cxami
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Kared [Fashl oriar
Fasprprisithusd
efler [ wild cand |
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Vid val av "Lista osakra fordringar” finns maojlighet att ta fram alla de fordringar som har
flaggats som osakra fodringar och som ej dnnu ar betalade.

Lista osakra fordringar ce

Sék ut reskontraposter zom skall flaggaz osdka @

Falkturatyp fakturanr | -

Per datum :l

Utshet per 'Kund []

Kundnr [ 6] - | | [

Pt | = - 1N
gller (wild card ) | | oZ% )

Endast far fordnngskonto | 2]

Endast for kundkategon | |

Byen tvistiga fakduror [[] Summerad wutekrift ]

Aven reskontraposter frén koncembelag [ | Skoiv ut anteckningar [

Ta hansyn till anstandsdatum

Utfér uppbokning O

Bokforngsdatum 20141202 [] Bokforingsar | B - 201401

Rapporten visar det uppbokade beloppet och nar bokningen skedde.

' Dsikra fordringar
Fabturas Fasmha s et bediis Fabiuns bedopy Finfalodatum st rabscdalion Ujpibobreeaisidslin
L NI Fastighelsbologest — utadl 144
Fooan eI HYE ratalaber, 46 10 000,80 08800 MG A&
FooM I HVE ratalater 4B nee ITEL ENIDH me1m
F oM W6 HVE iatalaten 4B 15 EBE.28 WM AN Hria11:4
Sy Wi 100736 HYS Installalion AR 5 656,25 A2 3,0
L] Al enge Trpckes Al 10 00058 108000 A He11H
Foot IS ‘Vairga Tryckeant 8B nee 1250000 4B 6N
Sumna Fured 100438 Vergs Trycken AB 19 0,00 2 50
Foo1m -1 Ly v hlwaipd § 3 e WM AI0H Hriaii-
Foumn - Linksigarga Fhairangairyrd § 5 10 000 W0 MII0H Hieii-H
s Wi 10044 Linkipings Piytirsngstard & 5 18 000,08 30 /000,00
F o1 130506 Hom: Sirirw (et 9 575,00 97500 8IS &1
Summa Wl 10015 Horra Shire: Offeet 3 AR08 1 am.m
Foonm TEER Flarrecs rombe o e Phom. ERF-T. IS0 A0S Hiaii-
Surme Wuwnd 1O0ERZ Phawmascia mesnbes of the Plnsr 3 135,00 3 12500
w1 Wi Bergintor Bengt 780,60 00 017 I PRTRE
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Rapporten "Férandringar under perioden” visar forandringar av de osakra fordringarna,
uppdelade enligt: Ingdende saldo, Tillkommande saldo under perioden, avgaende saldo under
perioden samt utgaende saldo.

[5560] Uppbokning av osakra fordringar
Lista osakra forddngar (@)
Sok ut reskontraposter som skall flaggas osskra @)
Fakturatyp cAllz> W faturanr
- Osakra fordringar - férandringar under perioden
Kurdne Nesmn Faktura/Avi Ingaende saldo Arets tillk c Arets avgdends  Ulghends saldo
Kient: 902 Fastiohetsbolaget - ubdb 144

1 ulf F 0 2500.00 00,00 2000.00
F 10 000,00 10 000.00
Fowe 10000 00 10 000,00
Foon 500000 5000.00
F 1010 100000 500,00 500,00
Fona 98500 gesw
F a3 3000.00 123400 176600

100236 NVS lratalation AB F o 10 €00 L0 10 000,00
F 1M 375000 37000
F 14 282120 282120

100435 Virge Trpcken AB F 50 10 000 00 10 000.00
F 14 1250000 1250000

10048 Lnkapngs Ayaregstyd & P 20 000,00 20 000,00
F znn 10 000,00 10 000.00

100508 Noma Sicine Offset Fo1 937500 9137500

100882 Phamacis memder of the Plaer F s 31350 31250
M 1719 750000 750000

Reskontraposter som tidigare beddémts och bokats upp som osakra far den
bokféringsmassiga reserveringen aterford da eventuell betalning inkommer pa den aktuella
fakturan.

Likviditetsanalys

Likviditetsanalysen redovisar forvantade betalningsstrommar in och ut fran féretaget. Ena
delen visar redan férfallna belopp inom valda perioder. Den andra delen visar kommande in
och utbetalningar.
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Kundhistorik

Kundhistoriken visar kunder/parter med namn, adress, antal fakturor samt summering av
gjorda forsaljningar. Statistiken sammanstalls direkt fran reskontran. Rapporten tas alltid fram
innan borttag av reglerade fakturor sker.
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Krav/ranta forsenade betalningar

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/krav/ranta — Kravtexter

Kravtexter

Kravtexter anvands for att 1agga upp texter som ska ga ut pa kravbreven. Kravtexterna styr
ocksa per vilken kravkod reskontraposten har. Vid utskrivet krav sétts ny kravkod till angivet
pa kravtexten. Hur manga kravkoder som anges &r valfritt. | styrparametrarna maste ett
maxantal anges. Darifran styr du ocksa om du vill skriva ut kravtexter efter villkor. Villkoret
liten skuld styrs av belopp angivet i styrparametrarna for fakturering.

B [500] Kravtexter =|ox

Faduratyp N |

Kravikod 0
Vilkar <iniga villkors L]
Rusbwikc Betalningspaminnetse (]
Nykravkod 1

Tot1: Vid kortroll &v var reskontra har vi funnit nedanstaende obetalds
TutZ Fakturor, Vi emotser Er betalning omgaende

Tatd: Betalningar efier utskriftsdatum ar & med | koroutdraget.

Tutd:

TS

Tuth:

Ta7:
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Kravbrev

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/krav/rénta — Kravbrev

Kravbrev anvands for att skriva ut paminnelser om obetalda reskontraposter. Kravtexter
hamtas oberoende av huruvida krav har skickats tidigare och kravd reskontrapost far en ny
kravstatus i enlighet med kravtextregistret.

Avityp fltanav 19| (®) Srv kundadress
Fakturatyp Fabdura [l () Stariv aviadress fakhuraadress
Kravdatum 20140401

Kunder | |

Byggnad I |

Kostnadsstalle | |

Projekt . | |

Objekt i | |

Endast angiven kravikod ]

Uppdatera EJ kravked [+
tedefon ' |

Andra kravstatus

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/krav/ranta — andra kravstatus

Har kan man se vilken kravstatus en reskontrapost har eller andra en befintlig post for att man
t.ex. 6nskar att en mildare kravtext ska ga ut.

vitecsoftware.com 50 (55)



Vitec Software Group Fakturering och Kundreskontra - Lathund, 3L Pro

(5] [500] Andra kravstatus =E] |

Pas/Kurd I 1302 Bibolage: Fastighater AE

1000020940401 201405401

Foljande kriterier maste vara uppfyllda for att utskrift av krav/paminnelser ska fungera:

En krav kod 0 maste alltid finnas angiven.

« Ny krav kod maste vara ifylld i kravtexten.

« | styrparametrarna maste ‘kravkod, max’ anges som motsvarar det antalet kravkoder
som finns upplagda. Observera att aven kravkod 0 raknas med.

« | styrparametrarna anges det antalet dagar som ska ga innan forsta kravet skickas ut
samt hur manga dagar som ska ga mellan krav. Innan dessa dagar passerat gar det gj
att skicka ut en ny paminnelse.

Matchning av inbetalningar

Fakturering & kundreskontra — Betalningar/krav/ranta — Matchning av betalningar

Matchning av inbetalningar anvands for att koppla ihop en betalning med en faktura samt
markera om en faktura ar fullt eller under/6verbetald. Momentet kontrollerar dven for fullt
betalda debiteringar om betalning erlagts for sent och markerar da att dréjsmalsrénta ska
debiteras.

Om man anvander instéllningen for inkasso pa ett speciellt krav kod s& kommer texten
INKASSO samt betalningssattet med pa matchningslistan nar en betalning gors av kunden
direkt till foretaget istéllet for inkassobolaget.
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okl et Faktura [l

Fakturera drojsmalsranta

Fakturera drojsmalsranta anvands for att skapa drojsmalsrantefakturor av de av momentet
matcha betalningar framraknade belopp. Avmarkera de rantor du €j vill fakturera eller vanta
med att fakturera (markeringsrutan har féljande alternativ: fakturera, nollstall eller ingen
atgard.)

Starta bearbetning/utskrift for att skapa fakturor. Fakturorna hamtas sedan upp under
menypunkten utskrift av fakturor, med den nummerserie som valts i styrparametrarna.

Fakiuratyp | Faktura M|
Kundnr | | Objekt | | Vauta | L] O skttt av rantor
| - | Fakhradatum 20160601 [] @ Fakuers

Kundnr Harn Faktrr Valta | Danar FAestskud  Rantebeloon ”
1306 Distersunds Kommun 42 - 18 0 110,130 Mollstal
1309 A4 Campus AB, FAST203999 063 - 20 u.ﬂ 3402.74 ] Mollstal
1309 A4 Campus AB, FAST303999 208 - 7 000 278442 ingendtg. |-
1309 A4 Campus AB, FAST303999 1223 - 16 0.00 1795100 Mollstal
1310 Jan Abnroth me - 23 0.00 26264/ Fakturera
1315 Morderdsens VV5 AB 1024 - 137 0.00 7045.08(v| Fakiurera
137 Fabés 154 - 17 0.00 2307.72[« Fakturera
1318 GE Real Estate AR 057 - 18 0.00 133583 ) Ingen atg.
1319 Grand Argarden AR e - 17 0.00 £245.82[ | Mollstall
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Foljande kriterier maste vara uppfyllda for att rantefaktureringen ska fungera:
« Bock for rantefakturering maste vara ifylld pa kund/kontraktspartsbilden

« R&tt Iopnummerserie, som ej krockar med huvudet, maste vara ifyllt fér de automatiska
fakturaraderna.

« Fakturakonstanten for dréjsmalsranta som anges i styrparametern maste vara kopplat
till ett konto i kontoplanen. Fakturakonstanten kan ha samma nummer som kontot men
behover inte ha det.

« Fakturan maste vara fullbetald.
« Den automatiska fakturaradsuppsattningen ska vara storre an 0. Anges 0.
« Automatisk faktura rad gar det ej att drojsmalsfakturera.

« Kontrollera minsta rantebelopp samt antalet respitdagar fére krav i « styrparametrarna
om drdjsmalsranta inte berdknas

« Matchning av inbetalningarna maste ske for att det skall finnas nagot att

drojsmalsfaktureras

Kundfakturor som undantas fran pdminnelsehantering

Specifika Kundfakturor som ej skall faktureras ranta eller skickas paminnelser/krav pa kan
undantas pa ett enkelt satt.

Valjer man att markera detta under "6vriga funktioner sa galler undantaget den specifika
valda fakturan och inte for kunden generellt.
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Borttag reglerade fakturor

Fakturering & kundreskontra — Registervard — Borttag reglerade fakturor

Programmet rensar bort fullt reglerade fakturor med betalningar. Historiken som visas i
formularet kunder/kontraktsparter kan ocksa nollstéllas har.

Endastt o m fakduradatum 2014-04-01 [ ]

Vedicsicradeton 00000000 [1] - 20140401 [1]

Momentet kors med fordel i samband med arsskiftet. OBS! Tank pa att ta ut kundhistorik
innan borttag sker.

vitecsoftware.com 54 (55)



Vitec Software Group Fakturering och Kundreskontra - Lathund, 3L Pro

Borttagning av strokunder

Fakturering & kundreskontra — Registervard — Borttagning av strékunder

Programmet rensar bort kunder/parter fran registret som har ett litet antal fakturor eller
genererar en ldg omsattning. Reskontraposterna som hor till kunden raderas samtidigt. Om
saldot inte ar noll av dessa poster gors ingen radering. (ej heller av kunden eftersom den ar
relaterad till reskontraposterna).

& [500] Barttagning av strékunder |=| =)

Ta bort kunider med fame falgurnor an
Ta bart kundnr
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