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Attest av betalningar

Om ditt bolag anvander attest av betalningar sé behéver en betalning attesteras nar den ar
skapad. Detta kravs for att den ska kunna skrivas till en fil. Betalningar som skrivs till en fil kan
vara attesterade i flera omgangar. Systemet har alltsd ingen attest av sjalva filen utan av de
enskilda betalningarna.

Om du &r kund hos Inyett kan du fa eventuella varningar kring dina betalningar i attestlaget.
Detta for att du ska kunna ta beslut om betalningen ska genomforas eller inte. L&s mer om
det har >> och har>>

For den eller de roller som ska attestera leverantdrsbetalningar dyker de upp pa attest-kortet.
Dvs betalningen hamnar har nar den ar skapad. Det gar alltid att ta bort eller redigera en
betalning i detta lage, dvs innan attesten gors. Det ar attesten som avgor om betalningen
kommer att utforas eller inte. Var rekommendation till er som brukar 13ta attesterande chef
valja betalningar fran betalningsunderlaget som ska betalas ar att ni skapar alla betalningar
som ar mojliga att skapa och sa far den attesterande chefen vélja och vélja bort betalningar i
attesten i stallet.

Antal i den bla bollen visar hur manga betalningar som finns att hantera. Du far inte attestera
de betalningar som du har skapat sjalv. Antal ar antal betalningar, aven om det ar debet-
/kredit som tillsammans bildar en betalningsorder. Dvs det skulle kunna sta 3 som antal, men
du har bara 1 attest att gora (3 fakturor som tillsammans bildar en betalningsorder och som
dérmed maste attestera tillsammans)

Attest *

Obehandlade

5 Leverantérsbetalningar ]

Genom att klicka pa raden kommer du in i attest-funktionen
= 0 & Attestera leverantorsbetalningar B @ vier

-7 A ~ Ala

> O ane Faktura-ID

> O 1Vitec Bostader AB 185 000,00
O 2 vitec Fastigheter AB 25 000,00

O 3 vitec H-bostad AB 50 000,00

Det du ser nar du kommer in ar en rad per bolag som har betalningar som ligger for attest. Du
ser bara de bolag som du har rattighet till.
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Du kan direkt attestera alla betalningar pa bolagsniva:

Klicka i rutan framfor enskilda bolag

3

65 000,00 diE

> O mie Faktura-ID everantars-I0

> 1 Vitec Bostider AB 165 000,00
> [0 2 vitec Fastigheter AB 25 000,00
> D 3 Vitec H-bostad AB 50 000,00

Eller markera alla

> Al Faktura-ID Leverantors-1D Lev. nan At betala i valu

Verifika Belalsat Utskift pd Belopp (summa)

> 1 Vitec Bostader AB

> [ 2 Vitec Fastigheter AB zﬁmno.on
> [® 3 Vitec H-bostad AB 50 000,00
| den bla listen ser du hur manga betalningar du har markerat for attest, samt det totala
beloppet av dessa.
Om du vill titta ndrmare pa vilka betalningar som finns per bolag sa kan du expandera
informationen:
Du kan antingen expandera varje rad for sig
> O Faktura-ID Leverantors-IC Lev. nar At betala | rifik
OD 1Vitec Bostader AB 165 000,00
Q O 2022-12-08 80 000,00
O (m} och f&r AB Fortum Virme 80 000,00
» [0 z023-07-03 . ssuuo.ou
> [0 2 vitec Fastigheter AB 25 000,00
> DSV\lscH-busuﬂAB 50 000,00
Eller valja 'Expandera alla’ s& expanderas alla rader pa en gang
~ D|Vnecsa:xaﬂerAB 165 000,00
» [0 2022-12-08 B0 000,00
~ 0O med debet- och 1ar AB Fortum Virme 80 000,00
~ [ 2023-07-03 85 000,00
~ [0 Betalningar fér enskilda fakturor 85 000,00
D 112233445566 3333333 Ikea AB 8500000 SEK 2023011-25 BG Fil 85 000,00
[ 2 vitec Fastigheter AB 25 000,00
~ O z022-11-30 25 000,00
~ [0 Betalningar fér enskilda fakturor 25 000,00

[ ase7as 3422509 Alviks Méleri AB 2500000 SEK 20220114 86 Fil 25 000,00

~ [ 3 vitec H-bostad AB 50 000,00
~ O z02z-11-30 50 000,00

[ setainingar for enskilda fakturor 50 000,00

O sarssr 53842212 EL Firman AB 5000000 SEK 20220112 BG Fil 50000,00

Under varje bolag ser du en sammanstalining per betalningsdatum

> O ana Fakiura-ID Leverantdrs-ID Lev. namn
[ 1Vitec Bostader AB 185 000,00
» [0 2022-12-09 80 000,00

> [0 2023-07-03 85 000,00
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Du kan markera att du vill attestera alla for ett specifikt datum utan att behdva markera varje
faktura for sig

> O ana Fakiura-ID Leverantors-ID ik L Belopg
~ [ 1Vitec Bostider AB 165 000,00
> (@ 2022-12-08 20 000,00
> [ 2023-07-03 85 000,00
[O 2 vitec Fastigheter AB 25 000,00
50 000,00

[ 3 vitec H-bostad AB

Du kan ocksd expandera ett datum for att se de olika betalningarna som finns for detta datum

> O ana Fakiura-ID Leverantdrs-I0 Lev. nar Belopp (summa
v 1 Vitec Bostiider AB 165 000,00
v 2022-12-09 80 000,00
- med d for AB Fortum Varme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 10000000 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Varme 2000000 SEK 202201 1-24 86 Fil 20 000,00

Har kan du hitta tva olika rubriker. En som heter 'Gemensam betalningsorder med debet- och
kreditbetalningar for en specifik leverantér och en som heter ‘Betalningar for enskilda
fakturor’

« [ 1vitec Bostader AB 185 000,00
[ 2022-12-08 80 000,00

af i med debet- i ingar [6r AB Fortum Varme 80 000,00

123456 53072807 AB Fortum Varme 100 000,00 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00

9123456 53072807 AB Fortum Varme 2000000 SEK 2022011-24 8G il 20 000,00

v [ 2023-07-03 85 000,00

[ 112233445568 3333333 kea AB 8500000 SEK 2023011-25 8G Fi 85 000,00

Under ‘Gemensam betalningsorder med debet- och kreditbetalningar for en specifik
leverantdr’ hittar du debet och kreditfakturor for en leverantdr som har blivit matchade
tillsammans till en betalningsorder. Systemet ser till att det aldrig blir nagra problem hos
banken eftersom systemet matchar debet/kredit med ratt forutsattningar redan nar
betalningen skapas. Dessa betalningar hanger ihop och du kan inte attestera delar av dem
utan har ar det allt eller inget som géller. Dvs attesten sker pa gruppen av betalningar, dvs
sjalva betalningsordern.

vitec-fastighet.com 5(10)



Vitec Fastighet Attest av leverantorsbetalningar - Lathund Ekonomi

Markera de betalningar som ska attesteras och valj darefter ATTESTERA

2 BEA000 Utred Attestera
> O ana Fakiura-ID Leverantdrs-I0 Lev. nar Alt betala
~ [ 1Vitec Bostider AB 165 000,00
~ 2022-12-09 80 000,00
v med d h for AB Fortum Virme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 10000000 SEK 2022011-23 BG Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Varme 2000000 SEK 202201 1-24 86 Fil 20 000,00

Nu forsvinner betalningarna harifran och ar i stéllet redo for betalfil.

Filter

Du kan gora ett bolagsurval eller gora filter pa en leverantér eller pa belopp:

= H & Attestera leverantorsbetalningar
Bolag Filtrera leverantor Filtrera belopp
- 7 Ala « Alla -

| droplistan for leverantor hittar du alla leverantérer. Du kan skriva in leverantérens namn sa
markeras den i listen. Valj med Enter.

For belopp valjer du forst om du vill se belopp som ar lika med, storre &n eller mindre an. Pa
sa satt kan du tex gora stickprov pa stora fakturor.

= HH < Attestera leverantérsbetalningar
Bolag Filtrera leverantar Filtrera belopp
S - - 75 000

== I
Filtret aktiveras nar du lamnar beloppsrutan.

Alla fakturor som ingar i en grupp som betalas samtidigt visas om en eller flera av fakturorna
omfattas av filtret. Det ar anledningen till att du kan tex kan se fakturor med lagre eller hogre

belopp an de du valt att se.
o

= - € Attestera leverantorsbetalningar B @ viecDen
Bolay ora beverants Filtrera belop
=7 A v >= - 75000
> Omle  Fakivra-iD TiGrs-I am: At erif Y Jisk Belopp (sum
« [0 1Vitec Bostader AB 165 000,00
» [0 2022-12-09 80 000,00
~ O i med debet- och kredi ingar fér AB Fortum Virme 80 000,00
123456 53072807 AB Fortum Varme 100000,00 SEK 202201123 86 Fil 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Varme [x 202201124 86 Fil 20 000,00
~ [0 2023-07-03 85 000,00
~ [ Betainingar for enskilda fakturor 85 000,00
[ n2233445566 3333333 Ikea AB 8500000 SEK 2023011-25 86 Fil 85 000,00
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Betalningar for utredning

Om du har nagon faktura som du vill titta ndrmare pa nar du har attesterat resten sa kan du
antingen vélja att 1ata den vara omarkerad nar du klickar pa ATTEST eller s kan du markera
den och klicka pa UTRED.

' ss000,00 R |

> 0. Faktura-ID rantérs-ID 1 ik Betal tskrif / B !
~ 1 Vitec Bostader AB 165 000,00
- [ 2022-12-08 80 000,00
- 0 i med debet- och kredi ingar far AB Fortum Varme 8000000
123456 53072807 AB Fortum Virme 100 000,00 SEK 2022011-23 86 Fi 100 000,00
9123456 53072807 AB Fortum Vérme 2000000 SEK 202201124 86 Fil 20000,00
~ 2023-07-03 85000,00
v Betalningar for enskilda fakturor B5 000,00
12233445566 3333333 Ikea AB 8500000 SEK 202301 1-25 BG Fil B85 000,00

D& far du chans att skriva en anteckning om varfér du lagger den pa utredning. Markerar du
manga far alla samma anteckning.

Utred leverantdrsbetalning

Behaver kontrollera om vi har tillrickligt mycket pengar
pé kontot eller om denna far vanta till nasta vecka

Vid fortsatt far du information om hur manga betalningar det var som la sig pa utredning

Q 1 betalningar har lagts pa utredning

Betalningen forsvinner fran attest-vyn och du hittar den i stallet under rubriken ‘Under
utredning’ pa attestkortet

Attest o

Obehandlade

.
.
-
.

0 Leverantérsbetalningar A
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Nar du véljer att titta pa de som ligger under utredning kommer du in i attest-vyn och kan
valja att lata dem ligga kvar under utredning eller attestera dem for att de ska vara redo for
betalfil.

Du ser ocksa att det finns en anteckning och kan ldsa den genom att klicka pa ikonen.

> O ana Faktura-ID

~ [0 1 Vitec Bostider AB 85 000,00

O 2023-07-03 85000,0

~ [0 Betalningar fér enskilda fakturor -
D 112233445566 333333 Ikea AB 8500000 SEK 2023011-25 BG Fil 85

0,00

2 2 2 2

00,00
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Attest av leverantorsbetalningar, installningar

For att attestera leverantorsbetalningar behover ni sld pad mojligheten samt skapa en (1)
attestregel.

Instéliningarna gors under kugghjulet pa attestkortet:

Attest o

Obehandlade

Attestregler

Redigera dashboard

Fall ut ‘Leverantorsbetalningar’. Valj att ‘Attestering kravs'. Darefter maste du lagga till en
regel for att systemet ska veta vilken eller vilka roller som har attest-ratt.

Verifikationer Verifikationer

Leverantarsbetainingar

.r.w-m-g Krivs

Bokslutsspecifikationer Attestregel

Leverantérsbetalningar

Leverantorer
Leverantérer v

Bokslutsspecifikationer

Du behover inte ge regeln ett namn, men du kan gora det om du vill. Du behover inte sarskilja
regeln har eftersom du endast kan ha en (1) regel.

Valj 'Attesteras av roll och eventuellt bolagsurval. Det gar inte att gora flera regler utan allt

behdver rymmas inom samma regel. Om du vill att olika personer ska attestera olika bolag sa
far de tillhéra samma roll (den som ska attestera) men ha olika bolagsrattigheter.
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Leverantdrsbetalningar
@ Attestering kravs

Levbetregel

Namn
levbetregel

Villkor
At " © + 7 Administratr - .
- ekonomiassistent M '
Bolag + :gan ~ 1 & oh 5 a .
o - 12 a '

o

Andrad, 6 februari 2025 k. 14:53 Demo Ta bort regel

Du kan 1&gga till flera roller som ska attestera. D& kravs att en anvandare med NAGON av
dessa roller attesterar betalningen, alla kommer inte kunna attestera. Nar forsta anvandaren
har attesterat forsvinner betalningen fran attestfunktionen och gar vidare till ‘/Redo fér betalfil'.
Det ar alltsa antingen den ena rollen eller den andra rollen som kravs, inte tva i férening.

Valj att spara regeln nar du ar Kklar.

Verifikationer Verifikationer

Leverantsrsbetalningar Leverantorsbetainingar
Leverantorer . Attestering kravs

Bokslutsspecifikationer Attestregel

Villkor

@ + Administratdr

-

Ekonom

Spara

Nu kommer inte betalningarna kunna skrivas till en fil innan de ar attesterade.
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