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Installningar - Alternativ

Under Meny->Instillningar->Alternativ ligger manga av grundinstillningarna som maste goras i
systemet.

LY Generellt Generella installningar

[2r Kontrakt Har kan du stalla in allmanna saker som galler for Vitec Hyra.

[ Internkontrakt Vigning av information

Soldorslag | huvudfonstret Autokomplettera, Lista w

—_. . - - . . - - —

@ Inbvyrda kontrakt

Om du klickar pa ® sa far du ytterligare information om den aktuella funktionen.

SPARA ELLER INTE

Alla installningar du gbr sparas automatiskt, sa du kan nir som helst klicka pa "OK’ nir du ir klar
eller ’Avbryt’ om du angrar alla andringar du gjort sedan du 6ppnade Alternativ.

UNDANTAG FRAN GENERELLA INSTALLNINGAR

Under Meny—>Grunddata—>Organisation—>Agare—>Avancerat kan undantag frain manga av de
generella instillningarna goras per dgare.

Grunddata
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GENERELLT

Generella installningar
Har kan du stalla in allmanna saker som galler for Vitec Hyra.

Vizning av information
Salkdorslag i huvudfonstret Autokomplettera, Lista W

Avgiftstypens namn forst i dropplista Gver avaiftstyper (1)
Bgarens namn farst | dropplista dver Agare D

Kontering

Anvand periodisering (1) [ ] Periodisera enbart kvartalshyror (1)
Skapa kortering for forskottsbetald moms {i}

[] Komigera pericdizerad omeattning {i}

Tidigaste bolfaringsdatum 2017-01-01 {i}
Bolka forskottsbetalning som skuld {i}

Solcvagar
Solovag for betalningsfiler
Likvidbolag

Anwvand likvidbolagshantering Kgare {i}

Visning av information

Under denna ikon stiller du in om det nir du skriver in ett s6kord i s6krutan i Hyran ska
kompletteras med forslag ur registret.

Awgifistypens namn forst i dropplista ver avgifistyper — Kryssa £6r om dropplista med avgiftstyper ska
inledas med och sorteras efter namn. Annars anvinds nummer.

Agarens namn first i dropplista dver dgare — Kryssa f6r om dropplista med dgare ska inledas med och

sorteras efter namn. Annars anvands nummet.

Kontering

Anvénd periodisering — Avgér om fakturaunderlag som spanner 6ver flera méanader ska delas per
manad i konteringen.

Periodisera enbart kvartalshyror — Avgér om periodiseringen enbart ska paverka kvartalshyror

Skapa kontering for forskottsbetalad moms - Avgér om kontering av férskottsbetalad moms ska goras
Korrigera periodiserad omsattning - Avgdr om korrigering av bokford periodisering ska goras for att
bokforingen ska spegla hur moms ska redovisas. Skapa kontering for forskottsbetalad moms maste vara
vald for att detta ska tillimpas.

Tidjgast bokforingsdatum — Se nedan.
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Boka firskottsbetalning som skuld — Vid betalning i férskott bokas betalning mot ”Skuldkonto
forskottsbetald hyra” instillt under Kontovirden-Ovrigt. Anvinds for att fordran inte ska bokas
tidigare 4n sitt tidigare bokforingsdatum.

TIDIGASTE BOKFORINGSDATUM

Det mycket viktiga ”tidigaste bokforingsdatum”, dér du talar om vilken period som dr 6ppen i
ekonomisystemet, hanteras hir. En annan instillning du gor hir dr om du vill anvinda
periodisering generellt 1 systemet. En avvikande instéllning pa en enskild dgare kan goras.

Sokvigar

Aven sokvigen for betalfilerna liggs in under generellt.

Likvidbolag

Om ni ska anvinda er av likvidbolagshantering si gors en instillning hir om vilken koddel som
ska anvindas.

KONTRAKT
Kontrakisinstallningar
L Har gors installningar gallande kontraktshantering

Infyttnings-, avflyttnings- samt uppsagningstyper
Anvand inflyttningstyper 6}

[ ] Anvand uppsagningstyper (1)

Anvand avilyttningstyper 6}
|Uppsagning

Visa objektsinformation 6

Visa atgardslista 6]

Tidigaste avfiytt, antal manader bakat €3]

Tidigast makulering av kontrakt, artal dagar bakat i tiden | 900 @
Infhyttning

[ ] Anvand utdkad sékhidlp vid mytt kontrald (i}

Farvalda distibutionssatt

[ Lokal utsknft [ ] Epost Fil fér extem utskrift @
Oivrigt

Fraga omomfang  (§)

Arbetar ni med inflyttnings- avilyttnings- och/eller uppsigningstyper ir det hir som instillningen
g6rs om det ska anvindas.

Du kan ocksa stilla in om extra information ska visas nir en uppsigning goérs samt en instillning
hur langt bakat 1 tiden man kan géra en avilyttning eller en makulering.
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Om systemet ska foresla namn i en droplista utifran det som skrivs in ndr ett nytt kontrakt ska
skapas viljer du utokad s6khyjilp.

Ska ett och samma distributionssitt foreslds 1 hela systemet f6r nya kontrakt stiller du in det hir.
Avvikelser kan goras pa dgarniva. Du kan givetvis dndra pa varje kontrakt.

Arbetar ni inte med omfang, kan ni hir stinga av funktionen att frigan kommer upp i samband
med att man knyter ihop kontrakt.

INTERNKONTRAKT

Installningar for internkontrakten
w® & Har gors installningar gallande intemicontraktshantering

Fakturering pa intembontrakt

() Skapa fakturor pa intemkontrakt D
(@) Skapa falturor samt betalningar pa intemkontralt | Intem betalning @ @

[] Farfalle- och bokfaringsdatum farsta dagen i perioden @
(") Skapa endast faktursunderag pa intemkontrakt (1)

Ltokad kontering

Anvand utdkad kontering pa intemikontrakt D

Hur systemet ska hantera fakturor pa internkontrakt generellt stills in under denna ikon.
Avvikande instéllning pé en enskild dgare kan sittas.
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INHYRDA KONTRAKT

Installmingar for inhyrda kontrakt
LL k Har gors installningar gallande hantering av inhyrda kontrakt

Fakturerng pa inhyrda kontrakt
() Skapa fakturor samt betalningar pa inhyrda kontralt | Ingen
(®) Skapa endast fakturaunderag pa inhyrda kontrakt ()
|takad kontering

Anvand utdkad kortering pd inkyrda kontrald

)

Betaiffil
Mottagare SEB e
Avsandare
Faretagsnamn TestingZ
Organisationsnummer | 5539663339

Arbetar ni ocksd med inhyrda kontrakt i systemet kan ni hér géra instillningar hur faktureringen
ska gbras och om en utékad kontering ska anvindas. En betalfil kan genereras f6r inhyrda
kontrakt i standardformat, ISO 20022. Betalfilen distribueras under Meny->Fakturering-

>Distribuera inhyrt.

TAXERING
A, Installningar for taxering
“ﬁ Har finns installningar som rar fastighetstaxering
Grunduppaifter
Skattesats lokal 1 %4
Skattesats industri 0.5 o
Skattesats bostad IEI %
Skattesats smahus 0 e
Kommunal fastighetsavaift bostad 1315 kr @
Kommunal fastighetsavgift smahus TBET| kr @

Hir liggs grundvirdena for skatter/avgifter som ror fastighetstaxeringen.




Instdllningar - Alternativ - Lathund, Vitec Hyra % ViITeC

AUTOGIRO

#:% Installningar for autogiro
Har finns installningar som ror autogino

Grunduppgifter

Kundnummer T ':i:'
Bankgiro £ - F (i)
Spara filer i :\Export

Dokumerttyp Ingen vald @
Solovag for medgivandefiler C:Export

Utskrift /distribution Vid férandrat belopp Y @

Text pa autogirofaktura Beloppet betalas via autogiro

Kundnummer: Ange kundnummer for autogirots betalningsmottagare. Avvikande kundnummer
kan sittas pa enskild dgare. Vi rekommenderar ett gemensamt kundnummer for alla dgare sé att
filer kan himta tillsammans vid samma tillfille/himtning.

Bankgiro: Ange kundnummer f6r autogirots betalningsmottagare. Avvikande bankgiro kan
sittas pa enstaka fastighet eller enskild dgare.

Prioriteringsordning for hur bankgironummer anvands i autogirofunktionerna &r féljande:
Vid autogiromedgivande kopplad pa fastighet hamtas bankgironummer fran

1. Avvikande pa fastighet

2. Avvikande pa dgare

3. Generell parameter under Alternativ - autogiro

4. Ordinarie pa fastighet

5. Ordinarie pa agare

Vid autogiromedgivande kopplad pa agare hamtas bankgironummer upp fran
1. Avvikande pa dgare

2. Generell parameter under Alternativ - autogiro

3. Ordinarie pa dgare

Spara filer i: Anger s6kvigen for var betalningsuppdraget ska hamna. Om bocken inte markeras
skapas filen 1 dokumentarkivet och man far i nista instillning tala om var i dokumentarkivet den
ska hamna (dokumenttyp).

Sokvig for medgivandefiler: Hir anges sokvig f6r medgivandefiler: S6kvigen f6r var
aterrapportering av medgivandefilen ska himtas ifrain samt sokvagen till dir skapande av
autogiromedgivandefilen ska hamna.
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Utskrift: Avser den generella instillning for nir autogiroavier ska skrivas ut och vilken generell
text som ska komma med pa avin.

Vid férindrat belopp innebar att avier skickas till kunden da beloppet dr ett annat dn det var forra
manaden, exempelvis efter en hyresh6jning.
Avvikelse fran denna installning kan sedan goras pa agarniva eller kontraktsniva.

BOKFORINGSEXPORT

Hur exporten till ekonomisystemet ska se ut kan du stilla in har. Det finns flera olika firdiga
filformat att vilja mellan.

Bokforingsexport
Har staller du in kopplingar mellan koddelar och olika exporformats dimensioner.
Exportformat
| SIE4 v | -
Verfikationsserens namn i exportfil XIF
Hyresfalduror  |h Hyresfalduror betalning hb Devis
Direktfakturar | Direktfakturor betalning fio
T Agresso
] Raindance
Hyresfalturor Faleturar Betalningar
Raind faktura 1
Direhtfaktunor Faleturar Betalningar MASNEE Tarira
Raindance faktura 2
Stoppdatum 6]
Adit
Brytdatum ﬂ 6] °
Fusion

[ ] Anvand samma filnamn vid export (1)
[ ] Exportera noliverifilcat

Kopplingar for de olikka formaten

|Vl format v

Koddel | Ingen vald

Objekt |

My Ta bort Spara
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Koddel ingen vald Du fyller bland annat i namn pa exportfilen och vilka typer av
Dimension | Ingen vald fakturor som ska exporteras liksom stopp- och/eller
brytdatum.
Agare
M | Anisggring Sedan maste du vilja koppling, sa att ritt virden kommer
g— Motpart - over. Olika ekonomisystem har olika instillningar som maste
Agare Investeringskod g('jras.
Projekt Kopplingar fér Agresso
Foretag | Agresso . Typ av export Bokfdring v
Koddel | Ingen vald . LEELAE I:;J:eta;jecf;d boldéring

L T

PAMINNELSER/KRAV

Du kan vilja att anvinda generella instillningar som galler samtliga dgare men det gar dven att
stilla in avvikelser per dgare. Grundinstillningar anvinds om inget annat anges.

Kravinstallningar
L.-l Har kan du gora installningar for kravhantering

Agare

Grundinstaliningar [¥]
Grunduppaifter faktura
Kravrivaer 7 <
Minimibelopp ) @
Tidsgrans (dagar) 5 @
Paminnelsekopia il intressent
Krav 1 JET

Mamn | Paminnelse

Belopp 60| (1) Avgftstyp |Paminnelseavgft 098 H@

Teat Enligt vara noteringar har ni & betalt ovanstaende faktura. Vi emotser betalning omgaende. Vid
utebliven betalning gar arendet vidare till inkasso och lagstadgade avaifter tillkkommer. Har
betalning skett de senaste dagama ber vi er bortse fran denna paminnelse.

Grunduppaifter direkifaktura

Kravnivaer 1 B
Minimibelopp 50 @
Tidsgrans (dagar) 5 @

Mamn | Paminnelse

Belopp 60| (1) Avaiftstyp |Paminnelseavgft 098 n@

Text Enligt vara noteringar har ni & betalt ovanstaende faktura. Vi emotser betalning omaaende. Vid
utebliven betalning gar arendet vidare till inkasso och lagstadgade avaifter tilkommer. Har
betalning skett de senaste dagama ber vi er bortse fran denna paminnelse.

Radera installningar

2017-11-14 x.62 ] ]
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Kravnivaer anger hur manga paminnelser som kommer att skrivas ut. Man far alltsa sa manga
paminnelser som star angivet. Upp till tre kravnivaer kan anges.

Minimibelopp anger grinsen pa belopp for att skriva ut piminnelseavgift samt tidsgrins for
berikning av kravavgift.

Om paminnelsekopia ska skickas till intressent markeras detta hir. Det ska da ocksa markeras pa
de intressenttyper det beror.

For varje kravniva anges namn (rubrik pa drendet), belopp for avgift som liggs pa nasta

fakturering, vilken avgiftstyp som paminnelseavgiften ska ligga sig pa samt vilken text som ska
skickas med.

Den nedre delen visar samma instillningar for direktfakturering.

INKASSO

Du kan vilja 1 vilket format inkassot ska ga. Om ’grundinstillningar’ dr valt pa dgare hogst upp

giller installningarna for alla dgare. Avvikande instillning gar att gbra pa en dgare.

Inkassoinstallningar
L.-l Har kan du gora installningar for inkassohantering

Bgare Grundinstaliningar W
Grunduppaifter

Inkassosystem Inget (Excel)
Inget (Bxcel)
Imtrum Justitia
Svea Inkasso
Yitec Inkasso

Saolovag for inkassofiler

INGET (EXCEL)

Inkassofilen blir en Excel-lista. Still bara in sokvagen.
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VITEC INKASSO

Inkassoinstallmingar
'!._-l Har kan du gora installningar for inkassohantering

Agare Grundinstaliningar W
Grunduppagifter
Inkassosystem Yitec Inkasso b

Referensnummer per faktura

Inkcassokonto Inget val ':i:'
Arendenummerserier

Boende hyresgast

Aufhyttad hyresgast

Direldfaktura

Rantesats

(®) Fast ranta (8%)

() Ranta dver gallande referensranta

Referensnummer per faktura - anvinds i Vitec Inkasso och ett referensnummer skapas for
varje faktura och anvinds istillet for fakturanumret.

Inkassokontot ir det konto som anvinds for Vitec Inkasso. Ange vilket konto som skulden ska
bokas upp pa i Vitec Inkasso.

Arendenummerserie — olika drende nummer skapas beroende pa om det avser boendehyresgist,
avflyttad hyresgist eller om det avser en direktfaktura. Ange valfri drendenummerserie.

Rintesatser — hir anges om fastrinta pa 8 % ska anges eller rinta 6ver gillande referensrinta.

INTRUM JUSTITIA ELLER SVEA INKASSO (FIL TILL EXTERNT INKASSOBOLAGQG)

Det dr ocksa méjligt att skapa filer som kan skickas till ett externt inkassobolag. Filerna féljer
Intrum Justitias XMI-format, eller Svea Inkassos format. Flera andra inkassobolag foljer deras
standard. Stim alltid av med ert inkassobolag om de behover gora justeringar hos sig i tolkningen

av filen.

Det gar att stilla in vilket bg eller pg som inkassobolaget har och under forutsittningar att
inkassobolaget skickar den extra informationen i betalningsfilen (den betalningsfil som vanliga
hyresinbetalningar kommer i) sa kommer dessa betalningar att ligga sig pa betalsittet ‘Inkasso’
och exkluderas fran saldokorrigeringsfilen. Vid flera pg/bg sepateras nt av ;-tecken.
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Det ar under instillningar som du ocksa staller in var filerna, inkassofil och saldofil, som skapas
ska hamna. En FTP kan stillas in sa att de gar direkt till inkassobolaget.

Inkassoinstallningar
\_—l Har kan du gdra installningar for inkassohantering
Agare Grundinstaliningar W
Inkassoinstillningar
Grunduppgfter L.-l Har kan du gora installningar far inkasschantering
Inkassosystem Irtrum Justitia Agare Grundinstaliningar v
Bankgironr inkassobolag
Plusgironr inkassobaolag Grunduppaifter
{iba=tsmacan e Inkassosystem Svea Inkasso v
Exporters delbetalningar Bankgironr inkassobolag @
Inkludera kommentarsr fran fa o
Plusgironr inkassobolag
Koncemnummer Fordela belopp per fakturarad
Inkassofil
Kundnummer
Spara fileri Chinkasso Féretagsnamn
Filoverforing via FTP
Inkassofil
Anvandamamn
Lésenord Spara fileri Ch\Export
Adress Filoverforing via FTP @
Saldofi Anvandamamn
Losenord
Spara fileri Adress
Rloverforing via FTP
Saldofil
Anvandamamn el
Lésenord Spara fileri G:\Ekonomi SecHyresredovisning Inkassofiler'skickade filer'Skickade filer 201
Adress Filoverfaring via FTP @
Anvandamamn
Lésenond
Adress

En ny instillning f6r Svea inkasso finns for att vilja om restbelopp och ursprungssaldo ska
redovisas per fakturarad/objekt eller som tidigare med totalbelopp for hela fakturan pa varje
fakturarad. Instillningen 4r default inte vald. Om det finns delbetalningar, vid férdelning per
fakturapost, sa fordelas de i forsta hand pa bostaden (huvudobjektet) och i andra hand pa
resterande objekt.

Under Meny->Grunddata-

>Organisation->Agare kan du Inkasso Intrum Justitia

stilla in respektive dgares Kundnummer

kundnummer £6r Intrum Justitia.

FAKTURERING

Generella instillningar f6r fakturering gors hir. Vissa instillningar finns sedan mojlighet att gora

undantag pa under varje dgare. Det giller rubriker pa fakturor och direktfakturor och om man vill
skapa betalningar med automatik vid krediteringar i systemet.
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Hir stiller du ocksa in vilken aktuell faktureringsperiod som ska gilla. Du kan vid fakturering
vilja en annan, men den instillningen som gors hir ar den som foreslas.

Installningar for fakturering

Har finns installningar som ror fakturerng
Alduell fakturerngsperiod

Franmanad |december 2017 % Tilmanad december2017 % (1)

Direldfakturainstalliningar

Rubrik pa direktfaktura
Faktura

Fakturakommentar pa direlktfaktura

Diagar till forfallodatum for direldfalduror 0 @

E-postinstaliningar fakturering

Amnesrad:
Hyresavi

Meddelandeinnehal: (&)
Hej. Denna e-post innehaller hyresavi far hyresgast].

Avsandare namn Irfa

Awvsandare epost  |info@vitec se

Fakturerng

=il = Avbetalningar

Fubrik pa faktura

Hyresavi

Minsta antal dagar till forfallodatum

Inkludera sma restbelopp i nasta yresfaktura
Skapa betalningar vid kreditering

|

8O e

[ ] Inkludera fakturarader/avgifter med belopp 0
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FIL FOR EXTERN UTSKRIFT/BGC INVOICE

Hir ska du fylla i var en utskriftsfil, eller en fil till BGC Invoice, ska hamna, om fakturor med
summa noll ska gd med och om man inte vill ha med person-/organisationsnummer. Information

till printbyra ligger man ocksa in hir. Du kan vilja om e-fakturorna ska fa i en egen fil och om e-
post och/eller Svefakturor ska inkluderas.

gﬁ Installningar for externa utskriftsfiler/e-fakiura
Har gors installningar gallande filer far extem utshrft /e faktura

Bxtemn utskriftsfil /BGC Invoice

Bgarinformation Owriga installningar

Awtalsbankagironummer @ Inkludera falkturor med restbelopp 0

Litstallares organisationsnummer 6] Inkludera kreditfakduror

E et cmir [] Délj person-/organizationsnummer

i [ Inledande och avslutande rad (3]

Dokumenttyp ingen vald @ [ Arvand referens till bilaga @
Standardreferans

Filaverfaring via FTP

Server

Anvandare Losenord

Specffikation faktura | Layout 1 @
Information till printbyra
Fakturor skickas som | B-post
Faktura med talong

Faktura utan talong  (noOCR
Valfri header/andrarad

0 e e

Egen utskriftsfil far efaktura
[] Egen fil fér efaltura {BGC invoice)

Inkludera fakturor med restbelopp 0
| Inkludera kreditfalturor

Dokumentarivet

Ingen vald

Ytterigare distibutionstyper inluderas till extem utskriftsfil
[] Epost [ ] Efaktura Svefaktura

Vill ni ha samma utstillares organisationsnummer pa alla fakturor, oavsett dgare, sa kan ni fylla 1
det hir. Undantag kan gbras pa dgare.
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FIL FOR SVEFAKTURA

Hir gbr du instéllningarna var Svefakturafilen ska hamna, i katalog eller som en fil6verféring till
FTP. Installningarna for valbara filt gors ocksa hir, och det finns flera méjligheter. Klicka och
hall 1 pa en valbar uppgift och dra det till det falt dir du vill ha mer informationen.

Installningar for Svefakiura

Har gors installningar gallande filer for svefaktura
Svefaktura

Spara filer i Chexport
Dokumerttyp Ingen vald 6}
Inkludera falkturor med restbelopp 0

Inkludera kreditfalturor
Inkludera betalningar som underdagsrader

Filoverforing via FTP
Anvandamamn

Losenard

Adress

Valbara uppaifter
Motering (@) Bestallameferens 1 (D)

Mamn

Fakturabelopp
Fakturadatum
Fakturakommertar
Fakturanummer
FastighetsBeteckning
FastighetsMamn
Forfallodatum
Forvaltare Mamn
Kundreferens
Lagenhetsnummer
Losenord Bestallameferens 2 (1) Extra dokumentreferens ACD (D)
ObjektGatuadress
Objektnamn
Objektrummer
ObjektPostadress
Objelkt Postnummer
Chjekttyp

Ocmr
OmradeMamn
Organisationsnummer

Bxtra dokumentreferens CT - (1)
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Inkludera fakturor med restbelopp 0 avser om fullbetalda fakturor ska skickas med i filen eller
inte. Originalfakturan skickas alltid, dvs utan hinsyn till eventuella betalningar, men om man inte
viljer att inkludera fakturor med restbelopp 0 sa kommer inte till exempel helt krediterade
fakturor och deras tillhorande kreditfakturor att skickas med 1 filen.

Mojlighet finns ocksa att vilja om man vill inkludera kreditfakturor och/eller betalningar som

underlagsrader.
DROJSMALSRANTA
Eﬂ Drojsmalsranta
E'~ " Har kan du gora installningar for harterng av drojsmalsrarta
Grunduppaifter
Procent over referensrantan 2.00
Fespitdagar 4
Minsta rantebelopp 5
Rarteberakna inkassoforda fakturor ]
Avaiftstyp Drijsmalsranta 301 (& Radera installningar

Hir anges instillningar f6r drojsmalsrinta.

I installningen pa en enskild dgare kan man sedan anges att dréjsmalsrinta inte ska inga i
berikningen.

Ange procentsats for procent éver referensrinta som ska beridknas samt grins for minsta
rintebelopp som ska generera en avgift. Under angivet belopp skapas ingen avgift.

Minsta rintebelopp avser per forsent betalad faktura, det vill siga det gar inte att spara upp till
ett belopp. Eftersom det ligger sig pa nista fakturering sa kan virdet vara lagt, exempelvis O kr.

Rinteberikna inkassof6érda fakturor — markeras om inkasso drivs i egen regi och man dnskar
att rinteberikning av dessa sker 1 Hyra.

Om drojsmalsrinta ska faktureras sa liggs det som en avgift som ska betalas pd nista
ofakturerade period. Du viljer vilken avgiftstyp som ska gilla hir.
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MEDIADEBITERING

Under mediadebitering hittar du instéillningar som r6r mediadebitering. Vissa instillningar kan

sedan goras avvikelse pad per dgare.

0 Installningar for mediadebitering

Har finns installningar som ror mediadebitering

Genereltt

Minsta fakturabelopp 10

Fakturakommentar Har kommer en fakiura efter aviasning av din forbrukning.
Tillét direkifakturering

Skapa avgifter for intema kontrakt O

Tillat direktfakturering for intema kortrakt [ ]

Inlasning

Sokvag for inlasning av filer G \Ekonomi Sec'Hyresredovisning ' Mediadebitering*Filer for import*\ 2016

Objektnummerformat vid inlasning

Fitformat Infometric
Objektnummerformat fil s @
Objektnummerformat Hyra OO0 6]

Vamingsnivaer av forandming i forbrukning (32)
Qwre vamingsniva 50

Nedre vamingsniva -50

Inloggning pa webbtjanster

Importformat Anvandamamn Losenord
Abelko

Webel

Du talar ocksda om minsta belopp for att en direktfaktura ska skapas samt vilken generell

fakturakommentar som ska skrivas pa direktfakturorna (f6r mediadebitering).

Minsta fakturabelopp 10

Fakturakommentar Har kommer en faktura efter avidsning av din férbrukning.

Hir talar du om ifall direktfakturering ska anvindas, om avgifter ska skapas for interna kontrakt
och om interna kontrakt ska fa direktfakturor om hyresgisten flyttar innan all f6rbrukning ar

debiterad.
Tillt direltfakturering
Skapa avaifter for intema kontrald |

Tillat direletfalturering for intema kontrald [
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Du stiller in var filerna ska ldsas ifran samt vilka varningsnivaer du vill ska féreslas. Om du
himtar information via webbtjanster anger du inloggningsuppgifter hir.

Inlasning

Solcvag for inlasning av filer G:\Ekonomi Sec*Hyresredovisning ' MediadebiteringFiler for import* 2016

Objeltrnummerfarmat vid inlasning

Fiformat Wal; fiformat
Objeltrummerfamat fil @
Objeltnummerfarmat Hyra @

Vamingsnivaer av forandming i forbrukning (%)
Cvre vamingsniva ]

MNedre vamingsniva -50

Inlogagning pa webbtjanster

Importformat Anvandamamn Losemord
Abelko [

Webel

Det finns ocksa moijlighet att tala om hur objektsnummer ska ldsas i filen och hur det sedan ska
oversittas till Vitec Hyra. Om du till exempel har objektnummer som ar 111-1234, men
mitleverantdren skickar 999888-1111234, sa kan du hir tala om att du for det filformat du valt
vill att Vitec Hyra ska strunta i fOrsta sju tecknen och sedan stoppa in ett streck efter de forsta tre.
Det kan d4 se ut sa hir:

CObjeltnummerformat vid inlasning

Fiformat Infometric
Objeltrnummerformat fil TR, @
Objelktnummerformat Hyra OO0 | 6]
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% VviTeC

En siadan 6versittning per filformat dr méjlig. Mojliga filformat dr dessa.

*ML
Compwell
Blectrolz:
Irfometric
KAS
Manodo

Megacon
Minal/Brunata

Vitec

INTEGRATION CAPIFAST

Hir fyller du i s6kvig, vad som ska exporteras samt tidsgransen.

Integration till Capifast
Har finns installningar far integration till Capifast CRM och Capifast Online

Export

Export av bostader @
Export av lokaler 6}
Export av pareringar [ @

Generelt

Tidsgrans for export, antal dagar tillbaka 0 @
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INTEGRATION 3L PRO

Hir fyller du i konton och instillningarna kring verifikaten for integrationen till 3L Pro.

OBS ! Du maste ocksa gora instillningar under Bokféringsexport, se ovan.

“-% Integration till 3L Pro

t@ Har finns installningar for integration till 3L Pro

Kontan

Synkroniserngsinstaliningar, "Konton™ 3LPro

Klientnummer 3LPro:
501

Bapportkontoplansnummer 3LPro:
157

Werifilcat

Installningar for skapade verfikat | 3LPro. for musen dver ledtexten far mer info

Automatkonterngar
Sl samman konteringsrader
Kodkomplettering i 3LPro

Kodkomplettering
Hamta kostnadsstalle fran projelt

Hamta objekt fran projekd
Hamta redovisningskod 2 fran projekt
Hamta farvaltningsomrade fran objekt

Hamta verksamhet fran objelt

Skapa verfikat omedelbart

Kommunikationstest

O O0Uudod Ord

Kommunikationstest maot 3LPro webbtjanst

Koppla mat 3LPro Resultat :

- Tryck pa koppla$nappen for att testa -
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INTEGRATION TILL ADDORO

Om Addoro anvands skickas alla fakturafiler av formatet BGC Invoice till Addoro for vidare
distribution. Aven e-post och Svefaktura kan skickas till Addoro. Det finns separata instéllningar
for detta under fliken Fil for extern utskrift/BGC Invoice.

Altemativ

f} Generellt

|3 Kontrakt

[#2 Internkentrakt

E,% Inhyrda kentrakt
ﬁ' Taxering

%% Autogiro

ﬁ Bokfaringsexport
=1 Krav

%:] Inkasso

& Fakturering

E' Fil for extern utskrift BGC Invoice
&' Fil for Svefaktura
7 Drojsmélsranta
@ Mediadebitering
E] Integration Capifast
v Integration 3L Pro

Integration Addoro

[N Integration till Addoro
o]

Har finns installningar for integration till Addoro
Addoro

Anvand Addoro @
Addoro
Filhartering
Sparafileri |C:\Addoro

Address till Addoros webbtjanst v = & sl o

Anvandamamn hos Addoro

e 8 68

Lésenord hos Addoro

Om Addoro anvands skickas alla efaktursfiler av formatet BGC Invoice till Addona far vidars
distribution. Aven e-post och Svefaktura kan skickas till Addoro, det finns separata
installningar for detta under fliken Fil for estem utshift /BGC Invoice.
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INTEGRATION WORDMALLAR (UPPSAGNINGSARENDE)

Vill du med automatik anvinda en speciell Wordmall vid en uppsigning (generellt eller per dgare)

g6r du kopplingarna hir.

Wordmallar

Agare: Grundinstallningar

Vald mall: | Ingen vald

[] Skriv objektstyp

[ ] Skriv objektsadress
[ Skriv kontraktsdatum
[ ] Skriv hyresgaster

KVARBOENDERABATT

Mallar listade i dokumentarkivets mapp:

Information | bokkmarke for uppsagning
Mamn pa tabell i word: Kontrakt_Upps

Wordmallskopplingar. uppsagningsarende

Har gars installningar gallande kopplingar for wordmallar.
Walj den mall som ska anvandas for uppsagningsarende

Wordmallar/Kontrakt./

()

Om ni anvander er av kvarboenderabatter kan du hir stilla in de grundvariabler som ska gilla.

Grunduppaifter

Max antal dagar utan kontrakt
Max antal omfhyttningar
Datumarans for max omflyttningar
Max antal paminnelserdkrav
Datumgrans for paminnelser/kmav
Mz antal inkasso

Datumgrans for inkasso

E;fug—] Installningar for kvarboenderabatt

Har finns installningar som rar kvarboenderabatt

@
@
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BRF

Grundliggande uppgifter hur man bland annat ska hantera 6verlatelser och panter.
Instillningarna dr generella och gar att géra avvikelser pa under respektive dgare.

@@ Instillningar for BRF

e Har gor du installiningar for BRF {@vvikelser kan goras pa agamiva)

Fordelningssatt

(®) Andel ek plan (O Insats () Insats +upplatelseavait  (3)
Overlatelser

FakturaLtst3lare @ | Aituell agare - eq

Mottagare direktfaktura (1) @) Képare () Saliare

Bvgift(% av prisbasbelopp) 2,50

Avaiftstyp Overitelssavaft 56577 (&
Parter
Fakturautstallare (1) | Aktuell 3gare ¥ @

Awgift(% av prisbasbelopp) |&.00

Avgiftstyp Partavaft _p e
Inre fond pa fakturor

() Shaiv gj (@) Forsta fakturan for aret () Ala fakturor
Panthavare pa fakturar

() Sheriv gj (@ Farsta fakturan for anet () Mia fakturor
Sleriv information om saknad pantsattning

Awvsandare och uppaiftslamnare KLU

Avsandareffilproducent) Uppagiftslamnare
COrganisationsnummer | o

Kontakt o

Telefon LT L

E-post test (@test test (@test

Adress 1 7

Adress 2 c

Postadress r I

2017-11-14 x.62



