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Översikt - Rapporter och listor i Vitec Hyra 
 
Här är en mycket kort beskrivning av alla de rapporter och listor som finns i 
Vitec Hyra. Listor som återfinns i vyer i flöden, exempelvis 
faktureringsflödet, finns inte med i denna lathund. 
 
Rapporterna ligger under någon av huvudrubrikerna i menyn. Alla rapporter 
visas ofta som olika listor på skärmen och erbjuder diverse filter för vad som 
ska synas och inte.  
 
Listorna kan alla skrivas ut direkt eller exporteras till Excel.  
Om rapporten blir en fast pappersrapport skapas den i PDF-format.  
Det finns behörigheter som styr vilka rapporter du har tillgång till. 
 
Första steget i alla rapporter är standardurvalet, där du kan välja vilken/vilka 
ägare, fastigheter eller värdenycklar som ska ingå i rapporten. 
  

 
 
5Ŝǘ Ŧƛƴƴǎ ƳǀƧƭƛƎƘŜǘ ŀǘǘ ƎǀǊŀ ǳǊǾŀƭ ƻŎƪǎň Ǉň ƻōƧŜƪǘǎǘȅǇŜǊΣ ŜƭƭŜǊ Ŝƴǎǘŀƪŀ ƻōƧŜƪǘ ǳƴŘŜǊ ΩƻōƧŜƪǘǎǳǊǾŀƭΩΦ 
 

 
 
Du kan också använda dina favoriter om du har sparat sådana 

 
 
 
På några rapporter finns även möjlighet att söka fram en person/ett företag, på en extra flik som 
ƘŜǘŜǊ ΩǇŜǊǎƻƴŜǊΩΦ ¦ƴŘŜǊ ǾŀǊƧŜ ǊŀǇǇƻǊǘ ƴŜŘŀƴ ǊŜŘƻǾƛǎŀǎ ƻƳ ŘŜǘǘŀ ŜȄǘǊŀ Ǿŀƭ ŦƛƴƴǎΦ 
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Fakturering 

 

Fakturaunderlagslista 

 
 
Här får du ut en lista med fakturaunderlagen med möjlighet att gruppera dem på en mängd olika 
sätt. I standardurvalet finns även personfliken. Informationen visas på skärmen eller kan bli en PDF-
rapport. 

 
Exempel på PDF-rapport. 
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Faktureringsanalys 

 
 
Med denna rapport får du en analys mellan två faktureringsperioder och om det är differenser i 
faktureringen. Med ett dubbelklick på en rad får du en drill down-funktion där du kan komma ned till 
avgifterna på ett enskilt kontrakt. Informationen visas på skärmen. 
 
Du kan välja om du vill analysera alla avgiftstyper eller bara en/några. 
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Fakturajournal 

 
 
Här kan du på skärmen se vilka fakturor som skapats under vald tid utifrån en mängd 
urvalsmöjligheter. 
 

 
 

Kontrakt 

 

Kontraktsbevakning 

 
Här kan du bevaka och hantera kontrakt som är möjliga för uppsägning, både för hyresgästen och för 
er som hyresvärd. 
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Kontraktsförlängning 

 
 
Listan visar de kontrakt som kan förlängas. Du kan också hantera en förlängning. 
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Preliminärkontraktslista 

 
 
Här återfinns en lista med alla de kontrakt som har markerats som preliminära. Möjlighet att 
skarpmarkera ett kontrakt finns. 
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Kontrakt som undantas från fakturering 

 
 
Denna lista visar vilka kontrakt som just nu är undantagna från fakturering. Dubbelklicka på ett 
kontrakt och du kommer in i kontraktsvyn och kan ta bort undantaget. 
 

 

Omflyttningsrapporter 

 
 
Omflyttningsrapporterna visar just omflyttningen i beståndet. Ju mer ni arbetar med in- och avflyttningsorsaker 

desto bättre och mer intressant blir informationen i rapporterna. 
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Omflyttningsrapport 

 

 
 
 

Inflyttningsrapport 
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Avflyttningsrapport 

 

 
 

Kontrakt med anstånd/kontraktsspärr 
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Listan visar vilka kontrakt som har anstånd och/eller inkassospärr.  
 

 
 

Andrahandskontraktslista 

 
 
Listan visar de kontrakt som har en andrahandshandshyresgäst kopplat till sig samt info om 
andrahandshyresgästen. 

 

Intressentlista 
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Här visas en lista med alla, eller den typ/typer du bockar för, som är intressenter. 
 

 

Detaljerad hyresgästförteckning 

 
 
I denna lista/rapport får du det mesta av informationen som finns om ett kontrakt, dess avgifter och 
hyresgäster. 
 

 
 
Exempel på PDF-rapport. 
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Värderings- och uthyrningslista 

 
 
Här finns fem olika listor/Excel-rapporter att ta fram. Det finns en särskild lathund för dessa 
rapporter, se RAPPORTER - Värderings- och uthyrningslista. 
 

 
 




















































