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Denna handbok och nyheter

Denna handbok beskriver hur du listor i Boplats Sverige CRM. Du lar dig hur du féréndrar listors innehall
och skapar egna varianter.

For att kunna administrera t.ex. fastigheter och ldgenheter sa kravs det behérighet pa anvandaren.
Du finner denna och andra handbdcker under Dokumentation / handbdcker, se nedan.

Forutom handbockerna sé kan du har se nyhetsfilmer i Vitec Kunskap med samma namn i menyn samt
lasa nyhetsbreven under Versionsnyheter. Har ni inte redan Vitec Kunskap bor ni kontakta saljare hos

Vitec. Vitec Kunskap innehaller filmade beskrivningar av hela Boplats Sverige CRM och dven andra
Vitec-program. Ett mycket bra komplement till utbildningar.

Allt v Q skrivsékord och. @ Anders Overd
(?) Dokumentation / handb&cker

Nyhetsfilmer i Vitec Kunskap

Versionsnyheter

®
®
@ Vitec fjarrsupport
e

Bilplatser Vitec ServiceCenter
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Listor

Listor kan anpassas. Du kan géra urval, sortera listan, stélla in vilka falt som ska visas och aven
gruppera listan. Du kan skapa gemensamma listor for alla anvandarna (om du ar administrator) eller
skapa en lista for dig sjalv (kan alla gora).

Standard-, gemensamma- och mina listor

Det finns mojlighet att se och gruppera listor pa ett smidigt satt i Boplats Sverige CRM (gaéller alla listor
som nas via dashboard. Dessa listor har en meny och hér kan du valja:

e Standardlistor som Vitec levererar
e (Gemensamma listor som kan administreras av administratdrer hos er
e Mina listor som ar de listor som du sjalv har sparat.

«— Personer - lista v Allt el

Spara som f,'

Ta bort ”(
T . - Y oOrt Y Mobj
alj forvald lista Y
I menyn till vanster kan du

Standardlistor > vdlja mellan standardlistor,
gemensamma eller Mina £

Gemensamma listor listor ¢

Solna 4678%Le

Mina listor

] Bm, Sverker Sokande Vésterds 070-3
|:| Borg, Anna 070-%¢

{(
Y.’y b, i, gb b Pl W W N T T e} PN W N NI VW W W NI VI et Y oo P adh ik t/w““’g
PR R AT NG Y VP APy S T NS U I A TPy IO N P S P TP e TR o S P A R S S

Né&r du gér via dashboarden for personer och valjer t.ex. Favoriter sa far du fram en lista t.ex. enligt
ovan. Listan gor urval pa alla personer som ar favoritmarkerade. Om du valjer listan Alla personer sa
kommer du till en annan lista for att just visa alla.

N&r du gar in pa knappen Alla personer och sen klickar pd menyn kan du vélja t.ex. Férvald lista. Det
innebar att du kan ersatta den listan som Vitec levererar med en annan lista t.ex. en lista som ligger

under gemensamma listor och innehaller lite andra falt/kolumner som passar er.

N&r du valjer Foérvald lista i menyn ser det ut sa har:
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Forvald lista

Valj vilken forvald lista du vill ha under "Alla personer”:

Standardlista

v
Gemensam lista
v
Min lista
v

AVBRYT

VY VUV W W PG AR P SN PP PR TP S S NP NP PRPP

Skapa en lista med personer och dess dnskemal
Jag vill ha en lista som visar personer med mer information.

Jag gar in pa dashboarden for Personer och véljer Alla personer. Det ar en lamplig lista att utga fran:

= Personer - lista v Alit ~ Q Skriv sokord och tryck pa enter

__ Listnamn

= Alla personer B @

0 Namn T Y Personkategori Y Personnummer Y Ort Y Mobilnummer Y Epostadress gistreringsdatum Y

D Andersson, Anders Kund, Sékande 070-37*~7 ~=~rarg; itecte: 2024-05-07 09:33:49

D Andersson, Kalle Stkande Kalmar LISt__an A”a perso_ner. kan vara 724-01-22 09:15:22

lampligt att utga fran. Med

kugghjulet uppe till hdger valjer

[J  sjcrklund, Hans Sokande Solna QQ_ ) PP g ) 05-03 16:06:02
du vilka kolumner som ska vara

) , med.
[J  Bm, Sverker Sokande Vasterds W 2020-10-27 14:11:53
LY oV Y PP RPN PNV W Y R W W PRI SV T o R r o R Y N Y T T Y N I B I T i aaa AL

For att lagga till/ta bort kolumner klickar du pa kugghjulet till héger i bilden ovan.
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Nu har du mojlighet att 1agga till/ta bort kolumner. Bldmarkerade &r valda/kommer att visas i listan:

Valj kolumner 12/20 kolumner valda

N
x Avmarkera alla kolumner |

Sok Har vill jag tex ha

hamnet uppdelat i

Personuppgifter
Namn ? fornamn och efternamn
Fornamn
Efternamn v

Populdrnamn

Befattning

Kon

Fodd ar

Fodd manad

Fodd dag

Korrekt personnr
Adress

Land

Tidigare gatuadress
Tidigare postnummer
Tidigare ort

Telefon

Mobilnummer v v

KLAR AVBRYT

Jag véljer Spara som i listans meny och eftersom jag ar administratér och vill att alla ska fa tillgéng till
listan sa valjer jag &ven att Spara som gemensam lista for alla anvandare:

Spara lista

Ange namn pé listan
Personer med 6nskemal

Spara som gemensam lista for alla anvandare

AVBRYT
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Du nar nu din lista under Gemensamma listor:

L Personer - lista v

Spara

Spara som

onkategori Y Personnummer Y Ort
Ta bort

, Sokande

Standardlistor >

" A Kalmar
Gemensamma listor % Personer med dnskemal

. R Solna
Mina listor

R T T W W O Y YO TS PR W WL WY W YPIPRL YV N

FYV VW Y Y WY W LW Ny T N W N VW W W T YT W G N e .r‘-u‘_/\_,o.))r*\..,.;.‘/“.r“)_))..,;{

"Stor lista” eller "Relationslista”

Vi har tva typer av listor i programmet. De vi sjélva kallar stora listor finns nabara via de olika
dashboarden. Dessa listor kdnnetecknas av att de har en meny pa vanster sida i vilken ni kan vélja
mellan Standardlistor, Gemensamma listor eller som Mina listor. Dessa kan ni paverka och spara
varianter av. Om du gor en férandring av en stor lista och gar ur programmet / eller till en annan del av
programmet och sen tar fram listan igen s kommer dessa listor aterstallas till den sparade varianten.
Oftast ar det en standardlista fran Vitec och dessa atergar alltid till ursprungligt utseende. Det hindrar
inte att ni i menyn valjer en annan lista t.ex. en egen gemensam lista.

Den andra typen av listor brukar vi kalla for Relationslisor. Dessa listor har ingen meny. Dessa
relationslistor nds oftast via objektkort, foretagskort eller personkort. Du kan fortfarande lagga till
kolumner och sortera om dem. Skillnaden ar att du idag inte kan spara varianter av dessa. Det ligger i
utvecklingsplanen att pa sikt ersatta dessa sd de ocksa far mojlighet att spara varianter. Om du gor en
forandring av en relationslista och t.ex. lagger till en kolumn och kanske gor urval pa en annan kolumn
och sen gar ur programmet / eller till en annan del av programmet och sen tar fram listan igen sa
kommer dina andringar vara kvar inklusive ditt urval.
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Aterlasa en relationslista till standard

Ibland hander det att man Iagger till en massa falt och andrar om och till slut vet man inte hur man ska
hitta tillbaka. Det galler framst de listorna som vi kallar relationslistor dvs de som sparas med automatik
nar ni &r inne och lagger till och tar bort kolumner. D& kan det vara bra att borja om fran bérjan. Vi har

nu lagt till ett val som heter Aterlas till standard. Valet &terstaller listans innehall till det levererade
alternativet (standardlistan):

vitec-fastighet.com

Valj kolumner

x Avmarkera alla kolumner

Sok

Lagenhetsuppgifter

KLAR

Projekt

Lgh-nr

Status
Gatuadress
Postnummer
Ort

Kategori
Objekttyp

Area

Antal rum
Kokstyp
Badrumstyp
Planlésningstyp
Vaningsplan
Vaningsplan totalt
Uteplats

ATERLAS TILL STANDARD

10/20 kolumner valda
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Aterlas alla relationslistorna

Ibland (dven om det ar sallsynt) kan alla de relationslistor en anvandare har gjort behdva aterstallas.
Det har vi kunnat gora via att radera filer for en anvandare. Nu kan man goéra denna aterstalining
genom att ga in pa anvandarkortet och pa fliken Installningar valja valet Aterstall relationslistor:

&~

Andra anvandare

INSTALLNINGAR

Tillhérighet
Har satter du tillhdrigheter. Tank pa att huvudfdretag maste vara valt.

Huvudféretag

Boplats Sverige TEST, KALMAR v

Ovriga interna féretag

Listor
Har kan du aterstélla anvandares alla egna listor till standard. (Galler ej de listor

GV SV W P S W W UV W W N W LV S e oV TV S Y W L
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Lagga till falti en lista

| en lista sa kan du lagga till eller ta bort kolumner genom att trycka pa kugghjulet, ¢'

&2 O

Y Ort Y Foretagskateg... Y Verksamhet ; Antaflaanstéillda Yv
Hjo Blivande hyresgast Byggverksamhet 1
Hyresgast Bygg 3

Kalmar Spekulant, Hyresgast Byggverksamhet 0
Hyresgast Byggverksamhet 0

Y LV S BTN W WD SV Y S i o VS L L N N Y e U WV L SOV VN SRy WO SOV N XV N SN P PPN SR SV N0 SV N N R P W LR

| listan som kommer fram s& klickar du pa en rad (s den blir bla) for att Idgga till en kolumn i listan. Om
raden ar bld och du klickar pa den s& kommer du ta bort den kolumnen. Om du har véldigt mycket i
listan och du vill ta bort alla kan du dven trycka pa Avmarkera alla kolumner for att borja om fran borjan:

Valj kolumner 7/20 kolumner valda

x Avmarkera alla kolumner
ok X

Féretagsuppgifter

Popularmamn

 Har kan
du s6ka Organisationsnr
efter Rating

Verksamhet v

Kontaktvag foretag

. kolumner

Verksamhet beskrivning
SNI-kod

Antal anstallda v

Momsregistrerad
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Urval i listor

Med knappen Y kan du géra urval. Vad du kan géra urval p& beror p& vad det &r for falt. Du kan t.ex.
gobra urval som storre &n, mindre &n pa numeriska falt medan textfalt ar bra for att ange soékord.
Exempel pa urval:

er Y Ort Y  Mobilnummer Y Epostadress
Kalmar Innehaller vera(
Kalmar
Kalmar ikssc
ATERSTALL
Kalmar arsst
L alrmar? TNE7a7EQR ctambAania Rk

Du startar urvalet genom att trycka pa Klar. Med Aterstall s tar du bort urvalet. Kolumner som
innehaller urval far en annan symbol, ', s att du I4tt ska se vilka félt du har gjort urval i.

Urval pa listrutor

Du kan gora urval pa listrutor (1). Du kryssar for (2) vilka val som urvalet ska baseras pa och du kan
markera flera val:

Y Ort Y Area Y Antalrum Y Fastighet Y Hyra
Lika med v
Hyresldgenhet
ernas o O  Seniorboende Riddaren 1:1 4
(J Studentlagenhet
ernas Kalmar (J Studentrum 4
Trygghetsboende
gen5 Kalmar Hyresldgenhet Rullande hus 2:1 8
ATERSTALL
P— — Rullande hus 2:1 8

gen 5 Kalmar Hyreslagenh e
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Urval pa intervall

Du kan gobra urval pa intervall t.ex. stérre &n OCH mindre &n. Det innebdar att du forst Iagger till urval ett
t.ex. Stérre an t.ex. 70 och sen kryssar for alternativet Visa ett till falt. Har valjer du sen t.ex. Mindre an
t.ex. 100. Resultatet blir alla som har en area mellan 71-99 kvm. Anvand Storre &n eller lika med om
avsikten &r att fa fram resultatet 70-100. Exempel:

rt Y Objekttyp Y Area ¥ Antalrum Y Fastighet Y
ilmar Hyreslagenhet 7240 Stérre an v
70.0
ilmar Hyreslagenhet 720
ocn
Mindre an v
ilmar Hyreslagenhet 7248

100|

ilmar Hyreslagenhet 721 - L
Visa ett till falt
ilmar Hyreslagenhet 721
ATERSTALL

ilmar Hyreslagenhet 7218

Ett annat exempel ar urval pa datumintervall. Principen dr densamma dvs du valjer t.ex. Stérre an eller
lika med och ett datum t.ex. 2023-06-30 00:00:00 (valj datum via kalendern). Sen kryssar du i Visa ett
falt till och valjer t.ex. Mindre an eller lika med och sen datum nr 2, t.ex. 2024-01-01 00:00:00.
Resultatet blir att visa posterna mellan dessa datum eller under detta halvar som det blir.

v

jh.. Y Area ¥ Hyradr Y Uthyrare Y Registr.. Y

llern 17 200 10 Storredn M
2023-06-30 ‘ﬁ

an Norra 4 200 17( | -]
och
Mindre an hd

an Norra 4 200 17( |5}
2024-01-01 ‘ﬁ

an Norra 4 200 17( |

Visa ett till falt

>n Norra 4 200 17( ]

W8 ATERSTALL

1 178 14
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Urval “Finns data/finns inte data”

Du kan goéra urval pad finns data/finns inte data. Det ar anvandbart nar du vill gora urval pa alla dar t.ex.
ortinte ar inlagd (Finns inte data), Objekt utan hyra (Finns inte data), SMS till personer (finns data pa
mobilnummer). Listan kan goras lang:

iatuad... Y Ort ¥ Objektt... Y Fastigh.. Y Area

Finns inte data 10

Urval pa Ja/Nej

Du kan gora urval pa kryssrutor dvs Ja (ikryssad) eller Nej (ej ikryssad). Exempel pa urval pa lagenheter
dar varme inte ingar:

& O

v
Area Y Antalrum Y Fastighet Y Hyra Y Uthyrare Y Varmei.. Y
Filter
0.0 0.0
D Ja
58.0 20 Riddaren 1:1 4 Nej
58.0 20 4 ATERSTALL
72.0 3.0 Rullande hus 2:1 8 450 AO Ja
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Gruppering av falt i listor

Du kan gruppera listor. Det gar till sa att du har en lista t.ex. en lagenhetslista. Om du t.ex. vill gruppera
l&genheterna efter antal rum sa drar du kolumnen Antal rum till den gré raden enligt nedan. Listan blir
darefter grupperad efter antal rum. Pilarna i gréont visar hur man kan minimera eller expandera
innehallet.:

Listnamn
Alla I1dgenheter

AR A LA

|:| Lgh-nr Y Status ¥ Gatuadre... Y Ort ¥ Area Y Objekttyp Y Antalru... ¥ Fastigh;

<

»  Antal rum: 1.0 - 16 objekt $
<

»  Antal rum: 1.5 - 1 objekt ;
»  Antal rum: 2.0 - 29 objekt i
4 Antal rum: 3.0 - 113 objekt (’
4

<

|:| 123-58-665 Hyresledig Axel oxenstiernas  Kalmar 58.0  Studentldgenhet 3.0 <
|:| 1313 Hyresledig Djurdngsvédgen 23 Kalmar 0.0 Hyreslagenhet 3.0 BrfBruKi

£

P

<

I:l 666999 Hyresledig Fabriksgatan 22B  Kalmar 50.0 Hyreslagenhet 3.0 Kometerf

£

<

I:l 9026 Hyresledig Husvagnsvdgen 5 Kalmar 72.0 Hyreslagenhet 3.0 Rullandéj

P SN N Y W Y TV R R ST oF S ST Y S Y S R W R L Y Y N W el W S NN RV Y W Y Y Y W S S WY W S S PRV Y W DV YW W, ,y.;raf

For att ta bort en gruppering sé for du muspekaren till det du har grupperat efter och trycker pa krysset
enligt nedan:

Listnamn
Alla lagenheter

{
d
«
4
£
£

Status

£

» Antal rum: 1.0 - 16 objekt 5

»  Antal rum: 1.5 - 1 objekt é

‘

anum 0 22 SARLALR D 200002 UOPICKE 20 A s s

Tyvarr gar det inte att gruppera efter alla falt.
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Markera en eller flera i en lista

Né&r du markerar en eller flera poster (1) i listan s& dyker det upp knappar langst ner (2). Vad det &r for
knappar som dyker upp beror pa om listan ar for personer, féretag eller objekt. Det kan ocksa skilja sig

at om du markerar en eller flera i listan

__ Listnamr
= Alla ligenheter Masrkera s O
ALLA
v
nr Y Status Y GCatuadre.. Y Ort T Objekttyp T Area Y Antalrum Y Fastighet T Hyra Y  Uthyrare T
D 1001 Hyresledig Hyresldgenhet 0.0 0.0 KA
D s Markera de man vill ha hs Ui 80 w0 Flagaren o "o
med i detta fallet tre
o -58- lsgenheter Hyresligenhet 58.0 2.0 4865 AQ
Hyresledig Husvagnsvillen 5 Kalmar Hyresldgenhet 72.0 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AOQ
Hyresledig Husvagnsvilien 5 Kalmar Hyreslagenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AQ
D 9027 Hyresledig Husvagnsvalien 5 Kalmar Hyreslagenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AOD
D 8040 Hyresledig Husvagnsvi@en 5 Kalmar Hyresldgenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AD
D 9053 Hyresledig Husvagnsva 5 Kalmar e)enhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AD
"
o 7 ) Lo Yy
Ta bort  Hamta bild/fil  Kopiera beskrivning/planidsning Massandra Marknadsfor  Exportera Favorit  Skriv ut

Med dversta krysset markerar du alla och omvant avmarkerar alla.

Listnamn
— Allalagenheter

Lgh-nr Y Status Y Gatuadre... Y Ort
Hyresledig

123-58-66 Hyresledig Axel oxenstiernas Kalmar

123-58-665 (kopia Under intag Axel oxenstiernas Kalmar

9001 Hyresledig Husvagnsvdagen 5 Kalmar

Sortera

Du kan sortera listor genom att klicka pa den kolumn du vill att listan ska sorteras efter.

vitec-fastighet.com
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Exportera till Excel

Du kan exportera data med knappen Exportera. Det du exporterar ar de falt som finns i listan. Tank pa
att om du exporterar t.ex. 50 000 kunder tar det langre tid an ett mindre antal.

3.0 Rullande hus 2:1 8 450 AO
3.0 Rullande hus 2:1 AO
3.0 Rullande hus 2:1 AO

7 ® L K o

Massdndra Marknadsfér Exportera Favorit —Skriv ut

Nar du exporterar till Excel blir det nu en tabell som du kan géra urval i samt att numeriska falt hamnar
som Tal i Excel och datum pa ratt satt i Excel. Det innebar att man kan markerar tex G -kolumnen enligt
nedan och vélja att en summa ska presenteras i cell G8 (och dven i H8). For att 6ka péd lasvardet s kan
du formatera de numeriska kolumnerna sa de har tusendelsavskiljare:

| A Format Cells ? x |F G H |
1 m ) ) M Area - Hyra ar - [GETC ~
2 [611-1111 | | Number | Alignment Font Border Fill Protection |1:47,Uddevalla 3148 3777 600(AO
3 |611-1113 | Category: 11:47,Uddevalla 4 422| 5969 700|AA
4 [612-1121 | [General .| Sample 13:1 8347 9445164
5 |612-1122 | 3148 13:1 552| 883 200
6 |612-1123 Currency 3:1 1122 1683000 J

1 Accounting : - R
7 Decimal places: |0 =
Date

P Time Use 1000 Separator () 17591 21758 664
9 Percentage

o Fraction Negative numbers:
10 Scientific
11 Text 1234

. Special _1234
12, Custom -1234
13
14|
15

Overforing till Excel kan anvandas for att exportera ut data, bearbeta det och sen importera tillbaka det
i programmet. Du kan exportera kunder for att skicka dessa till nAgon som kan “tvatta” registret for att
fa uppdaterad information och sen importera uppgifterna igen. Tag for vana att i sa fall ta med
kolumnen Unik identifierare for att kunna ha den som nyckel fér att importera tillbaka till ratt kund eller
objekt. Vanligaste skalet att exportera till Excel ar for att fa ut statistikunderlag.

muvuupng
Ordningsnummer
Admin
Unik identifierare
Antal bilder
v
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Massandring

Du kan masséandra information. Om du ska andra t.ex. adress, postnr och ort pa ett antal lagenheter sa
bdrjar du med att ldgga ut dessa tre falt i listan. Sen markerar du vilka du vill andra och valjer
Massandra. Du far upp en hogervy i vilket du véljer vad du kan masséndra:

Massandring

Ha&r kan du vélja vad du vill massandra. Sparar dndringar pa respektive flik.

Uppdatera

‘ <

Masséndra falt
Saljande beskrivning/planidsning
Egenskaper

¢ Massandra falt. Med detta val kan du massandra kolumner som visas i din lista. OBS! Alla falt
gar ej att massandra.

e Séljande beskrivning. Har kan du valja att massandra t.ex. séljande rubrik och kort och lang
séljande beskrivning. Anvandbart pa lagenheter och pé ldgenheter som byggs i projektform dar
det ar likvardig information i flera lagenheter.

e Egenskaper. Anvands for att byta handlaggare och/eller internt foretag pa flera objekt.
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Massandra falt

Né&r du valjer att massandra falt s& kommer nasta bild upp dar du kan ange vilket falt som ska
massandras. Du kan har t.ex. valja Ort:

e

Masséandring falt i listan

Vilj kolumn som du vill massandra. Darefter kan du fylla i vardet i vald kolumn. Du
kan endast massandra en kolumn i taget.

Valj kolumn att massuppdatera

| So6k x

Lgh-nr
Status
Gatuadress
Ort
Objekttyp
Area

Antal rum
Hyra

-

PP N P PP TN g VW VGV N Y Y N VY LV Y WL T PSP R VLY

Du skriver in ort och trycker sen pa Spara sen ar du Klar:

«—
Massandring falt i listan

Valj kolumn som du vill massandra. Darefter kan du fylla i vardet i vald kolumn. Du
kan endast massandra en kolumn i taget.

Vélj kolumn att massuppdatera

Ort

Ort

Kalmar

)%

TILLBAKA AVBRYT
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Du far en sakerhetsfraga om du &r klar:

Massandring

Vill du uppdatera faltet Ort for 104 poster?

Boplats Sverige CRM - Handbok: Listhantering

Massandra en post

Né&r du ska massandra flera poster sa véljer du vilket falt som ska dndras. Om du daremot massandrar
en post sa kommer du till inmatning i hégervyn. Vilka falt som visas &r de som gar att masséndra och

finns med i din lista. Exempel:

&~

Massandring falt i listan

Lgh-nr
123-58-665

Gatuadress

Ort

Kalmar

Area
58

Antal rum
2

Hyra
4865

Status
Hyresledig

Objekttyp
Hyreslagenhet

Har kan du massandra flera falt samtidigt. Nar du sparar s3 sparas informationen
du har lagt in enligt nedan:

Axel oxenstiernas v‘ag\\

Du ges mdjlighet
att uppdatera flera

‘ rader samtidigt

TILLBAKA

AVBRYT
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Massandra handlaggare och internt foretag (Egenskaper)

Vi har lagt in méjligheten att dndra internt foretag och handlaggare pad manga objekt, foretag eller
personer pa en gang. Du kan ta t.ex. en lista med objekt t.ex. lagenheter och markera de som ska
andras. Darefter trycker du pa knappen Massandra. | hdgervyn valjer du sen Egenskaper:

&«

Massandring

Har kan du vélja vad du vill masséndra. Sparar éndringar pa respektive flik.

Uppdatera

Masséndra falt
Séljande beskrivning/planldsning

Egenskaper
A B A o A BB A I a B P a0 BN BB B B s\ BB B DBt P o

En hdgervy 6ppnas dar du kryssar for vad som ska andras. Om du i exemplet nedan valjer Kalle
Andersson s& kommer Kalle Andersson sattas som handldggare 1 pa alla de poster du valt att andra i
listan samt att handlaggare 2 satts ingenting.

vitec-fastighet.com

(_
Masséndra Egenskaper

D Spara tillhdrighet internt foretag

Huvudféretag

v
Ovriga interna féretag
v
Spara handlaggare 1 och 2
Handldggare 1 Relationstyp
Kalle Andersson V' Uthyrare v
Handldggare 2 Relationstyp
v v

TILLBAKA AVBRYT
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Kopiera beskrivning/planlésning

| en objektlista kan du kopiera beskrivning/planlésning. Det gér du genom att markera den eller de
objekt som du ska kopiera till (1) och sen trycker du pa knappen Kopiera beskrivning/planlésning (2):

= ;’L\Ia Vi'a".genheter @ @

O Lghnr Y Status Y Gatuadre.. Y Ort T Objekttyp T Area Y Antalrum Y Fastighet T Hyra Y Uthyrare T

|:| 1001 Hyresledig Hyresldgenhet 0.0 0.0 KA

D 123-58-665 Hyresledig Axel oxenstiernas® Kalmar Hyresldgenhet 58.0 20 Riddaren 1:1 4 865 AO

O 6*58*665 (kopia Under intag Axel oxenstiernas ' Kalmar Hyreslagenhet 58.0 2.0 4 865 AOD
Hy ig k gnsvagen 5 Kalmar Hyreslagenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AOD
Hyresledig Husvagnsvdgen 5 Kalmar Hyresldgenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AD
Hyresledig Husvagnsvigen 5 Kalmar Hyresldgenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AOQ

E] 9040 Hyresledig Husvagnsvigen 5 Kalmar Hyresldgenhet 720 3.0 Rullande hus 2:1 8450 AO

M eos3 i e aansvégen 5 Kalmar Hyreslagenhet 720 30 Rullande hus 2:1 8450 40
o EJ D / ® & =
Tabort Hamta bild/fil @Kopiera beskrivning/planiésning Massdndra Marknadsfér Exportera Favorit  Skriv ut

Du kommer sen ange vilket objekt du vill kopiera fran:

&~
Kopiera beskrivning/planlésning

Hamta beskrivning/planidsning fran objektet

Allt v

S8k pa objekt. Tryck Enter for att soka.

0040 Q

9040, Husvagnsvagen 5, Kalmar

Lagenhet

VT T W N P N N TN VY W P Y e T Y W SN LY NPT WPV Y Y

| exemplet markerar vi tre ldgenheter som ska ha samma saljande text och den hamtar vi fran en fjarde
lagenhet nr 9040 i exemplet ovan.
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| nasta bild dar du kan se den séljande beskrivningen (fran lagenhet 9040) och kan dven justera den
innan kopieringen sker. Om du sen valjer Kopiera i bilden nedan sa kommer denna beskrivning kopieras
till de tre ldgenheterna vi valde i exemplet:

&~

Kopiera beskrivning/planlésning

Saljande beskrivning
Rubrik

Trevlig ldgenhet i centrum!

Kort beskrivning (66 tecken)
Det &r inte ofta en lignhet kommer ut | detta omréde. S& passa p3!

Lang beskrivning

B 7 U

Harlig ldgenhet med hdg standard. 1 Kéket finns diskmaskin och i badrummet tvattmaskin
och torktumlare.

TILLBAKA
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Hamta bild/fil till manga objekt samtidigt

Du har nu mojlighet att ga in pa en lista med objekt. Det kan vara en ldgenhet eller bilplats. Markera de
objekt som du ska hamta bilder till och valj Hamta bild/fil enligt nedan:

D 9040 Hyresledig Husvagnsvagen 5 Kalmar

Hyresledig Husvagnsvdgen 5 Kalmar

[

opiera beskrivning/planlésning

Du valjer varifran du ska hamta bilder/filer ifrdn. Om du arbetar med uthyrning kan du vélja mellan:
e Bilplatser
e Lagenheter
o Fastigheter

Skriv in s6kord for att starta sokningen efter t.ex. en fastighet eller projektnamn:

<«
Kopiera bilder/filer

Hamta bild/fil fran objekt

Allt v

Sok pa fastigheter eller bostader i fastigheter. Tryck Enter for att soka.

Riddaren 1:1

W WV OV W VY YW W W WV Y T G Y SR VI W N Y NP Y P W e Y Y

Du far nu mojlighet att vélja om det ar bilder eller filer som du ska hamta. | mitt exempel véljer jag
bilder:
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Fastighet: Riddaren 1:1

Bilder (1)

Filer (0)

Du far som nasta steg en chans att vélja vilken eller vilka bilder som ska kopieras. Nar du &r Klar trycker
du pa Kopiera langst ner:

<«
Kopiera bilder/filer

vilj alla

W VW W SV W Y S oV o W NF VT W VN L SV IS oW WV o W I YY ¥ P W PV W W Py NYY

Nér kopieringen startar sa kopieras valda bilder eller filer till de objekt som du har valt.

Tips!

Om du star pa en fastighet (6versiktsbilden) sa kan du hér ta fram t.ex. ldgenheter som finns pa
fastigheten. Nar du nu ska vélja bilder s& &r fastigheten redan férinstalld och du behéver inte sdka
efter den:

«—
Kopiera bilder/filer

Hamta bild/fil fran fastighet Riddaren 1:1 «

Hamta bild/fil fr&n objekt

W PN S APV GNP WY SN VR P SRS W DR PP W
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Ta bort bilder frdn manga objekt samtidigt

Du kan markera flera objekt och valja Hamta bild/fil och istallet for att 1dgga till bilder sa kan du ta bort
dem, knappen Ta bort bilder enligt nedan:

e
Kopiera bilder/filer

Hamta bild/fil frAn fastighet Riddaren 1:1

Hamta bild/fil fran objekt

Allt v

SQKNRA fastigheter eller bostader i fastigheter. Tryck Enter for att soéka.

STANG

Du kan inte 8ngra dtgéarden nar du val har startat, dock sa far du fram en sékerhetsfraga innan
raderingen startar:

Radera bilder

Du har markerat 2 st rader och valt att ta bort samtliga bilder pa dessa.

Du kan inte &ngra &tgarden. Ar du siker?

Du kan radera bilder pa det har sattet, men du kan inte radera filer med denna modell. For att radera
filer sa behover du ga in pa respektive objekt.
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Synpunkter och tips

Boplats Sverige CRM &r ett program som standigt utvecklas med klara mal att det ska vara
anvandarvanligt, snyggt och funktionellt. | Vitec ServiceCenter finns mojlighet att ange 6énskemal pa
framtida funktioner i programmet och givetvis rapportera om nagot inte fungerar som det ska. Det gar
dven bra att maila direkt till mig om 6nskemal pa nya funktioner.

Med vanlig halsning

Anders Overd, Produktchef
E-post: anders.overa@vitecsoftware.com
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